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Sveudiliste
Sjever

Sveucdilis$ni centar Varazdin

Trg dr. Zarka Dolinara 1, Koprivnica
OIB: 59624928052
KLASA:406-01/22-01/20
URBROJ:2186-0336-08-22-3
VaraZdin, 25. travnja 2022,

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

SveudiliSte Sjever, Trg Dr. Zarka Dolinara 1, 48000 Koprivnica, OIB: 59624928052, pokrenuo je
postupak jednostavne nabave Uredskog materijala te objavljuje ovaj Poziv na dostavu ponude.
Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16) za godi$nju procijenjenu
vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000/500.000 kn bez PDV-a (tzv. jednostavnu nabavu),
Naruditelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE I KOLICINA

11. Predmet nabave: nabava i isporuka uredskog materijala za potrebe Naruditelja, sukladno
Tehni¢koj specifikaciji koja se nalazi u privitku ovog Poziva.

1.2. Opis predmeta nabave: nabava i isporuka uredskog materijala, za potrebe Narugéitelja, sukladno
Tro$kovniku koji se nalazi u privitku ovog Poziva.

1.3. Koli¢ine predmeta nabave: koli¢ine utvrdene kao okvirne za razdoblje od 12. mjeseci.

2. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE, EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE I CPV
2.1. Procijenjena vrijednost nabave: 65.000,000 kn bez PDV-a za 12 mjeseci

2.2. Evidencijski broj nabave: J 2022/14

2.3. CPV oznaka:30192000-1

3. OBVEZNI SADRZA] PONUDE
3.1. Ponuda treba biti na hrvatskom jeziku i treba sadrZavati:

- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) PRILOG I,

- TroSkovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) PRILOG II,

- Dokazi sposobnosti traZeni ovim Pozivom.
Ponuda se piSe neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem Stampaéa), te mora biti uvezena
na na¢in da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanje listova. Stranice ponude se oznacavaju
brojem na naéin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude.
Sve trazene dokumente koji se dostavljaju u ponudi, ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici
pri éemu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave.
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu koji se nalaze u privitku ovog Poziva na dostavu ponude, a
koje je potrebno u cijelosti ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja.
Narugéitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz
ovog Poziva.
3.2. Rok za dostavu ponude: krajnji rok za dostavu ponude je 03.05.2022.¢. do 10h, bez obzira na
nacin dostave.




3.3. Naéin dostave ponude: Ponuda se predaje neposredno na urudZzbeni zapisnik narudéitelja ili
preporucenom postanskom poSiljkom na adresu naruditelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznadeno:

Na prednjoj strani ponude: SveuéiliSte Sjever, J. KriZaniéa 31/B, 42000 Varazdin

PONUDA ZA NABAVU
»Uredski materijal”

~NE OTVARAJ!"

Na poledini:
Nagziv, adresa i OIB ponuditelja

Ponuditelj samostalno odreduje nac¢in dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

3.4. Mjesto dostave i otvaranja ponude: SveuciliSte Sjever, J. KriZanica 31/B, 42000 VaraZdin,
Tajnistvo, (zgrada UNINS3), I kat, soba br. 206.

Otvaranje ponuda provodi struéno povjerenstvo za nabavu u postupku nabave i nije javno.
Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se otvarati, te ¢e se kao zaka$njela
ponuda, neotvorena vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

Naruditelj ée o postupku otvaranja ponuda sastaviti Zapisnik o otvaranju ponuda.

4. UVJETI 1 ZAHT)EVI NABAVE
4.1. Rok valjanosti ponude: minimalno 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora
biti naveden u obrascu ponude - Ponudbeni list. Ponude s kra¢im rokom valjanosti bit ¢e odbijene.
4.2. Rok trajanja ugovora: 12 mjeseci od dana potpisivanja ugovora.
4.3. Rok isporuke: u roku od 2 dana od predaje narudzbe.
4.4.Naéin isporuke: temeljem sklopljenog ugovora isporuka uredskog materijala vrSit ée se
sukecesivno prema narudzbama Naruditelja.
4.5. Mjesto isporuke: - Sveudiliste Sjever, Jurja KriZanica 31/b, 42000 Varazdin i

- Sveudiliste Sjever, Trg dr. Zarka Dolinara 1, 48000 Koprivnica.
4.7. Rok, naéin i uvjeti plaéanja: Sva placanja Naruditelj ée izvrSiti na poslovni raéun odabranog
ponuditelja, u roku od 15 dana od dana primitka istog. Predujam iskljuen. Ra¢un mora biti sastavljen
i dostavljen na naéin propisan odredbama Zakona o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi
(NN, br. NN 94/18).
4.8. Cijena ponude: Cijena ponude pi$e se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se za cjelokupni
predmet nabave. Cijena ponude mora biti izraZena u kunama.
Jediniéne cijene iz ponude su fiksne i nepromjenjive za cijelo vrijeme trajanja ugovora. Sve troskove
koji se pojave izvan deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. U cijenu ponude bez poreza na dodanu
vrijednost moraju biti ura¢unati svi troskovi i popusti.
Ponuditelji su duzni ponuditi odnosno upisati jediniéne cijene i ukupne cijene (zaokruzene na dvije
decimale) za svaku stavku tehnicke specifikacije-troskovnika, te cijenu ponude bez PDV-a, PDV i
cijenu ponude s PDV-om na naéin kako je to odredeno u ponudbenom listu.

5. UVJETI I DOKAZI SPOSOBNOSTI GOSPODARSKOG SUBJEKTA

5.1. Uvjeti za obavljanje profesionalne djelatnosti:

- upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista. Upis se dokazuje
odgovarajuéim izvodom, a ako se oni ne izdaju u drZavi sjedista gospodarskog subjekta, isti moze
dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti stariji od tri
mjeseca ra¢unajuci od dana objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama.



5.3. Uvjet sposobnosti: Kao dokaz sposobnosti ponuditelj je obvezan dostaviti potvrdu Porezne
uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana rac¢unajuéi od dana pocetka postupka
jednostavne nabave.

6. KRITERIJ ZA ODABIR
6.1. Kriterij odabira ponude: najniZa cijena ponude uz obvezu ispunjenja svih uvjeta i zahtjeva
traZenih u ovom Pozivu.

8. ROK ZA DONOSENIJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Narugéitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz
ovog Poziva i zadrZava pravo odbiti sve ponude te ponititi ovaj postupak ukoliko niti jedna
dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u drugim
opravdanim slu¢ajevima prema odluci Narucitelja. Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda od
strane ovlaStenih predstavnika, naruéitelj bira najpovoljniju ponudu u roku do 10 dana od dana isteka
roka za dostavu ponude. Pisanu obavijest o rezultatima postupka nabave (o odabiru najpovoljnije
ponude ili odbijanju svih ponuda i ponistenju postupka nabave) Naruéitelj dostavlja svim
ponuditeljima putem elektroni¢ke poste. Protiv odluke o odabiru ili odluke o poni$tenju nije moguée
podnijeti Zalbu.

9. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima, cijeni i
koli¢inama navedenim u ponudi ponuditelja i uvjetima Poziva na dostavu ponude. Bitni uvjeti
ugovora su:

- Oblik ugovora: pisani, potpisan, ovjeren pe¢atom odgovornih osoba ugovornih strana,

- Ugovorne strane: Narucéitelj (SveuéiliSte Sjever) i odabrani ponuditelj (Izvrsitel;),

- Predmet nabave: Uredski materijal

- Sastavni dio ugovora: odabrana ponuda ponuditelja sukladno Pozivu na dostavu ponuda

(ponudbeni list, trodkovnik),

- Koli¢ina i mjesto isporuke predmeta nabave sukladno Pozivu na dostavu ponuda,

- Cijena predmeta nabave: sukladno ponudi odabranog ponuditelja,

- Rok izvrSenja predmeta nabave,

- Rok, nadin i uvjeti placanja sukladno ovom Pozivu,

10. OSTALO
10.1. Osoba ili sluZba zaduZena za kontakt s ponuditeljima
Sandra Sever

E-mail: sandra.sever@unin.hr

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi. Naruéitelj zadrzava pravo
ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odbrati niti jednu ponudu, a sve
bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Prilozi Pozivu na dostavu ponude:

1. Ponudbeni list (PRILOG I),
2. TroSkovnik (PRILOG II).

SveudiliSte Sjever
Rektor~
Prof.dr,s¢. Marin Milkovié
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1.2

13.

1.4.
1.5.

1.6.
L.7.

PRILOG I

Ponudbeni list broj:

Sveucéiliste Sjever, Trg dr. Zarka Dolinara 1,
Koprivnica, OIB:59624928052
Sveuéiliste Sjever, Ul J. KriZaniéa 31/b, 42000
VaraZdin

Naziv, sjediste i OIB naruditelja:

Adresa za dostavu pismena:

Podaci o ponuditelju:

Naziv ponuditelja:

' Adresa (poslovno sjediste)
- ponuditelja:

| OIB
Broj ra¢una (IBAN)

Ponuditelj je u sustavu PDV-a |
| (zaokruZiti)

| Adresa za dostavu poste
' Adresa e-poste
' Kontakt osoba ponuditelja

DA NE

| Broj telefona

Predmet nabave Uredski materijal

Cijena ponude u kunama bez PDV-a:
Iznos PDV-a:

Cijena ponude u kunama s PDV-om:

Rok valjanosti ponude: 30 dana od dana otvaranja ponuda

, dana 2022.godin

MP
(ime, prezime i potpis ovlastene osobe ponuditelja)




