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Varazdin, 8. travnja 2016.

UPUTA

o provodenju komisijskog ispita

studentska sluzba prosljeduje informaciju o prijavljenim studentima
za komisijski ispit na pojedinom predmetu procelniku Odjela (odmah
po isteku roka za prijavu/odjavu)

procelnik Odjela imenuje ¢lanove ispitne komisije (ujedno iste o tome i
obavjeStava) te svojim potpisom ovjerava imenovanje u obrascu
zapisnika

krajnji rok za imenovanje ¢lanova komisije je datum odrZavanja
pismenog dijela ispita

pismeni dio ispita (ukoliko postoji) se provodi na uobi¢ajeni naéin,
zajedno s ostalim studentima

¢lanovi ispitne komisije imenuju se iz redova nastavnog osoblja na
pojedinom Odjelu (nastavna ili znanstveno nastavna zvanja), a pored
nositelja kolegija, ostali élanovi trebaju biti struénjaci iz uZeg podrudja
koje pokriva predmet (osim ako to iz objektivnih razloga nije moguce -
konzultirati prorektora za nastavu i studentska pitanja) pri éemu je
uputno je da predsjednik komisije ne bude nositelj kolegija.

usmeni dio komisijskog ispita je obvezan i provodi se uz prisustvo
svih ¢lanova komisije

datum odrZavanja usmenog dijela komisijskog ispita usuglasava se
izmedu ¢lanova komisije - obavijest o datumu, vremenu i mjestu
odrzavanja usmenog dijela komisijskog ispita oglasava se uz rezultate
pismenog dijela ispita, a ujedno se obavijest prosljeduje studentskoj
sluzbi koja dodatno obavjeStava studenta(e) putem elektronicke poste

konaéna ocjena komisijskog ispita je uprosjedena vrijednost pojedinih
dijelova ispita; za prolaznu ocjenu potrebno je da od tri ¢lana komisije,
dva é¢lana ispit vrednuju prolaznom ocjenom (dovoljan ili vise)
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komisijski ispit vodi predsjednik komisije, koji ujedno preuzima,
ispunjava i dostavlja zapisnik u studentsku sluzbu

nositelj kolegija upisuje ocjenu s komisijskog ispita u indeks te u
ispitnu listu

k. original zapisnika se odlaze u dosje studenta, a preslika zapisnika uz
ispitnu listu
Za Sveucéiliste
v.d. Prorektora za nastavu i
studentska pitan;
Dostaviti: ~N
1. QOglasna ploéa
2. Pismohrana, ovdje
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