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HL¥ON
ALISYIAINN

SVEUCILISTE
SIEVER

Na temelju élanka 29. Statuta Sveuéilista Sjever, a sukladno &lanku 3. i 7. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18), i ¢lanaka 2. Uredbe o

sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
fiskalnih pravila (Narodne novine, broj

rektor donosi slijedeéu

Ovim aktom ureduje se procedura
ustrojstvenih jedinica Sveudilidta Sj

Proceduru praéenja i naplate
prihoda i potraZivanja Sveudéilista Sjever

prihoda i potraZivanja.

Clanak 1.

odgovornosti i izvjetaja o primjeni
78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15),

pradenja i naplate prihoda i potraZivanja
ever, odnosno nadin i rokovi praéenja

Ustrojstvene jedinice Sluzbe za opée, pravne, kadrovske i administrativne

poslove Sveuéilidta i Sluzbe za rad¢unovodstvo,
odgovorne su za pradenje i naplatu prihoda i potrazi

Ostale ustrojstvene jedinice obvezne su

koji se odnosi na njihovo podrucdje nadle#nosti.

Clanak 2.

knjigovodstvo i financije,
vanja.

pratiti prihode i potraZivanja u dijelu

Procedura praenja i naplate prihoda i potraZivanja ukljuéuje slijedeée
aktivnosti, zaduZenja i rokove odgovornih ustrojstvenih jedinica;

Rbr. OPIS AKTIVNOSTI ZADUZENJE DOKUMENT ROK
1 Pracenje naplate prihoda i Sluzba za Izvadak po poslovnom | Kontinuirano
potraZivanja ra¢unovodstvo, radunu/ blagajni¢ki
knjigovodstvo i izvjestaj-uplatnice i
financije dr. vjerodostojni
dokumenti
2. Utvrdivanje knjigovodstvenog | Sluzba za Knjigovodstvene Prema procjeni i
stanja duznika i izdavanje ra¢unovodstvo, kartice; Opomene vremenskim
opomena pred utuZenje; knjigovodstvo i moguénostima, a
Unos izdanih opomena u financije najmanje 2 puta
Evidenciju izdanih opomena godiSnje
3. Pracenje naplate po Sluzba za Izvadak po poslovnom | Kontinuirano
opomenama raunovodstvo, ra¢unu/ blagajnicki prema uplatama
knjigovodstvo i izvjestaj-uplatnice i
financije dr. vjerodostojni
dokumenti
4. Priprema raéunovodstveno- Sluzba za Kartice partnera - Istekom rokova
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Utvrdena procedura postup:
Sveuéilista u dijelu koji se o

Za postupanje pojedinih izvrsitelja

su voditelji / rukovoditelji nadlesn

Stupanjem na snagu ove
naplate prihoda i potraZi

Clanak 4.

2186-0336-08-16-1 od 9. oZujka 2016.8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donose

mreZnoj stranici Sveuéilista Sjever (www.unin.hr).

SVEUCILISTE
SIEVER

HiHON
ALISY3AINN
knjigovodstvene raéunovodstvo, otvorene stavke definiranih
dokumentacije radi pokretanja | knjigovodstvo i Ugovori opomenom, a
ovrinog postupka i dostava financije Ovrine isprave najmanje jednom
Sluzbi za opde, pravne, (nagodba, presuda) godi¥nje
kadrovske i administrativne
poslove
S. Sastav i ovjera prijedloga za Sluzba za opée, pravne, Prijedlog za ovrhu Kontinuirano;
ovrhu kadrovske i temeljem Prije isteka
administrativne vjerodostojne isprave; | zakonom
poslove Vjerodostojne/ovrine propisanih rokova
isprave zastare
6. Dostava prijedloga za ovrhu SluZha za opée, pravne, Prijedlog za ovrhu Kontinuirano;
javnom biljezniku/ nadle#nom kadrovske i U roku od 45 dana
sudu administrativne od dostave
poslove knjigovodstveno
ratunovodstvene
dokumentacije
7. Vodenje ovrinog Sluzba za opée, pravne, Rje3enje o ovrsi Ovisno o
javnobiljeznickog i sudskog kadrovske i specifi¢nostima
postupka; administrativne pojedinaénog
Ishodenje klauzula poslove sudskog/
pravomoc¢nosti i ovr$nosti javnobiljeznitkog
postupka
8. Sastav zahtjeva za naplatu Sluzba za opée, pravne, Zahtjev Po zaprimanju
pravomocnih i ovrnih kadrovske i klauzula
rjeSenja administrativne pravomocnosti i
poslove ovrinosti
9. Pracenje naplate po Sluzba za Izvadak po poslovnom | Kontinuirano
rjeSenjima o ovrsi i drugim raunovodstvo, ra¢unu/ blagajniéki prema uplatama
Ppravnim osnovama i knjigovodstvo i izvjestaj-uplatnice i
izvje$tavanje o napladenom financije; dr. vjerodostojni
Sluzba za opée, pravne, | dokumenti
kadrovske i
administrativne
poslove
10. Prijedlog otpisa nenaplacenik | Sluzba z opée, pravne, | Knjigovodstvene Istekom 5 godina
potraZivanja kadrovske i kartice od dana dostave
administrativne Rjesenja o ovrsi isprave na
posiove Nagodbe naplatu
Presude financijskim
Obavijesti institucijama
1. | Otpis nenaplacenih Senat Knjigovodstvene Najmanje jednonT’
potraZivanja kartice godisnje
RjeSenja o ovrsi
Nagodbe
Presude
Obavijesti
Clanak 3.

T

anja je obvezujuéa za sve ustrojstvene jedinice
dnosi na podruéje njihove nadlenosti.

-radnika suprotno ovoj Proceduri, odgovorni

ih ustrojstvenih jedinica Sveuéilista.

procedure stavlja se izvan snage Procedura pradenja i

vanja Sveuéilidta Sjever klasa: 011-01/16-04/01, urbroj:

nja i biti ée objavljena na sluzbenoj

o, Rektor
Prof.dwﬁﬁn mﬂk@dé
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