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PRAVILNIK O STUDIRAN]JU

- proci$éeni tekst -

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se pitanja koja se odnose na preddiplomske sveuéiliSne studije,
preddiplomske stru¢ne studije i sveuéilidne diplomske studije: vrste studija, trajanje studija, upis na
studij, ustrojstvo i nadin izvodenja studija, status studenta, ispiti, upis viSe godine studija, ponavljanje
godine, prekid studija, nastavak i prijelaz na drugi studij te prijelaz s drugih visokih uéilidta, struéna
praksa, zavrsetak studija i osiguranje kvalitete studija.

II. OPCENITO O STUDIJIMA

Clanak 2.
Visoko obrazovanje na Sveudilitu Sjever provodi se kroz preddiplomske sveuéilidne studije,
preddiplomske struéne studije i sveuéilidne diplomske studije.
Preddiplomski sveu¢ilini studij i preddiplomski struéni studij traju tri godine i njihovim se zavrsetkom
stje¢e 180 ECTS bodova.
Sveudilisni diplomski studiji traju dvije godine i njihovim se zavr$etkom stjeée 120 ECTS bodova.
ZavrSetkom preddiplomskog sveuéiliSnog studija sa 180 ECTS bodova stjefe se naziv sveudili$ni
prvostupnik/sveudéilidna prvostupnica uz naznaku struke u skladu s posebnim zakonom.
ZavrSetkom preddiplomskog stru¢nog studija sa 180 ECTS bodova stjefe se naziv struéni
prvostupnik/struéna prvostupnica uz naznaku struke u skladu s posebnim zakonom.
ZavrSetkom sveucili3nog diplomskog studija stjefe se akademski naziv magistar, odnosno magistra uz
naznaku struke.

III. STUDIJI NA SVEUCILISTU SJEVER
Vrste studija, trajanje studija, ECTS bodovi

Clanak 3.
Na Sveudilistu Sjever ustrojavaju se i izvode preddiplomski sveudili¥ni studiji, preddiplomski stru¢ni
studiji i sveu€iliSni diplomski studiji studiji u okviru Odjela za novinarstvo, Odjela za medijski dizajn,
Odjela za poslovanje i menadZment, Odjela za elektrotehniku, Odjela za strojarstvo, Odjela za
multimediju, oblikovanje i primjenu, Odjela za tehni¢ku i gospodarsku logistiku, Odjela za graditeljstvo,
Odjela za sestrinstvo, Odjela za komunikologiju i odnose s javnostima i Odjela za poslovnu ekonomiju.

IV. UPIS NA STUDIJ

Clanak 4.



Pravo upisa na preddiplomske sveuciliSne studije i preddiplomske stru¢ne studije ima osoba koja je
zavrsila srednju Skolu u cetverogodiinjem trajanju i koja ispunjava uvjete propisane nastavnim
programonm.

Pravo upisa na sveudilidne diplomske studije ima osoba koja je zavrsila odgovarajuéi preddiplomski
sveuéilidni studij, za ostale studente upis se ostvaruje uz obvezu polaganja razlikovnih kolegija.

Uvjeti za upis na sveuciliSne diplomske studije utvrduju se nastavnim programom.

Strani drZavljani imaju pravo upisa na studij sukladno odredbama propisanim Zakonom o znanstvenoj
djelatnosti i visokom obrazovanju.

Javni natjeéaj

Clanak 5.
Upis na studij obavlja se temeljem javnog natje¢aja i vaZzecih zakonskih propisa.
Natjedaj za upis na studij sadrzi:
uvjete upisa,
broj mjesta za upis (upisne kvote),
kriterije na temelju kojih se obavlja klasifikacija i odabir pristupnika za upis,
podatke o ispravama koje se podnose uz prijavu za upis i
rokove za prijavu na natjecaj i upis.

Clanak 6.
Javni natjecaj objavljuje se na oglasnoj plod¢i i internet stranicama Sveuéilidta Sjever, SPU (www.postani-
student.hr), a moZe se objaviti i u javnom tisku.

Prijava na natje¢aj za upis

Clanak 7.
Kandidat je duZan podnijeti prijavu na natjecaj do dana utvrdenog u natje¢aju. U prijavi kandidat mora
naznaditi za koji se nastavni program natjefe. Uz prijavu kandidat je duZan priloZiti sve isprave
utvrdene natjeéajem.
Nepravodobne i nepotpune prijave isklju¢uju se iz daljnjeg postupka.

Razredbeni postupak

Clanak 8.
Odabir izmedu kandidata obavlja se putem razredbenog postupka.
Razredbeni postupak za upis redovitih studenata na sve studije provodi se putem sredi¥njeg prijavnog
ureda SPU (www.postani-studenthr), a na osnovu bodova ostvarenih na drZavnoj maturi i bodova
ostvarenih u srednjoSkolskom obrazovanju.
Razredbeni postupak za upis izvanrednih studenata na sve studije temelji se primarno na vrednovanju
uspjeha u srednjoj Skoli i/ili bodova ostvarenih na dr#avnoj maturi.
Upise na izvanredni studij osim SPU provodi i Sveuéiliste Sjever samostalno.
Razredbeni postupak za upis studenata na sveudiliSne diplomske studije temelji se na vrednovanju
uspjeha na preddiplomskom studiju.
Upise na sveudilidne diplomske studije provodi Sveudiliste Sjever samostalno.

Povjerenstvo za upis na studij



Clanak 9.
Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za upis na studij (u nastavku: Povjerenstvo).
Temeljem kriterija razredbenog postupka Povjerenstvo formira rang - listu svih pristupnika i temeljem
te liste odreduje kandidate koji su stekli pravo upisa na studij.
Rezultati razredbenog postupka objavljuju se na oglasnoj ploéi i sluzbenoj internet stranici Sveuéiliita.

Pravo na upis u prvu godinu studija

Clanak 10.
Pravo na upis u prvu godinu studija stje¢e kandidat, sukladno uvjetima i kriterijima utvrdenim u
natje¢aju za upis studenata, a prema postignutim bodovima u razredbenom postupku.
Kandidat koji je ostvario pravo na upis, ali se u oglasenom roku nije upisao, gubi pravo na upis, a to
pravo stjece sljedeéi kandidat na listi na naéin i pod uvjetima predvidenim Uvjetima za upis u L. godinu
studija akademske godine.

Pravo na prigovor

Clanak 11.
Kandidat ima pravo prigovora na ispravnost provedbe razredbenog postupka. Prigovor se u pisanom
obliku podnosi TajniStvu u roku 24 sata od objave liste na oglasnoj ploéi.
Povjerenstvo je duZno razmotriti prigovor kandidata te donijeti odluku u roku 48 sati od njegova
podnosenja. Odluka Povjerenstva je konaéna.

Pravo i uvjeti upisa u viSe godine studija

Clanak 12.
Student stjece pravo upisa u visu godinu studija ako je do roka upisa uredno ispunio sve obveze
utvrdene nastavnim programom i izvedbenim planom i poloZio ispite iz predmeta koji mu prema
bodovnom sustavu utvrdenom nastavnim programom, omogucuju upis u vi$u godinu studija.
Studenti upisom u visu godinu studija moraju ponovno upisati i ukoliko nisu regulirali obveze (nemaju
potpis) odslusati sve nepoloZene kolegije.
Studenti koji su u tekucoj akademskoj godini polagali ispit pred ispitnom komisijom ili polagali ispit
Cetiri (4) puta i pri tome nisu udovoljili uvjetima za pozitivnu ocjenu (poloZili ispit), imaju obvezu
ponovno upisati, odslu3ati i regulirati obveze na kolegiju.
Za redovni upis u viSe godine studija ukupan broj upisanih kolegija izraZen u ECTS bodovima ne smije
prelaziti 70 ECTS bodova na razini akademske godine.
U ovaj se broj uracunavaju i svi do tada upisani, a nepoloZeni kolegiji.

Pravo na redovni upis u vise godine studija.

Clanak 13.
Studenti (redoviti i izvanredni) redovno upisuju visu godinu studija ukoliko su s prethodne godine
studija stekli minimalno 50 ECTS bodova i to na naéin da;
- iz prethodne godine studija upisuju sve nepoloZene kolegije i 60 ECTS bodova s vide godine
studija,
- studenti mogu upisivati kolegije samo s dvije susjedne godine studija,



- napomena: redoviti studenti zadrZavaju pravo na besplatno studiranje ukoliko su kod upisa
u vidu godinu studija stekli minimalno 55 ECTS bodova u prethodnoj akademskoj godini
(kriterij izvrsnosti sukladno uputama MZOS).

Pravo na parcijalni upis u viSe godine studija

Clanak 14.
Studenti (redoviti i izvanredni) imaju pravo upisati ponavljanje godine uz parcijalni upis kolegija s vise
godine studija uz sljedeée uvjete:
- parcijalni upis druge (2) godine studija ukoliko je na prvoj (1) godini studija ostvario
minimalno 30 ECTS bodova
- parcijalni upis trece (3) godine studija ukoliko je poloZio sve kolegiji sa prve (1) godine
studija, te ostvario minimalno 30 ECTS bodova na drugoj (2) godini studija.
Parcijalni upis provodi se na nadin da student upisuje sve nepoloZene kolegije iz prethodne akademske
godine, te odredene kolegije s viSe godine studija.
Ukupan broj ECTS bodova kod ponavljanja godine s moguénoscéu parcijalnog upisa iznosi minimalno 50
ECTS bodova, a maksimalno 60 ECTS bodova.

Ponavljanje godine studija

Clanak 15.
Student koji nije stekao pravo upisa u visu godinu studija ponavlja godinu.
Ponovljenu godinu studija student je duZan upisati u sljedecoj akademskoj godini.
Studentu koji ponavlja godinu stavlja se u indeks oznaka “ponavlja”.
Svi studenti koji su stekli manje od 30 ECTS bodova na pojedinoj godini studija, mogu upisati iskljuéivo
ponavljanje godine studija, na na¢in da upisuju sve ne poloZene kolegije iz prethodne godine studija, bez
moguénosti upisa kolegija s viSe godine studija.

Ponavljanje treée godine studija

Clanak 16.
Studenti koji su odslusali treéu godinu studija, a nisu poloZili sve kolegije, ukljuéivo i zavrdni rad,
obavezni su ponovno upisati sve ne poloZene kolegije.
Studenti koji su odsluSali petu godinu studija, a nisu poloZili sve kolegije, ukljuéivo i diplomski rad,
obavezni su ponovno upisati sve nepoloZene kolegije.

V. STUDENTI
Stjecanje statusa studenta
Clanak 17.
Status studenta na SveudiliStu Sjever stjee se upisom na preddiplomske sveuéiliSne studije i

preddiplomske struéne studije, odnosno na sveuciliSne diplomske studije. Status studenta dokazuje se
indeksom.



Indeks je javna isprava.
Indeks izdaje i ovjerava Sveudiliste.

Redoviti studenti, izvanredni studenti

Clanak 18.
Studenti mogu biti redoviti i izvanredni.
Redoviti su oni studenti koji studiraju prema verificiranom nastavnom programu i imaju posebna prava
sukladno zakonskim i drugim propisima.
Izvanredni studenti studiraju prema istom programu kao i redoviti studenti.
Troskove izvanrednog studija snosi sam student iz vlastitih ili drugih sredstava.

Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta

Clanak 19.
Redoviti student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao izvanredni student, samo kad je
studijskim programom predvidena izvedba izvanrednog studija.
Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta mogu¢ je u iznimnim i opravdanim
slu¢ajevima, uz obvezu participacije u troSkovima studija odnosno uz obvezu plaéanju Skolarine prema
upisanim ECTS bodovima u tekuéoj akademskoj godini.
Zahtjev za promjenu statusa podnosi se studentskoj referadi. Zahtjev mora biti obrazloZen.
Odluku povodom zahtjeva donosi procelnik Odjela uz suglasnost prorektora za nastavu i studentska
pitanja.
Izvanredni student ne moZe promijeniti status u status redovitog studenta.

Ugovor o studiranju

Clanak 20.
Sa redovitim i izvanrednim studentima Sveuciliste sklapa ugovor o studiranju za tekuéu akademsku
godinu.
Ugovorom o studiranju utvrduje se visina §kolarine, uzajamna prava i obveze tijekom studiranja i druga
pitanja od znaéaja za ugovorne strane.

Skolarina

Clanak 21.
Svi redoviti i izvanredni studenti koji upisuju studij na Sveudilistu Sjever podlijeZu plaéanju skolarine.
Redoviti studenti ostvaruju potporu u snosenju troskova $kolarine na teret Sveuéilista.
Visina $kolarine odreduje se posebnom Odlukom kojom se odreduje vrijednost (financijski iznos) ECTS
boda na pojedinom studiju, za redovite studente vrijednost ECTS boda se korigira u ovisnosti o
zadovoljenim uvjetima napredovanja i kriteriju izvrsnosti studiranja prema posebnoj Odluci.
Ukupna visina Skolarine odredena je ukupnim brojem ECTS bodova koji student upisuje, sukladno
ostvarenim uvjetima.
Svi redoviti i izvanredni studenti koji ponovno upisuju pojedini kolegiji podlijezu pla¢anju Skolarine
sukladno ECTS vrijednosti bodova pojedinoga kolegija.



Trajanja statusa studenta

Clanak 22.
Ukupno trajanje studiranja redovitog studenta traje najviSe za vrijeme koje je za treéinu dulje od
propisanog trajanja studija (jedno ponavljanje akademske godine). Istekom tog roka redoviti student
preddiplomskog studija gubi status redovitog studenta.
Redoviti studenti koji studiraju uz potporu prilikom upisa prvog ponavljanja studijske godine
(ponavljanje godine studija ili parcijalni upis viSe godine studija), zadrzavaju status redovitog studenta i
omogucéen im je daljnji nastavak studiranja u statusu redovitog studenta. TroSkove nastavka studiranja
snosi student.
Redoviti studenti koji studiraju uz potporu, a upisuju drugo ponavljanje studijske godine (ponavljanje
godine studija ili parcijalni upis vide godine studija) gube status redovitog studenta.
U vrijeme propisano stavkom 1. ovog ¢lanka ne raduna se vrijeme mirovanja studentskih obveza.
Ukupno trajanje studiranja izvanrednog studenta nije ograniceno.

Prestanak statusa studenta

Clanak 23.

Osoba gubi status studenta:

e kad zavrsi studij (danom obrane zavrinog rada),

e kad se ispie sa studija (danom ispisa),

e kad se ne izvrsi upis u tekuéu akademsku godinu (istekom roka za upis),

e kad je iskljufena sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene Pravilnikom o stegovnoj

odgovornosti studenata (danom pravomocnosti odluke),

e kad ne izvrsava svoje financijske obveze prema Sveuéilistu,

® na ostale nadine koje predvida ovaj Pravilnik, Statut i drugi opéi akti SveuéiliSta
Uz navedeno, osoba gubi status redovitog studenta ukoliko po drugi put ne uspije ostvariti uvijete za
redoviti upis sljedeée akademske godine (drugo ponavljanje).

Clanak 24.
Studentu koji se ispiSe sa Sveucilista Sjever izdaje se RjeSenje o ispisu i prijepis ocjena. O ispisu se unosi
zabiljeSka u indeks.

Prava i obveze studenta

Clanak 25.
Student ima pravo na:
e kvalitetan studij i obrazovni proces kako je to predvideno nastavnim programom,
¢ sudjelovanje u struénom i znanstvenom radu,
konzultacije i mentorski rad,
slobodno koriStenje knjiZnica i ostalih izvora informacija,
slobodu misljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti,
izjadnjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje) nastave i nastavnika,
sudjelovanje u odlucivanju, sukladno Statutu Sveuéilista,
e prigovor za slufaj povrede nekog od njegovih prava predvidenih zakonom ili opéim aktima
Sveucilista,
e sudjelovanje u radu studentskih organizacija,



¢ mirovanje obveza studenata za vrijeme trudnoée i do godine dana starosti djeteta, za
vrijeme dulje bolesti, te u drugim opravdanim slu¢ajevima prekida studija,

o sudjelovanje u kulturnim, sportskim i drugim djelatnostima na Sveudéilistu,

e pravo udruzivanja u studenske udruge.
Redoviti studenti imaju pravo na zdravstveno osiguranje, pravo na subvencionirano stanovanje i
prehranu, te druga prava sukladno zakonskim i drugim propisima.
Student ima obvezu postivati reZim studija i opée akte Sveudilista te uredno izvrsavati svoje nastavne i
druge obveze na Sveudilistu.

Mirovanje studentskih obveza

Clanak 26.
Mirovanje studentskih obveza (,mirovanje godine”) oznacava mirovanje svih studentskih prava i
obveza, odnosno nemoguénost izvrSavanja svih obveza vezanih uz pohadanje nastave (predavanja,
vjeZbe i seminari), kao i nemoguénost prijave i polaganja ispita.
Student ima pravo na mirovanje studentskih obveza;
e zavrijeme trudnode,
* do godine dana starosti djeteta, u kojem slu¢aju pravo na mirovanje obveza umjesto majke-
studentice moZe koristiti otac-student,
* ako zbog bolnickog lije¢enja u neprekidnom trajanju od najmanje 60 dana ili s prekidima u
trajanju od 90 dana tijekom akademske godine nije prisustvovao nastavi,
¢ udrugim opravdanim slucajevima prekida studija.

Zahtjev uz obrazloZeni razlog za mirovanje studijske godine student podnosi pismeno u studentskoj
referadi u vremenu upisa studenata u narednu akademsku godinu, a najkasnije do 30. rujna tekuée
godine, osim u sluéaju naknadnog lije¢enja ili nekom drugom sluéaju koji nije predvidiv, a desio se u
tijeku akademske godine.

Odluku o mirovanju obveza na pisani i obrazlozeni zahtjev studenta odobrava Proéelnik odjela.

Po odobrenom zahtjevu za mirovanje student upisuje godinu u skladu sa ostvarenim uvjetom, te da mu
se u status mirovanja stavlja upisana godina.

Mirovanje studentskih obveza moguée je upisati u pravilu prije pocetka zimskog (30. rujna) ili ljetnog
semestra (1. oZujka) tekuce akademske godine i navedenc mirovanje traje jednu godinu od datuma upisa
mirovanja godine. Iznimno, Procelnik odjela moZe studentu odobriti mirovanje samo jednog semestra.
Financijsku obvezu student podmiruje po upisu godine za koju je odobreno mirovanje.

VI. USTROJSTVO I NACIN IZVEDBE STUDIJA
Nastavni program, izvedbeni plan nastave

Clanak 27.
Preddiplomski sveuéiliSni studiji, preddiplomski stru¢ni studij i sveuéilini diplomski studiji
ustrojavaju se i izvode kao redoviti i izvanredni, a prema nastavnom programu i izvedbenom planu.

Clanak 28.
Nastavni program sadrZi:
e struéni ili akademski naziv ili stupanj koji se stjece zavrSetkom studija,
e uvjete upisa na studij,
e okvirni sadrZaj obvezatnih i izbornih predmeta i broj sati potrebnih za njihovu izvedbu,
e bodovnu vrijednost svakog predmeta odredenu u skladu s ECTS,



e oblike provodenja nastave i na¢ina provjere znanja za svaki predmet,

e popis predmeta koje student moZe izabrati s drugih sveudilidnih studija,

e uvjete upisa studenta u sljedeéi semestar, odnosno sljedeéu godinu studija te preduvjete
upisa pojedinog predmeta ili grupe predmeta,

e nadcin zavr3etka studija,

e odredbe o tome da li i pod kojim uvjetima studenti koji su prekinuli studij ili su izgubili
pravo studiranja mogu nastaviti studij.

Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

e nastavnici i suradnici koji ée izvoditi nastavu prema nastavnom programi, - mjesta
izvodenja nastave, - pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave, - kvote za upis
usmjerenja/grupe predmeta/smjerove na pojedinom studiju, - oblici nastave (predavanja,
seminari, vjeZzbe, konzultacije, provjere znanja i sl.),
uvjeti koje student mora zadovoljiti za dobivanje potpisa nastavnika u indeks,
uvjeti za pristup ispitu (odslusan drugi kolegij, poloZen ispit iz drugog kolegija),
naédin polaganja ispita,
ispitni rokovi,
popis literature za studij i polaganje ispita,
mogucnost izvodenja nastave na stranom jeziku te
e ostale vaZne ¢injenice za uredno izvodenje nastave.

Donosenje nastavnog programa i izvedbenog plana

Clanak 39.
Nastavni program i izvedbeni plan donosi struéno vijeée odjela koje izvodi nastavni program.
Izvedbeni plan se objavljuje prije pocetka nastave u odnosnoj akademskoj godini i dostupan je javnosti.
Izvedbeni plan nastave obvezno se objavljuje na sluzbenim internetskim stranicama Sveucilista. U
opravdanim slu¢ajevima se promjena izvedbenog plana nastave moZe objaviti i tijekom akademske
godine.

Clanak 30.
Akademska godina poéinje 1. listopada tekuée a zavrSava 30. rujna sljedece kalendarske godine.
Nastava se ustrojava po semestrima ili trimestrima, prema odredbama statuta Sveudilista.
Nastava moZe poceti za preddiplomske studije i prije pocetka akademske godine iz stavka 1. ovoga
¢lanka, ako je tako propisano izvedbenim planom nastave za tu akademsku godinu, ali ne prije 1. rujna.

Ustrojavanje i izvodenje nastave

Clanak 31.
Naéin ustrojavanja i izvodenja nastave propisan je nastavnim programom i izvedbenim planom, a
poglavito se sastoji od predavanja, seminara, vjeZbi, konzultacija, mentorskog rada, kolokvija,
praktikuma, ispita te drugih oblika provjeravanja znanja, struéne prakse i ekskurzija.
Nastava se ustrojava po semestrima.
Nastava se na redovitom studiju izvodi tijekom 30 nastavnih tjedana u akademskoj godini.
Nastava na izvanrednom studiju izvodi se tijekom jedne akademske godine.
Nastava na izvanrednom studiju izvodi se usporedo s nastavom na redovitom studiju ili zasebnom
izvedbenom planu.

Optereéenje studenta



Clanak 32.
Nastavnim programom utvrduje se broj sati obvezne i izborne nastave kao i broj sati struéne prakse.
Opterecenje redovitog studenta tijekom akademske godine realizira se kroz 30 tjedana nastave te 12
tjedana u okviru kojih se osigurava vrijeme potrebno za pripremu ispita i ispite u redovitim ispitnim
rokovima.
Student u jednom semestru u pravilu upisuje 30 ECTS bodova.
Ukupne obveze redovitih studenata u nastavi utvrduju se nastavnim programom. Za izvanredne
studente ukupne obveze u nastavi iznose najmanje polovinu obveza utvrdenih nastavnim programom.

Clanak 33.
Redoviti student je obvezan biti nazofan svim oblicima nastave koji su utvrdeni nastavnim programom
i izvedbenim planom.
Ako redoviti student neopravdano izostane s nastave vise od 30% fonda sati predavanja ili vjezbi iz
pojedinog predmeta, drzat e se da nije ispunio svoje obveze te mu nastavnik moZe uskratiti potpis.
Raspored nastave ogla$ava se najkasnije sedam dana prije podetka semestra.

Clanak 34.
Izvanredni studenti su obvezni prisustvovati predavanjima, odnosno teorijskom dijelu nastave u iznosu
od najmanje polovinu obveza.
Neprisustvovanje predavanjima ne oslobada izvanredne studente drugih obveza prema pojedinim
predmetima (vjezbe, programi, mjerenja, seminarski radovi i sl.).

Clanak 35.
Odrzavanje nastave za predmete koji su zajednicki za razliite programe organizira se u pravilu
zajedniéki. Plan odrZavanja nastave oglasava se rasporedom predavanja za svaki program zasebno.

Clanak 36.
Radi ekonomiénosti i racionalnosti, nastava za redovite i izvanredne studente izvodi se zajednicki kad je
to moguce obzirom na prostorne i druge uvjete.

Clanak 37.
Ako iz objektivnih razloga nije odrZana nastava iz pojedinog predmeta Prodelnik odjela odluéit ée o
nacinu i vremenu naknadnog odrZavanja nastave iz tog predmeta.

Proéelnici sveuéiliSnog ili struénog odjela

Clanak 38.
Proéelnici sveudili$nog ili struénog odjela odgovorni su rektoru za izvedbu studija.
Svaki pojedini studiji mogu imati Pro¢elnika sveuciliSnog ili stru¢nog odjela.

VIIL. ISPITL
Vrste i naéin polaganja ispita
Clanak 39.
Student polaZe ispite iz predmeta koje je upisao i prema gradivu utvrdenom nastavnim programom.

Ispitima moZe pristupiti student koji je ispunio sve obveze propisane nastavnim programom 3to se
dokazuje potpisom nastavnika u indeksu.



Ispiti mogu biti teorijski i praktiéni, a polaZu se pisano, usmeno ili pisano i usmeno, ili izvedbom
praktiénog rada.

Naédin polaganja ispita za svaki pojedini predmet utvrduje se nastavnim programom i izvedbenim
planom.

Radi $to udinkovitijeg svladavanja gradiva SveuciliSte potie provjeravanje i ocjenjivanje znanja
studenata tijekom nastave putem kolokvija ili drugog oblika semestralne provjere znanja. Broj i sadrZaj
kolokvija drugog oblika provjere znanja utvrduje se izvedbenim planom.

Ako student postigne na kolokviju ili prilikom druge provjere znanja zadovoljavajuéi uspjeh, nastavnik
ga moZe osloboditi obveze polaganja dijela ispita ili ispita u cijelosti.

Javnost ispita

Clanak 40.
Ispiti su javni (studenti imaju pravo prisustvovati ispitivanju drugih kandidata).
Rezultati ispita su javni.

Clanak 41.
Student u toku akademske godine ima pravo pristupiti na ispit maksimalno Cetiri puta.
Student koji ¢etvrti puta ne poloZi ispit iz istog predmeta obvezan je u sljedecoj akademskoj godini
ponovo upisati taj predmet i regulirati sve obveze na kolegiju.
Ako redoviti student niti nakon osmog izlaska na ispit iz pojedinog kolegija/predmeta ne poloZi ispit,
gubi pravo studiranja na upisanom studiju u statusu redovitog studenta.

Ispitni rokovi

Clanak 42.
Student moZe prijaviti ispit u svakom planiranom ispitnom roku ako ispunjava uvjete za pristupanje
ispitu. Ispitni rokovi mogu biti redovni i izvanredni.
Redovni ispitni rokovi su: zimski, ljetni i jesenski.
Redovni ispitni rok traje najmanje cetiri tjedna.
Izvanredni ispitni rokovi utvrduju se odlukom rektora.
U redovnim ispitnim rokovima odreduju se po dva ispitna termina za svaki predmet, a u izvanrednim
po jedan ispitni termin.
Ponovnom polaganju ispita iz istog predmeta student moZe pristupiti po isteku roka od 14 dana.

Izvanredni ispitni rok na kraju akademske godine

Clanak 43.
Rektor donosi posebnu Odluku u slucaju odrzavanja izvanrednog ispitnog roka na kraju akademske
godine (,dekanski rok").
Na dekanski ispitni rok mogu pristupiti iskljuéivo studenti na koje se odnosi Odluka rektora.

Clanak 44.
Kalendar redovnih ispitnih rokova objavljuje se za naredni semestar na sluZzbenim Internet stranicama
Sveudilista.

Prijava ispita



Clanak 45.
Student prijavljuje polaganje ispita prijavom putem informacijskog sustava ~Studomat”, kojim se ujedno
biljezi i redni broj izlaska na pojedini ispit. Student moZe prijaviti ispit najkasnije 72 sata prije dana
odredenog za polaganje ispita.

Odjava ispita

Clanak 46.
Student moZe odjaviti ispit najkasnije 24 sati prije dana odredenog za polaganje ispita.
Studentu koji pravodobno nije odjavio prijavljeni ispit nastavnik ¢e u ispitnu listu upisati ,ocjenu” 0
“nije pristupio”.
Izostanak s ispita biljezZi se kao izlazak na ispit.

Polaganje ispita

Glanak 47.
Student polaZe ispit kod predmetnog nastavnika odnosno nositelja predmeta.
U sluéaju sprije¢enosti predmetnog nastavnika, ili utvrdivanja drugih otegotnih okolnosti, a na Stetu
studenta, rektor ée povjeriti odrzavanje ispita i ostalih obveza na tom predmetu drugom nastavniku iste
ili srodne struke ili nastavnickom povjerenstvi.

Clanak 48.
Ispit iz istog predmeta moZe se polagati najviSe Cetiri puta u periodu od jedne akademske godine.
Cetvrti puta student moZe prijaviti polaganje ispita pred ispitnom komisijom od 3 ¢lana, koje imenuje
Procelnik odjela.
U sluéaju da student ne poloZi ispit iz ¢etvrtog pokusaja, u sljedeéoj akademskoj godini mora ponovno
upisati i odslugati kolegij.
U sludaju da student niti nakon ponovnog upisa kolegija u narednoj akademskoj godini i nakon
ponovnog &etvrtog izlaska na ispit (ukupno 8 pokusaja) ne zadovolji uvijete prolaska, isti trenutno gubi
status redovitog studenta.

Polaganje ispita pred ispitnim povjerenstvom

Clanak 49.
Namjeru polaganja ispita pred ispitnim povjerenstvom student je duzan prijaviti u studentskoj referadi
najmanje 3 dana prije datuma ispitnog roka definiranog u ISVU sustavu.
Ispitno povjerenstvo koje broji tri €lana od kojih je jedan predsjednik povjerenstva imenuje procelnik
odjela. Jedan od ¢lanova povjerenstva je predmetni nastavnik. Predmetni nastavnik ne moZe biti
predsjednik povjerenstva.
Povjerenstvo vodi zapisnik o tijeku ispita koji sadrZi konacnu odluku o ocjeni.
Povjerenstvo donosi odluku ve¢inom glasova. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi povjerenstva.
Odluka povjerenstva je konaéna.
Zapisnik o tijeku ispita se dostavlja studenskoj referadi.

Ocjene



Clanak 50.
Uspjeh studenta na ispitu izraZava se ocjenama: izvrstan (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i
nedovoljan (1).
Ocjene izvrstan, vrlo dobar, dobar i dovoljan prolazne su i upisuju se u ispitnu listu i indeks. Ocjena
nedovoljan nije prolazna i upisuje se samo u ispitnu listu.
Nastavnik ¢e ocijeniti ispit studenta ocjenom "nedovoljan (1)" i kad student:
e napusti prostoriju u kojoj se odrZava pisani dio ispita ili odustane od veé¢ zapocetog
usmenog ispita,
e nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita,
e radi nedoli¢nog pona3anja, ometanja drugih studenata ili koristenja nedopustenih pomagala
bude udaljen s ispita.
U slucaju neuskladenosti podataka u indeksu i ispitnoj listi, mjerodavan je podatak iz ispitne liste koji je
duZzan voditi svaki nastavnik.
Nastavnim programom ili izvedbenim planom moZe se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez
ocjenjivanja ili da se ocjenjuju opisno.

Ocjenjivanje u sustavu s ECTS

Clanak 51.
Brojéani sustav ocjena usporeduje se ECTS sustavom ocjena kako slijedi:
5 = A (izvrstan) - iznad prosje¢an rezultat s manjim nedostatcima
4 = B (vrlo dobar) - iznad prosje¢an rezultat s nekim nedostacima
3 = C (dobar) - solidan rezultat s brojnim uoéljivim nedostacima
2 = D (zadovoljavajuéi) —~dostatan rezultat sa znacajnim nedostacima
2 = E (dovoljan) - rezultat zadovoljava minimalne kriterije
1 = FX (nedovoljan) - potreban dodatan rad za stjecanje kreditnih bodova
1 = F (neuspjeSan) - potreban znaéajan dodatni rad.

Priopcavanje ispitnih rezultata

Clanak 52.
Studentu treba priopéiti rezultat usmenog ispita odmah po odrZanom ispitu.
Rezultati pisanog ispita objavljuju se u roku od sedam radnih dana od dana njegova odrZavanja,
isticanjem rezultata na oglasnoj ploédi, internetskim stranicama ili na drugi odgovarajuéi nadin.
Istodobno s objavom rezultata nastavnik je duzan odrediti i vrijeme u koje student moZe obaviti uvid u
pisani ispit odnosno pisani dio ispita kada se ispit sastoji od pisanog i usmenog dijela.
Student ima pravo uvida u pisani ispit odnosno u pisani dio svog ispita.
Kad nastavnik ocjeni pisani ispit odnosno pisani dio ispita ocjenom nedovoljan (1) duzan je upoznati
studenta s nedostacima pisanog ispita ukoliko to student od njega zatrazi.
Kada se ispit polaZe pisano i usmeno student ima pravo izjaviti reklamaciju predmetnom nastavniku na
negativnu ocjenu pisanog dijela ispita. Ako predmetni nastavnik uvaZi reklamaciju student se pripusta
usmenomn dijelu ispita bez obzira na to 5to je rezultat pisanog dijela ispita bio negativan.
Ako predmetni nastavnik ne uvaZi reklamaciju student ima pravo zahtijevati pristup ispitu pred
ispitnim povjerenstvom.
Student moZe izjaviti reklamaciju neposredno nakon uvida u pisani dio svog ispita.

Priznavanje poloZenog ispita



Clanak 53.
Studentu koji je polozio ispit na drugom studiju koji se izvodi na Sveucilistu ili na drugom visokom
uéilistu, Procelnik odjela/Povjerenstvo za priznavanje ispita na odjelu, u konzultaciji s predmetnim
nastavnikom, moZe izdati misljenje o priznavanju poloZenog ispita, ako predmet iz kojeg je ispit poloZen
po svom sadrzZaju, opsegu, ishodima uéenja i ECTS bodovima odgovara predmetu koji je student upisao.
Odluku o priznavanju ispita poloZenih na drugim studijima donosi Struéno vijeée odjela.

Evidencija o odrZanim ispitima

Clanak 54.
O odrZanim ispitima vodi se sluzbena evidencija sukladno zakonskim i pod-zakonskim propisima.
Pravilno ispunjene ispitne liste, odnosno prijavnice odrZanih ispita, nastavnik je duZan predati
studenskoj referadi u roku pet radnih dana od dana zavretka ispita.

Izmjene nastavnog programa

Clanak 55.
U slucaju izmjene nastavnog programa student koji ponavlja godinu ili nastavlja studij nakon prekida,
upisuje novi nastavni program i razliku predmeta prema novom nastavnom programu.

IX. PREKID STUDIJA, NASTAVAK I PRIJELAZ NA DRUGI STUDIJ
Prekid studija

Clanak 56.
Student kojem su mirovale studentske obveze moZe nastaviti studirati na istom studiju uz uvjet
polaganja diferencijalnih ispita, ukoliko postoje razlike izmedu programa studija koji je pohadao i
programa koji nastavlja.
O nastavku studija Prodelnik odjela donosi odluku u kojoj se navodi u koji semestar se ukljuéuje
student, koje razlike i kada treba upisati i poloZiti.

Clanak 57.
Studentu koji Zeli nastaviti studiranje nakon prekida za koji nije utvrdeno mirovanje studentskih
obveza, Procelnik odjela ée odlukom odrediti pod kojim uvjetima moZe nastaviti studiranje, ali
iskljuivo u statusu izvanrednog studenta.

Prijelaz s drugog visokog uéilista

Clanak 58.
Student koji studira u statusu redovitog ili izvanrednog studenta na drugom visokom uéili§tu moze
prijeéi na studij SveuciliSta Sjever samo u statusu izvanrednog studenta.
Odluku o uvjetima prelaska i upisa studenata sa drugih visokih uéilista donosi rektor.
RjeSenje o prelasku, odnosno odobravanje upisa na pojedinu godinu studija donosi struéno vijeée odjela
uz suglasnost Prorektora za nastavu.
U rjeSenju o prelasku odredeno je u koju godinu studija i uz koje uvjete se student iz prethodnog stavka
moZe upisati.



Clanak 59.
Student koji prelazi s drugog visokog udilista duZan je uz zamolbu za prijelaz priloZiti original ili
ovjerenu kopiju indeksa, prijepis ocjena svih poloZenih kolegija, nastavni plan i program kolegija iz
predmeta za koje se traZi priznanje ispita i druge potrebne dokumente.

Promjena studija unutar SveuciliSta Sjever

Clanak 60.
Student koji studira u statusu redovitog ili izvanrednog studenta na Sveuéili§tu Sjever i koji Zeli
promijeniti izabrani studij drugim studijem na SveuciliStu Sjever, moZe prijeéi na drugi studij samo u
statusu izvanrednog studenta te ostvaruje pravo upisa u okviru natjecaja za upis studenata u prvu
godinu studija.

Clanak 61.
Prijelazi i promjena iz élanka 61. i 63. odobravaju se prije pocetka akademske godine.

XI. ZAVRSETAK STUDIJA
Zavrsni rad/diplomski rad

Clanak 62.
Preddiplomski sveudilidni studij te preddiplomski stru¢ni studij zavriava polaganjem svih ispita te
izradom zavrsnog rada u skladu sa nastavnim programom.
Sveucilidni diplomski studij zavr3ava polaganjem svih ispita, izradom diplomskog rada i polaganjem
diplomskog ispita u skladu sa nastavnim programom.
Zavrinim odnosno diplomskim radom student treba dokazati da je sposoban primjenjivati znanje
stefeno tijekom studija i pokazati da moZe uspjeSno rjesavati zadatke svoje struke na razini naziva
stefenog diplomom.
SveudiliSte posebnim pravilnikom pobliZe ureduje sva pitanja vezana za zavrsni odnosno diplomski rad
te diplomski ispit.

Isprave o zavr§enom studiju

Clanak 63.
Nakon zavrSetka preddiplomskog i diplomskog studija studentu se izdaje diploma kojom se potvrduje
zavrsetak studija i stjecanje odredenoga struénog/akademskog naziva u skladu sa Zakonom.
Diplome koju izdaje Sveuciliste javne su isprave.

Clanak 64.
Uz diplomu ili potvrdu studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju kojom se potvrduje koje je ispite
student poloZio i s kojom ocjenom te s podacima o nastavnom optereéenju i nastavnim sadrzajima.
Dopunska isprava izdaje se na hrvatskom i engleskom jeziku bez naplate naknade.

XII. NAGRADIVANIJE STUDENATA
Nagradivanje studenata prilikom sve¢ane promocije

Clanak 65.



Prilikom odrZavanja svefane promocije Profelnik odjela proglasava i nagraduje najbolje studente
izmedu studenata koji su zavrsili studij do odrzavanja sveane promocije.

Najbolji student na pojedinom studiju izabire se sukladno postignutom uspjehu (prosjeku ocjena) za
vrijeme cjelokupnog skolovanja na Sveudilistu.

Smanjenje troskova Skolarine

Clanak 66.

Studentima se odlukom rektora, moZe smanjiti iznos Skolarine sukladno postignutom uspjehu u
protekloj akademskoj godini ukoliko ispunjavaju sljedece uvjete:

e da su ostvarili prosjek ocjena 4.5 ili visi,

e daredovito (bez ponavljanja) upisuju visu godinu studija,
Studenti koji su ispunili uvjete iz stavka 1. podnose zamolbu za smanjenje troSkova Skolarine
studentskoj sluzbi.
Pravo na smanjenje §kolarine ostvaruje do 10% studenata koji su ispunili uvjete iz prethodnog stavka,
sukladno postignutom uspjehu u protekloj akademskoj godini.

XIII. EVIDENCIJA O STUDENTIMA

Clanak 67.

Evidencije o studentima su:

e evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljucuje i rezultate postupka,

e osobna evidencija upisanih studenata,

e evidencija o uspjehu na ispitu,

e evidencija izdanih isprava o zavrSetku studija te stecenih struénih naziva
Evidencije iz prethodnog stavka éuvaju se sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima,
Pravilnika o zastiti arhivske i registratorne grade izvan arhiva.

Evidencija rezultata upisnog postupka koja ukljuéuje i rezultate postupka

Clanak 68.
Evidencija rezultata upisnog postupka obuhvaéa podatke o studentima koji su ostvarili pravo na upis, a
osobito: ime i prezime studenta, osobni identifikacijski broj, ime oca ili majke, datum, mjesto i drzava
rodenja, drZavljanstvo, adresa, isprava na temelju koje je izvrSen upis i vrednovanje uspjeha
razredbenog postupka.

Clanak 69.
U matiénu knjigu studenti se upisuju redoslijedom prvog upisa na odjel od rednog broja 1. na dalje.
Redni brojevi u novoj mati¢noj knjizi nastavljaju se na posljednji broj iz mati¢ne knjige koja joj je
prethodila.
Na sve isprave studenta (indeks, matiéni i upisni list, dosje, potvrde) upisuje se redni broj iz matiéne
knjige koji se studentu dodjeljuje prilikom prvog upisa u prvu godinu studija.

Osobna evidencija upisanih studenata

Clanak 70.



Osobna evidencija upisanih studenata obuhvaéa matiéni list i upisni list. Matiéni list ispunjava student
prigodom prvog upisa na studij.

Upisni list ispunjava student prilikom svakoga upisa u sljedecu godinu studija.

U upisnom listu vode se za svaku akademsku godinu podaci iz kojih je razvidno kretanje studenta
tijekom studija te njegove obveze.

Evidencija o uspjehu na ispitu

Clanak 71.
Evidencija o uspjehu na ispitu obuhvaéa podatke o odrzanim ispitima.
Podaci o odrZanim ispitima upisuju se u ispitnu listu koja se evidentira kroz ISVU sustav.

Evidencija izdanih isprava o zavrietku studija

Clanak 72.
Primitak diplome i dopunske isprave o studiju student potvrduje vlastoruénim potpisom u potpisnu
mapu.

Dosje studenta

Clanak 73.
U dosjeu studenta ¢uvaju se: prijavna i upisna dokumentacija, matiéni list, upisni listovi te ostale
isprave vezane za tijek studija.
Podaci iz dosjea su zaSticeni sukladno Zakonu o zaStiti osobnih podataka. Za provedbu zakona
odgovoran je tajnik Sveuéili3ta i voditelji studentskih sluzbi.
Podaci iz dosjea mogu se dati na uvid osobama koje za to dokaZu pravni interes.
Zahtjev se podnosi u pisanom obliku. O pravovaljanosti zahtijeva i omoguéavanju uvida u dosje
studenta odlucuje tajnik Sveucilista. Roditelj ili skrbnik studenta nemaju pravo uvida u dosje studenata.

Gubitak indeksa

Clanak 74.
Studentu koji je izgubio indeks izdaje se duplikat indeksa na temelju pisane zamolbe, nakon $to je
gubitak indeksa javno oglaSen u "Narodnim novinama". Troskove izdavanja indeksa snosi student.
U sluéaju gubitka indeksa ili u postupku dokazivanja izvrSenih obveza na studiju, upisni list je osnovni
dokument iz kojeg se provjeravaju podaci o upisanim predmetima, a poloZeni ispiti priznaju se na
temelju prijepisa ocjena iz ISVU sustava.

XIV. OSIGURANJE KVALITETE STUDIJA

Clanak 75.
Struéno vijece utvrduje nacin i oblik pracenja kvalitete provodenja studija na Sveuéilistu, i to putem:
e studentske ankete - istraZivanja i anketiranja studenata o redovitosti i organiziranosti
izvodenja nastave, cjelovitosti nastavnih sadrZaja, literaturi i sredstvima za uéenje,



uvodenju novih pristupa i oblika izvodenja i unaprjedenja nastave, ispitima, opéim i
specifi¢nim kompetencijama, radnoj komunikaciji s nastavnicima, informiranosti studenata
o studiju, moguénosti utjecaja studenata na sadrZaje i metodologiju izvodenja nastave,
radnom opterecenju studenata (ECTS) i sli¢no - koja se u pravilu provodi na kraju svakog
semestra,

e vodenja jedinstvene evidencije o nastavnicima,

e osnivanjem tima za kvalitetu sa zadaéom donosenja plana mjera za unapredenje studiranja i
naéina pracenja njihova izvrSenja za iduéu akademsku godinu.

XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 76.
Ovaj Pravilnik donosi Senat Sveuéilista.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan naéin na koji je donesen Pravilnik.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi.

KLASA: 602-04/16-02/07
UR. BROJ: 2137-0336-16-09-20
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' /
Procisceni tekst ovog Pravilnika sadrZi Pravilnik o studiranju iz srpnja 2015. godme (Klasa: 602-04/15-
02/94; Ur.broj: 2186-0336-15-05-1-6) te Odluku Senata o usvajanju izmjena i dopuna Pravilnika o
studiranju od 29. veljade 2016. godine (KLASA: 602-04/16-02/07; UR.BROJ.. 2137-0336-16-09-19).
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 09. oZujka 2016. godine.
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