SVEUCILISTE SJEVER

uuuuu
nnnnnnnnnn

::::::

Sveuciliste
Sjever

PRAVILNIK
o]
POSTUPKU VREDNOVANTJA STUDIJSKIH PROGRAMA
SVEUCILISTA SJEVER

Koprivnica, ozujak 2025. godine



Na temelju ¢l. 26. Statuta Sveucilista Sjever te sukladno odredbama Zakona o osiguravanju kvalitete
u visokom obrazovanju i znanosti (NN 151/2022.), Senat SveuciliSta Sjever na VIL. sjednici u ak. god.
2024./2025. odrZanoj 18. oZujka 2025. godine donio je

PRAVILNIK
o

postupku vrednovanja studijskih programa Sveucdilista Sjever

Opée odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak:
- inicijalne akreditacije studijskih programa
- izmjena i dopuna studijskih programa
- periodickog pracenja studijskih programa Sveudilista Sjever (u daljnjem tekstu: Sveudéiliste)

Clanak 2.

(1) Postupak inicijalnog akreditiranja studijskog programa provodi se za novi studijski program
Sveudéilista.

(2) Postupak izmjene i dopune studijskog programa provodi se pri svakoj izmjeni i dopuni postojeceg
studijskog programa SveudéiliSta.

(3) Povjerenstvo za vrednovanje studijskih programa SveuéiliSta (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) je
tijelo zaduZeno za provodenje postupka odobravanja prijedloga novih studijskih programa te izmjena
i dopuna postojeéih studijskih programa. Povjerenstvo je nadleZzno za donoSenje svih prateéih
obrazaca i naputaka koji se koriste u postupcima izmjena i dopuna studijskih programa.

Inicijalna akreditacija studijskog programa
Clanak 3.

Inicijalna akreditacija visokog uéiliSta provodi se u sluéaju:
1. uvodenja novoga studija na visokom uéiliStu
izmijene sunositelja zdruZenog studija
izmjene mjesta izvodenja studija
izmjene jezika izvodenja studija
izmjene struénog ili akademskog naziva ili akademskog stupnja koji se stje¢e zavrSetkom
studija
izmjene nacina izvodenja studija
izmjene veée od jedne treéine ishoda ucenja koji se stjec¢u zavrSetkom modula studija ili
studija.
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Kriteriji za inicijalnu akreditaciju studijskog programa
Clanak 4.

(1) U svrhu inicijalne akreditacije studija visoko uéiliste treba osigurati najmanje 1 m2 prostornog
kapaciteta po studentu. Prostorni kapaciteti izra¢unavaju se stavljanjem u odnos ukupne povrsine
predavaonica, laboratorija i drugih prostora namijenjenih izvodenju nastave i ukupnog broja upisanih
studenata na visokom udilistu.

(2) U svrhu inicijalne akreditacije studija visoko u¢iliSte treba u punom radnom vremenu zaposljavati
nastavnike koji izvode kolegije u ukupnoj vrijednosti najmanje 50% svih oblika neposredne nastave
za sveucili$ni studij odnosno 35% svih oblika neposredne nastave za struéni studij.

(3) U vrijeme podnosenja zahtjeva visoko uéiliSte treba zaposljavati nastavnike koji ée izvoditi kolegije
u ukupnoj vrijednosti najmanje 50% svih oblika neposredne nastave prve godine sveuéiliSnog studija
odnosno 35% svih oblika neposredne nastave prve godine stru¢nog studija, a svake sljedeée godine
nastavnike koji ée izvoditi kolegije u ukupnoj vrijednosti najmanje 50% svih oblika neposredne
nastave za sveuciliSni studij odnosno 35% svih oblika neposredne nastave za struéni studij sljedeée
godine studija.

(4) Visoko uéiliSte obvezno je prije pocetka akademske godine dostaviti Agenciji za znanost i visoko
obrazovanje (u daljnjem tekstu: Agencija) ugovore o radu kojima dokazuje ispunjavanje kriterija iz
stavka 3. ovoga €lanka.

(5) Za izvodenje sveudilisnog studija nastavnici iz stavka 2. ovoga ¢lanka trebaju biti zaposleni na
znanstveno-nastavnim odnosno umjetni¢ko-nastavnim radnim mjestima, a za izvodenje struénog
studija nastavnici trebaju biti zaposleni na znanstveno-nastavnim odnosno umjetnic¢ko-nastavnim ili
nastavnim radnim mjestima.

(6) Na filoloskim studijima najviSe polovina nastavnika moZe biti izabrana na nastavno radno mjesto
lektora, viSeg lektora i lektora savjetnika.

(7) Ukupno godis$nje nastavno opterecenje svih nastavnika na javnom visokom uéiliStu ne smije
premasiti 20% ukupnoga godiSnjeg standardnog nastavnog opterecenja utvrdenog kolektivnim
ugovorom za znanost i visoko obrazovanje. Kod izraéuna godiSnjeg nastavnog optereéenja u obzir se
uzimaju svi kolektivnim ugovorom normirani oblici izvodenja nastave, kao Sto su predavanja,
seminari i vjeZbe te grupna, individualna i mentorska nastava.

(8) Omjer izmedu ukupnog broja upisanih studenata i nastavnika zaposlenih u punom radnom
vremenu te naslovnih nastavnika ne smije biti veéi od 30:1.

(9) Pri izra¢unu omjera iz stavka 8. ovoga ¢lanka udio radnoga vremena nastavnika koji su zaposleni
u dijelu radnoga vremena pribraja se do punog radnoga vremena jednog nastavnika. Nastavnik se
uracunava s koeficijentom 1, viSi asistent s koeficijentom 0,75, asistent s koeficijentom 0,5. Pri
izra¢unu omjera naslovni nastavnici uracunavaju se s koeficijentom 0,5. Student koji studira u
redovitom statusu uracunava se s koeficijentom 1, a student koji studira u izvanrednom statusu s
koeficijentom 0,5.

(10) Pri vrednovanju studijskog programa vrednuje se i uskladenost studijskog programa sa
standardom kvalifikacije koji je upisan u Registar Hrvatskog kvalifikacijskog okvira.



(11) Javno visoko uciliSte dokazuje raspolaganje sredstvima potrebnim za izvodenje studija
zakljucenim programskim ugovorom, projekcijom prihoda od Skolarina ili drugim prihodima.

Zahtjev za pokretanje postupka inicijalne akreditacije studijskog programa

Clanak 5.

(1) Postupak inicijalne akreditacije studija pokreée struéno vijeée odjela (u daljnjem tekstu:
Predlagatelj) uz obveznu dostavu sljedeée dokumentacije na Povjerenstvo:
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odluka struénog vijeéa odjela o usvajanju prijedloga novog studijskog programa i pokretanju
postupka inicijalne akreditacije

zahtjev za pokretanje postupka inicijalne akreditacije studija (na obrascu i u skladu s uputama
koje utvrduje Agencija)

prijedlog studijskog programa na obrascu Sveucilista, a na nacin kako je opisano u stavku 2.
ovog ¢lanka

misljenje nadleznog tijela o ispunjavanju propisanih uvjeta za regulirane profesije (ako je
primjenjivo)

elaborat o opravdanosti izvodenja studija za javno visoko uéiliste

ugovore o radu s nastavnicima

dokaze o raspolaganju prostorom i opremom za izvodenje studija

dokaze o financijskim sredstvima za izvodenje studija

miSljenje jednog medunarodnog ili dva tuzemna recenzenta izabranih u odgovarajuce
podrudje i polje o predloZenom studijskom programu na obrascu SveuciliSta, a temeljem
dostavljenog prijedloga studijskog programa kao predmeta recenzije.

(2) Prijedlog studijskog programa sadrzi:
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

naziv studija

podrudje i polje izvodenja studija

analizu uskladenosti studija sa strateSkim ciljevima visokog u¢ilista

struéni ili akademski naziv ili akademski stupanj koji se stjeée zavrSetkom studija

misljenje Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje o uskladenosti studija s potrebama trzista rada
za diplomski studij ispravu o akreditiranom prijediplomskom studiju iz istog znanstvenog ili
umjetnickog polja, a za poslijediplomski odnosno doktorski studij ispravu o akreditiranom
diplomskom odnosno integriranom preddiplomskom i diplomskom studiju iz istog
znanstvenog ili umjetnickog polja

uvjete upisa na studij, uvjete upisa u iduéi semestar, trimestar ili studijsku godinu te uvjete
upisa drugih studijskih obveza

popis obveznih i izbornih kolegija s naznakom ECTS opterecenja, oblika izvodenja nastave,
sadrzaja kolegija, planiranih ishoda uéenja i nositelja kolegija

kompetencije koje se stjecu zavrSetkom modula studija i studija

broj upisnih mjesta na studiju

ustroj i oblik izvodenja nastave

nacin provjere stecenih ishoda ucenja za svaki kolegij odnosno drugu studijsku obvezu
nacin zavrSetka studija

analizu minimalnih institucionalnih pretpostavki za usporedivost predloZenih studijskih
programa sa srodnim akreditiranim studijskim programima u Republici Hrvatskoj i u
zemljama Europske unije

mehanizme osiguravanja horizontalne i vertikalne mobilnosti studenata u nacionalnom i
europskom prostoru visokog obrazovanja.



(3) Ako Hrvatski zavod za zapoSljavanje ne donese misljenje iz stavka 2., tocke 5. ovoga ¢lanka u roku
od 30 dana od dana zaprimanja zahtjeva za misljenjem, smatra se da je predloZeni studij uskladen s
potrebama trzista rada.

(4) Za inicijalnu akreditaciju zdruzenog studija domaéih visokih ucéiliSta uz dokaze iz ovoga ¢lanka
dostavlja se i ugovor zakljuéen izmedu visokih uéiliSta odnosno visokog uéilista i javnog znanstvenog
instituta, kojim je ureden ustroj, izvedba, zavrSetak, mjesto izvodenja, nositelj i naéin izdavanja
zavrsne isprave zdruzenog studija te nositelj akreditacijskog postupka zdruZenog studija.

(5) Visoko uciliSte kojemu je u postupku reakreditacije izdano pismo oéekivanja ne moZe podnijeti

zahtjev za inicijalnu akreditaciju studija prije otklanjanja nedostataka prethodno utvrdenih pismom
ocekivanja u posljednjoj reakreditaciji.

Provjera potpunosti dokumentacije i imenovanje Izvjestitelja kod inicijalne akreditacije
studijskog programa

Clanak 6.
(1) Povjerenstvo ée uvidom u podneseni zahtjev provjeriti je li predlagatelj dostavio potpunu
dokumentaciju propisanu €lankom 5. stavkom 1. ovoga Pravilnika te ako utvrdi da je ista nedostatna,
pozvat ée podnositelja da dokumentaciju dopuni.
(2) Kada je zaprimljeni zahtjev potpun, Povjerenstvo je duzno u roku od 30 dana imenovati
izvjestitelja za predloZeni studijski program.
IzvjeSée izvjestitelja kod inicijalne akreditacije studijskog programa

Clanak 7.
(1) Imenovani izvjestitelj podnosi izvjeSée na propisanom obrascu.
(2) Ako Povjerenstvo na temelju izvjeSéa izvjestitelja, procijeni da su potrebne dorade ili dopune
studijskoga programa, zatraZit ée od predlagatelja da u roku od 30 dana doradi ili dopuni studijski
program u skladu sa zakljuécima izvjestitelja.
(3) Nakon Sto predlagatelj uskladi studijski program s traZenim izmjenama Povjerenstva, izvjestitelj
podnosi izvjeSée na temelju kojeg Povjerenstvo donosi Odluku.
Odluka Povjerenstva kod inicijalne akreditacije studijskog programa

Clanak 8.
(1) Na temelju dobivenoga izvjeSéa Povjerenstvo kod inicijalne akreditacije studijskog programa moZze
donijeti jedan od sljedeéih prijedloga Senatu SveuéiliSta:

- prihvatiti predloZeni studijski program,
- odbiti predloZeni studijski program,



- odbaciti predloZeni studijski program u slu¢aju da dokumentacija nije upotpunjena sukladno
élanku 6. ovoga Pravilnika ili u slué¢aju da studijski program nije doraden sukladno ¢lanku 7.
ovoga Pravilnika.

(2) Prijedlog iz stavka 1. ovoga ¢lanka Povjerenstvo ée dostaviti Senatu SveudiliSta na daljnje
postupanje.

Upuéivanje na inicijalnu akreditaciju studijskog programa
Clanak 9.

Ako Senat donese odluku o usvajanju predloZenog novog studijskog programa, SveuéiliSte upuéuje u
Agenciju zahtjev (Obrazac IUSP_1) za inicijalnu akreditaciju studijskog programa zajedno s odlukom
Senata o usvajanju.

Postupak inicijalne akreditacije studijskog programa
Clanak 10.

Postupak inicijalne akreditacije provodi Agencija u skladu s Uputama za provodenje inicijalne
akreditacije i Standarda kvalitete u postupku inicijalne akreditacije.

Akreditacija zdruzenog studija domaceg i inozemnog visokog uéiliSta
Clanak 11.

(1) Akreditacija zdruzenog studija domadeg i inozemnog visokog uéiliSta provodi se izravno
primjenjujuéi postupak i standarde koje propisuje Europski pristup osiguravanju kvalitete zdruZenih
studija.

(2) Visoka uéilista koja sudjeluju u izvodenju zdruzenog studija iz stavka 1. ovoga ¢lanka zajedno
odabiru agenciju koja ée provesti postupak inicijalne akreditacije, odnosno vanjskog osiguravanja
kvalitete iz stavka 1. ovoga ¢lanka, a koja mora biti upisana u Europski registar agencija za
osiguravanje kvalitete u visokom obrazovanju (European Quality Assurance Register for Higher
Education (EQAR)).

(3) Ako visoka uciliSta iz stavka 1. ovoga €lanka zajedno odaberu Agenciju za provodenje akreditacije
zdruzenog studija, na postupak odgovarajuée se primjenjuju odredbe ¢lanka 15. Zakona o
osiguravanju kvalitete u visokom obrazovanju (NN 151/2022).

(4) Ako visoka uéiliSta iz stavka 1. ovoga €lanka zajedno odaberu drugu agenciju upisanu u Europski
registar za osiguravanje kvalitete u visokom obrazovanju, domace visoko uéiliSte nakon provedenog
postupka akreditacije dostavlja Agenciji izvjeSée o provedenom postupku akreditacije i odluku o
akreditaciji.

(5) Ako je odluka druge agencije iz stavka 4. ovoga €lanka pozitivna, Agencija izdaje odluku o
priznavanju odluke druge agencije te rjeSenje o dopusnici za izvodenje zdruZenog studija.

(6) Dopusnica zdruZenog studija iz stavka 5. ovoga ¢lanka izdaje se na razdoblje od pet godina.



(7) Zdruzeni studij upisuje se u Upisnik studijskih programa koji vodi ministarstvo nadlezno za
znanost i obrazovanje (u daljnjem tekstu: Ministarstvo).

(8) Postupak akreditacije zdruZenog studija iz stavka 1. ovoga ¢lanka detaljnije ureduje Agencija opéim
aktom te ga objavljuje na svojim mreznim stranicama.

Manje izmjene i dopune studijskog programa
Clanak 12.

(1) Postupak vrednovanja izmjena i dopuna postojeceg studijskog programa izvan slucajeva utvrdenih
élankom 3. ovog Pravilnika provodi se na SveuciliStu.

(2) Manje izmjene i dopune postojeceg studijskog programa odnose se na sadrZajne promjene
programa do jedne treéine ishoda uéenja koji se stjecu zavrSetkom studija, a mogu biti:
- izmjene i dopune u nadleznosti SveuéiliSta
- izmjene i dopune koje utje¢u na upis u Upisnik studijskih programa Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih (u daljnjem tekstu: Upisnik).

(3) Postupak izmjene i dopune studijskog programa provodi se uz uvjet da je prethodno predmetni
studijski program uskladen s pripadajuéom kvalifikacijom u Registru Hrvatskog kvalifikacijskog
okvira, ako je ista upisana u Registar HKO-a, a za Sto su procelnici Odjela SveuciliSta unutar kojih se
odredeni studijski programi izvode, obvezni kontinuirano pratiti te po potrebi odraditi aktivnosti
uskladivanja.

(4) Odluke koje se odnose na izmjene i dopune studijskog programa, a koje utjecu na upis u Upisnik
moraju biti donesene i objavljene do najkasnije Sest mjeseci prije pocetka akademske godine u kojoj
se planira njihova primjena. Odluke koje se odnose na izmjene i dopune studijskog programa u
nadleZnosti SveuciliSta u pravilu bi trebale biti donesene i objavljene do najkasnije Sest mjeseci prije
pocetka akademske godine u kojoj se planira njihova primjena, osim u sluéajevima kada postoji
opravdano obrazloZenje zasto su predmetne odluke donesene i objavljene kasnije od predvidenih
rokova.

Postupak vrednovanja manjih izmjena i dopuna u nadleZnosti Sveucilista
Clanak 13.

(1) Odluku o pokretanju manjih izmjena i dopuna studijskih programa u nadleZnosti SveudiliSta
donose Struéna vijeéa Odjela nositelja programa.

(2) Izmjene i dopune iz stavka 1. ovog ¢lanka obuhvacaju:
- uvodenje novog ili ukidanje postojeceg obveznog kolegija
- izmjene naéina izvodenja obveznih kolegija
- promjene broja ECTS bodova obveznih kolegija
- izmjene ishoda u€enja na razini obaveznih kolegija
- izmjene ishoda ucenja na razini studijskog programa
- izmjene strukture programa, kao $to je izmjena omjera ECTS bodova koji se stje¢u obveznim
kolegijima, izbornim kolegijima i drugim aktivnostima studenta
- promjenu naziva kolegija kojom se preciznije opisuje sadrzaj
- promjenu semestra izvodenja kolegija bez promjene ECTS bodovnog opterecenja



- razdvajanje dvosemestralnog kolegija u dva jednosemestralna bez promjene ECTS bodovnog
opterecenja, a iznimno obrnuto

- uvodenje novog ili ukidanje postojeéih izbornih/razlikovnih kolegija

- preraspodjelu broja nastavnih sati za razliéite oblike nastave unutar broja sati predvidenog
za kolegij

- izvodenje nastave na stranom jeziku za kolegije koji su veé akreditirani na hrvatskom jeziku
(ako sadrZaj kolegija i ishodi ucenja odgovaraju onima na hrvatskom jeziku te su veé
prethodno akreditirani na odredenom studijskom programu)

- osuvremenjivanje kolegija radi uskladivanja sa suvremenim spoznajama

- druge izmjene i dopune koje ne podlijeZu postupku inicijalne akreditacije.

(2) Postupak vrednovanja provodi se na temelju Odluke iz stavka 1. ovog ¢lanka koja se zajedno s
pripadajuéim Obrascem zahtjeva izmjena i dopuna studijskih programa (Obrazac ID_1, ID_IZB ili
ID_RAZL) te silabusom kolegija u skladu i s uputama Sveucilista dostavlja Povjerenstvu.

(3) Povjerenstvo u roku od trideset (30) dana od zaprimanja uredne dokumentacije izdaje misljenje o
izmjenama i dopunama studijskog programa te temeljem navedenog misljenja predlaze Senatu
usvajanje ili odbijanje zahtjeva za izmjenom i dopunom studijskog programa.

(4) Senat Sveucilista, na temelju detaljno elaboriranog prijedloga Struénog vije¢a Odjela i miSljenja
Povjerenstva iz prethodnog stavka, donosi odluku o prihvaéanju ili odbijanju predlozenih izmjena i
dopuna.

Izmjene i dopune koje utje¢u na upis u Upisnik studijskih programa Ministarstva znanosti,
obrazovanja i mladih
Clanak 14.

(1) Izmjena naziva postojeceg studija bez promjene kvalifikacije, odnosno akademskoga ili struénoga
naziva koji se stjeée zavrSetkom studija (bez promjene postojeéih ishoda uéenja studijskog programa
i izlaznih kompetencija) smatra se izmjenom i dopunom koja utjeée na upis u Upisnik.

(2) Pri donoSenju odluke struénog vijeéa predlagatelja o izmjeni naziva postojeéeg studija navodi se
naziv postojeéega studija (sukladno Potvrdi/Dopusnici Ministarstva) koji se mijenja te prijedlog
naziva novog studija.

(3) Osim izmjene iz stavka 1. ovog Clanka, izmjenama i dopunama koje utje¢u na upis u Upisnik
smatraju se i druge izmjene podataka o studiju izvan slucajeva utvrdenih élankom 3. ovog Pravilnika.

(4) Postupak upisa izmjena podataka o postojeéem studiju u Upisnik pokrece se zahtjevom koji se
podnosi Ministarstvu, a mora sadrzavati Zahtjev za upis promjene podataka o postojecem studiju u
Upisnik (Obrazac IUSP_2), Odluku Senata o izmjenama podataka o studiju te Potvrdu/Dopusnicu
Ministarstva za izvodenje prethodno odobrenoga studija.

(5) Po izdavanju rjeSenja o upisu u Upisnik, SveucilisSte stjeée pravo na pocetak izvodenja studija.

Periodiéno unutarnje vrednovanje studijskog programa



Clanak 15.
(1) Postupak periodiénog unutarnjeg vrednovanja studijskih programa dio je sustava Odjela za
osiguravanje kvalitete na SveuciliStu te je ureden Pravilnikom o ustroju i djelovanju sustava
osiguranja kvalitete i Priruénikom sustava upravljanja kvalitetom Sveugéilista.

Clanak 16.
Prijelazne i zavrSne odredbe

(1) Ovaj Pravilnik donosi Senat Sveudilista.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploé¢i i mreznoj stranici
Sveugéilista.

(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku vrednovanja studijskih
programa SveuciliSta Sjever iz srpnja 2016. godine (KLASA: 602-04/16-02/12, UR.BROJ: 2137-0336-09-
16-24).

KLASA: 602-04/25-02/4
UR.BROJ: 2137-0336-09-25-5

Za Sveudiliste
Rektor
prof.dr.sc. Marin Milkovié, v.r.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i TajniStva SveuciliSta Sjever dana 19. oZujka 2025. godine

te stupa na snagu 27. oZujka 2025. godine.

Tajnica
Ivana Bagarié Pero§, dipl.iur., v.r.

Prilozi:
1. Postupak inicijalne akreditacije studijskog programa



Obrazac 1. - Administrativna provjera

Obrazac 2. - Prijedlog studijskog programa

Obrazac 3. - Elaborat o opravdanosti izvodenja studija

Obrazac 4. - Obrazac za recenzenta

Obrazac 5. - Obrazac za izvjestitelja

2. Postupak vrednovanja manjih izmjena i dopuna u nadleZnosti SveuéiliSta
Obrazac ID_1 - Izmjene i dopune studijskih programa

Obrazac ID_2 - Obrazac za izvjestitelja

Obrazac ID_IZB - Obrazac za uvodenje izbornih kolegija

Obrazac ID_RAZL - Obrazac za uvodenje razlikovnih kolegija

Predlozak Silabusa

3. Izmjene i dopune koje utjecu na upis u Upisnik studijskih programa MZO
Obrazac IUSP_1 - Zahtjev za upis studija u Upisnik

Obrazac IUSP_2 - Zahtjev za upis promjene podataka o postojeéem studiju u Upisnik

Prilog:
Tablica matrica ishoda uéenja studijskog programa



