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Temeljem ¢l. 46. Statuta Senat Sveucilista Sjever na VII. sjednici u akademskoj godini 2021./2022,
odrZanoj 14. srpnja 2022. donosi

PRAVILNIK
o
postupku prijave i provedbe projekata

na Sveucilistu Sjever

I.UVOD

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom utvrduje se postupak iniciranja, uspostave, provedbe i dokumentiranja
postupka za provodenje projekata u kojima je Sveuéiliste Sjever nositelj, partner ili treca strana,
a koji su financirani putem domaéih ili medunarodnih natjeéaja ili drugih izvora.

(2) Svrha ovog Pravilnika je formaliziranje, reguliranje te osiguranje transparentnosti na razini
ustanove u pogledu procedure prijave i provedbe projekata na SveuéiliStu Sjever.

(3) Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe zaposlene na SveuciliStu koje sudjeluju u pripremi i/ili
provedbi projekta i na sve druge osobe koje na temelju odredenog pravnog posla sa Sveuéilistem
suraduju na projektima.

(4) 1Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

IT. DEFINICIJE 1 POTMOVI

Clanak 2.

(1) Projekt - jedinstveni proces sastavljen od niza aktivnosti s utvrdenim i ostvarenim ciljevima,
namijenjenih ostvarenju odredenih rezultata unutar odredenog vremenskog roka uz koristenje
ljudskih, financijskih i drugih resursa

(2) Kategorije projekata:

1. Projekti financirani iz sredstava EU ili drugih izvora (Programi Unije, strukturni
fondovi te ostali javni pozivi),

2. Projekti suradnje s gospodarstvom - koji nisu financirani od strane od EU ni
nacionalnih potpora,

4, Projekti Hrvatske zaklade za znanost,



3. Projekti iz programa mobilnosti (Erasmus+).

Iz ovog Pravilnika izuzimaju se Projekti iz programa mobilnosti (Erasmus+). Za provedbu programa
mobilnosti donesen je poseban Pravilnik o mobilnosti SveuciliSta Sjever (srpanj 2019.) te se na projekte
mobilnosti ne odnose odredbe ovog Pravilnika.

(3) NadleZan odjel - ovisno o naravi projektne prijave, odgovarajuéi nadleZni odjeli su: Odjel
za EU fondove, razvojne projekte, suradnju s gospodarstvom i transfer tehnologija (dalje u
tekstu: Odjel EUGT) i Odjel za znanost, umjetnicki rad i medunarodnu suradnju (dalje u

tekstu: Odjel ZUM).

(4) Priprema projekta - faza koja sadrzi aktivnosti: formiranje projektne ideje, uklju¢ivanje
dionika, formiranje tima, formiranje proracuna, razrada projektnih aktivnosti, a sve u skladu
s Uputama za prijavitelje ako se radi o raspisanom natjeéaju ili prema Sporazumu o suradnji
ako se radi o drugom tipu projekta i sve druge radnje koje prethode prijavi i provedbi

projekta.

(5) Obrazac prijave projektne ideje - Obrazac kojim se iskazuje projektna ideja u vidu
koncepta / ideje. Obrazac ispunjava inicijator projekta i ¢ini sastavni dio ovog Pravilnika kao
Prilog 1.

(6) Nositelj projektne ideje/ inicijator - osoba koja inicira i predlaZe projektnu ideju te
koordinira potrebne aktivnosti.

(7) Obrazac pokretanja projekta - Obrazac koji sadrzi sve relevantne informacije o projektnoj
ideji, ukljucuje sve aktivnosti projekta, prorac¢un te sve ostale uvjete definirane natje¢ajnom
dokumentacijom konkretnog poziva na dostavu projektnih prijedloga. Obrazac se nalazi u
prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio kao Prilog 2.

(8) Projektni koncept - koncept u kojem se u kratkom obliku opisuje projektna ideja s
elementima procjene proracuna, okvirnim opisom aktivnosti i ciljeva koji se Zele postiéi

(9) Razvoj projekta - postupak u kojem se projektni koncept ili ideja razvijaju u konkretnu
projektnu prijavu za pojedini raspisani Poziv/ Natjecaj.

(10) Prijava projekta - postupak podno3enja obrasca i popratne dokumentacije u papirnatom
ili elektronickom obliku, na naéin koji je odreden raspisanim natjecajem za dodjelu

financijskih sredstava.

(11) Odgovorna osoba - Procelnik odjela na kojem je angaZiran Nositelj projektne ideje/
inicijator

(12) Voditelj projekta - osoba koju imenuje Odgovorna osoba (procelnik) i koja je odgovorna
za projekt u svim fazama pripreme do potpisivanja Ugovora. Nakon potpisivanja Ugovora,
voditelj projekta i formalno se imenuje kao voditelj projekta te je odgovoran za sve ugovorne
odredbe vezane uz provedbu projekta, koja ukljucuje i koordinaciju s ¢lanovima tima i/ili s
projektnim partnerima. Voditelj projekta odgovoran je za diseminaciju projektnih aktivnosti
i rezultata te je duZan redovito dostavljati materijale nadleZznom odjelu.



(13) Projektni tim - zaposlenici SveudéiliSta Sjever i ugovorno angaZirani suradnici koje je
voditelj projekta angaZirao za rad na projektu te svoj angaZman potvrduju supotpisom
Obrasca prijave projektne ideje i budu posebnom odlukom imenovani ¢lanovima Projektnog

tima

(14) Povjerenstvo za vrednovanje projekta - struéno tijelo Sveuéilista koje provodi postupak
vrednovanja i ocjenjivanja projekta prije same izrade, prijave i provedbe.

(15) Provedba projekta i izvjeStavanje - faza provedbe projektnih aktivnosti ugovorenog
projekta koja uklju¢uje: organizaciju aktivnosti, javnu nabavu, ukljudivanje / ugovaranje
stru¢njaka, nabavku opreme, putovanja i sl. IzvjeStavanje po projektnim aktivnostima
ukljufuje prikupljanje financijske dokumentacije, opisivanje provedenih aktivnosti,
dokumentiranje odrZanih sastanaka ili skupova, obrazloZenje ucinaka ili postignutih
rezultata. Isto se provodi putem Obrasca za podnosenje izvje3ca (ZNS) koji se uéitavaju u
sustav. Ta faza uklju¢uje monitoring i kontrolu provedbe koju nad svim projektima vrsi Odjel
EUGT i Odjel ZUM te Odjel za unutarnju reviziju SveuéiliSta ovisno o sadrZaju, veli¢ini
proracéuna ili pravilima Poziva.

(16) Ugovor o suradnji - ugovor izmedu Sveucilista Sjever i partnerskog/ih subjekta koji
sadrzi konkretne odredbe o pravnoj prirodi odnosa suradnje, kao i pravima i obvezama

stranaka ugovorenih projekata.

(17) Odluka o imenovanju voditelja projekta i ¢lanova projektnog tima - Odluku donosi
nadleZan odjel a potpisuje ovlastena osoba SveuciliSta Sjever. Odluka se donosi nakon
sklapanja Ugovora o dodjeli sredstava u svojstvu nositelja ili partnera na projektu. Odluka se
nalazi u prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio kao Prilog 3.

(18) Izvjestaj o tijeku provedbe projekta (Zahtjevi za nadoknadom sredstava/ZNS) - obrazac
putem kojeg se izvjeStava nadleZnu instituciju o provedbi projektnih aktivnosti kao i o
planskom tro3enju prora¢una ili placanju planiranih prihvatljivih aktivnosti (troskova).

(19) PT - Posrednicko tijelo je nacionalno tijelo koje, u okviru odgovornosti Upravljackog
tijela, obavlja delegirane funkcije vezane za odabir projekata za financiranje i provedbu
projekata.

(20) Zavrino izvje$ce - dokument koji predstavlja konaénu evaluaciju provedenog projekta
od strane voditelja projekta s ciljem uvida (saznanja) o korisnosti suradnje za SveudiliSte
(znanstvene, struéne, nastavne, financijske). U izvjeS¢u se prikazuju rezultati suradnje po
tockama pojedinaénog ugovora, vremenski okvir ostvarenja suradnje, evidentirani propusti,
detaljno razraden financijski dio, te kona¢no, definira se je li pocetno zamisljeni cilj suradnje
ostvaren, odnosno ako nije, razloge zbog kojih cilj nije ostvaren. U izvjeS¢u se takoder definira
na¢in dodatnog proSirenja rezultata suradnje (npr. mogucnosti proSirenja suradnje i/ili
pokretanja novih projekata unapredivanje nastavnog procesa i sl.).

PRVA FAZA: POSTUPAK RAZVOJA PROJEKTA (REDOSLIJED AKTIVNOSTI)

Clanak 4.



(1) Inicijator projektnog prijedloga ispunjava jedan od obrazaca koji ¢ine sastavni dio ovog
Pravilnika (Prilog 1., Prilog 2.) ovisno o naravi i razini pripremljenosti projektnog prijedloga.

(2) Nakon podnoSenja Obrasca putem Intranet portala UNIN CONNECT,
www.connect.unin.hr Odjel EUGT ée pregledati te prijedlog uputiti u nadleZan odjel na daljnje

postupanje.

(3) Zapostupak razvojaideje odgovoran je Inicijator projektnog prijedloga uz podrsku nadleZnog
odjela.

(4) Podrska nadleZnog odjela sastoji se od sljedeéih aktivnosti: dostava potrebnih informacija
vezano uz poziv ili prijaSnje slitne pozive, upute za prijavitelje, prikupljanje informacija o
formiranju proracuna (prihvatljivi i neprihvatljivi troSkovi), suradnja u pronalaZenju i
komunikaciji s potencijalnim partnerima, komunikacija s nadleZznim tijelima vezano uz
specifitnosti ili postavljanje sluZbenih pitanja, prikupljanje dokumentacije, sudjelovanje u
razradi projektne ideje kroz usmjeravanje razvoja ideje prema uputama poziva ili prema
smjernicama programa, usmjeravanje i savjetovanje o projektima koji imaju dobru prolaznost.

Djelatnici odjela mogu sudjelovati i na radionicama nadleZnih tijela te su duZni prikupljene
informacije proslijediti Nositelju projektnog prijedloga.

(5) NadleZan odjel je odgovoran za metodologiju razrade projektne ideje (logicku matricu) ako je
to potrebno za prijavu na ciljani Poziv za podnoSenje projektnih prijedloga. Obrazac mora biti
podnesen najkasnije 60 dana prije prijave projekta ako je poznat Poziv i rok za dostavu projektnih

prijava.

(6) Uz Obrazac o prijavi projektne ideje podnositelji prilaZu ispunjen obrazac Izjave o
odgovornosti Odgovorne osobe i Voditelja projekta.

(7) Nakon zaprimanja Obrasca prijave projekmne ideje nadleZan odjel ¢e u primjerenom roku, a
najkasnije u roku od 15 dana od zaprimanja Obrasca obavijestiti Voditelja projekta i Odgovornu

osobu o daljnjim potrebnim radnjama.

DRUGA FAZA: POSTUPAK PRIJAVE PROJEKTA (REDOSLIJED AKTIVNOSTI)
Clanak 5.

(1) Nakon pregleda i analize Obrasca prijave projektne ideje, a koju pregledava nadlezan odjel, u
sluaju procijenjene ukupne vrijednosti projekta iznad 500.000,00 kuna osniva se Povjerenstvo

za evaluaciju projektnih prijedloga (dalje u tekstu: Povjerenstvo).
(2) Za projekte procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna nece se osnivati Povjerenstvo

i navedeni projekti izravno prelaze u fazu administrativne provjere od strane nadleznog odjela.

Clanak 6.



(1) Sukladno ¢lanku 5., stavka 1., osniva se Povjerenstvo koje se sastoji do tri ¢lana koje imenuje
ovlastena osoba Sveucilidta Sjever na mandat u trajanju od jedne akademske godine.

(7) Clanovi Povjerenstva su:

1. Prorektor/ica za znanstveno-umjetnicki rad i medunarodnu suradnju SveuéiliSta Sjever,
Prorektor/ica za suradnju s gospodarstvom, EU projekte i meduinstitucijsku suradnju
Sveucilista Sjever,

3. Predsjednik/ica Vijeéa podruédja u kojem se predloZeni projekt nalazi.

(8) U sluéaju sprijecenosti odredenog clana Povjerenstva da nazo€i sjednici Povjerenstva,
mijenja ga osoba koju sprije€eni élan Povjerenstva ovlasti za konkretnu sjednicu. Povjerenstvo
moze zasjedat i donositi odluke ako je prisutna natpolovi¢na veé¢ina imenovanih élanova.

(9) Sjednicu Povjerenstva za evaluaciju projektnih prijedloga saziva jedan od tri €lana najmanje
jednom u tri mjeseca, po potrebi ovisno o pristiglim projektnim prijedlozima. Informaciju o
pristiglim projektnim prijedlozima ¢lanovima Povjerenstva dostavlja nadleZan odjel.

(10) Na sjednici Povjerenstva, uz ¢lanove Povjerenstva sudjeluje i Inicijator projekta te
Odgovorna osoba koji Povjerenstvu prezentiraju projekt, odgovaraju na pitanja Povjerenstva i
daju obrazloZenja glede njegove svrhe i opravdanosti.

(11) Po zavrsetku izlaganja projektnog prijedloga Povjerenstvo donosi odluku o opravdanosti
predloZenog projektnog prijedloga.

(12) U slu¢aju negativne odluke povjerenstva Inicijator projekta moZe podnijeti prigovor u roku
od 8 dana rektoru Sveudilista koji donosi i konaénu odluku o istom.

TRECA FAZA: ADMINISTRATIVNA PROVJERA

Clanak 7.

(1) Projektni Prijedlozi u fazi administrativne provjere prolaze kontrolu dokumentacije, i
prihvatljivost za ciljani Poziv za financiranje. Inicijator projekta duZan je dostaviti svu drugu
dokumentaciju i obrasce potrebne ili nuZne za predaju projektne prijave kao Sto je primjerice
Prijedlog Sporazuma o partnerstvu, potpisane Izjave o odredenim kvalifikacijama koje projekt
zahtijeva, rjeSenja, dozvole i sl.

(2) Ako nadleZan odjel utvrdi da postoje administrativne zapreke, projekt dostavlja voditelju
projekta na doradu i njihovo uklanjanje. Ako nadleZan odjel utvrdi da nema administrativnih
zapreka za daljnju provedbu postupka prijave projekta, dostavlja misljenje te upuéuje na sljededi
korak prijave projekta.

(3) Ako Inicijator projekta ne izvrsi doradu prema uputi nadleZnog odjela najkasnije u roku od 30
dana od dana krajnjeg roka za prijavu projektnog prijedloga, smatra se da je odustao od prijave,
¢ime nadleZni odjel projektnu ideju isklju¢uje iz daljnjeg postupanja.

(4) Projekti odobreni od strane Povjerenstva /procelnika idu u fazu pripreme dokumentacije.



CETVRTA FAZA: PRIPREMA DOKUMENTACIJE PROJEKTA
Clanak 8.

(1) U fazi daljnje pripreme projekta Inicijator je duZzan angaZirati administrativne i struéne
sluzbe Sveudiliita te koristiti propisane obrasce iz Pozivie dokumentacije za pojedinu aktivnost.
NadleZan odjel pregledava svu dokumentaciju te istu predaje na potpis ovlastenoj osobi
Sveudilista Sjever.

(2) Svi obrasci kao i druga formalno-pravna dokumentacija projekta potpisuju se sukladno
pravilima Poziva pojedinog projektnog prijedloga te sukladno Pravilniku o uredskom poslovanju
Sveucilista Sjever, (Klasa: 602-04/16-02/07, Urbroj: 2137-0336-16-09-16).

PETA FAZA: PRJAVA PROJEKTA

Clanak 9.

(1) Po uspjesnoj provedbi faze pripreme projektne prijave, a prije podno3enja prijave projektnih
prijedloga, pravovremeni i potpuni obrasci predaju se u nadlezZan odjel na daljnje postupanje. U
sluéaju kada je SveuciliSte Sjever nositelj projekta isti se predaju najmanje 30 dana prije prijave,
odnosno 15 dana prije podnosenja prijave projektnih prijedloga ako je Sveuéiliste Sjever partner
na projektu. NadleZan odjel pregledava i kontrolira potrebne dokumente te ih priprema za potpis
ovlastenoj osobi.

(2) Nadlezan odjel duZan je prijavnu dokumentaciju proslijediti Sredi$njoj sluzbi za
ratunovodstvo, nabavu i financije i TajniStvu SveudiliSta Sjever u svrhu provjere i poduzimanja
eventualnih pripremnih radnji te kako bi svaka sluZba u okviru svoje nadleZnosti bila
obavijeStena o namjeri prijave odredenog projektnog prijedloga te shodno tome poduzeti
odgovarajuce aktivnosti u svrhu pripreme mehanizma provedbe.

(3) Nadlezan odjel pruza potporu u prikupljanju dokumentacije, ispunjavanju dostavljenih
administrativnih obrazaca i savjetovanja oko ostalih administrativnih aspekata projekata. Za opis
znanstvenih i/ili struénih aktivnosti zaduZen je iskljucivo voditelj projekta.

(4) NadleZan odjel pruZa podrsku ili pomo¢ u pripremi ili izradi izvjeStaja, pomoé u pripremi
internih zahtjeva, sudjelovanje u aktivnostima poput organiziranja sastanaka, pomo¢ u provedbi
diseminacijskih aktivnosti, sudjelovanje u izradi intelektualnih rezultata, kao i pomo¢ u ostalim
poslovima u dogovoru s voditeljem projekta. Potporu provedbi takoder pruZaju i administrativne

sluzbe Sveudilista.

(5) Ako se radi o dokumentaciji koju potpisuje rektor ili od rektora ovlastena osoba tada je
sadrZajno provjeravaju sluZbe Sveudilista u ¢iji djelokrug nadleZnosti po svojoj pravnoj naravi
spada predmetni dokument te ga parafira/ju osoba/e koje su radile provjeru.

(6) SluZbe iz prethodnog stavka ove upute ovlastene su od voditelja projekta zatraZiti potrebne
podatke ili objadnjenja.



(77 Nakon potpisa rektora ili ovlastene osobe i pregleda svih nadleZnih sluzbi, projektni
prijedlozi mogu biti predani odgovarajuéim upravljackim tijelima u okviru pojedinog natjeéaja
na evaluaciju.

SESTA FAZA: TIJEK EVALUACIE PROJEKTA

@

(2)

)

Clanak 10.

Po primitku obavijesti od strane Provedbenog tijela (u nastavku PT-a) koje provodi natjedajni
postupak, a vezano uz status projektne prijave te potrebnom postupanju, Inicijator projekta i/ili
odgovorna osoba u roku od dva dana aZurira status projekta u nadleznom odjelu/uredu radi
njegova evidentiranja uz obveznu dostavu relevantne pripadajuce dokumentacije u svrhu
provedbe i pracenja daljnjih aktivnosti.

U sluéaju negativne ocjene projektne prijave, a za koju postoji opravdanost postupaka Zalbe ili
prigovora, Inicijator projekta duZan je predati dokumentaciju u nadlezan odjel Rektorata u roku
od 2 dana od dana zaprimanja sluZbene obavijesti.

U slucaju primitka obavijesti od strane PT-a o odbijanju projektnog prijedloga na natjeéaju,
nadleZan odjel provodi daljnje postupanje u dogovoru s pravnom sluzbom Sveudiliita Sjever.

SEDMA FAZA: SKLAPANJE UGOVORA

@

)

Clanak 11.

Nakon pozitivne ocjene projekta OvlaStena osoba duzna je potpisati Odluku o imenovanju
voditelja projekta i ¢lanova projektnog tima; Prilog 3, koja se ispunjava i podnosi na Intranet

portalu UNIN CONNECT, www.connect.unin.hr .
Voditelj projekta duzan je Ugovor o dodjeli sredstava i svu relevantnu dokumentaciju dostaviti

u Rektorat, SrediSnju sluzbu za ratunovodstvo, financije i nabavu te u nadlezan odjel.

OSMA FAZA: PROVEDBA PROJEKTA

Clanak 12.

(1) U fazi provedbe, voditelj projekta i ¢lanovi projektnog tima duZni su postupati sukladno
preuzetim obvezama kao i dodijeljenim duZnostima temeljem odluke o imenovanju voditelja
odnosno ¢lanova projektnog tima uz pravodobno informiranje svih nadleZnih sluzbi Sveuéilista
Sjever o izvrSenim i potrebnim radnjama u sklopu projektnog prijedloga.

(2) Kontrola provedbe projektnih aktivnosti, pravodobnost i pravovaljanost pratece
dokumentacije, postupaka javne nabave, podrsku pri ispunjavanju zahtjeva za nadoknadu
sredstava, podrsku pri izradi izvjeStaja o rezultatima projekata i sl. provodi voditelj projekta i
projektni tim u suradnji s nadleZnim odjelom.



(3) Voditelj projekta duZan je svaki sluZbeni upit od strane Provedbenog tijela u roku od
najkasnije dva dana proslijediti nadleznom odjelu na uvid i u suradnji s odjelom dostaviti
odgovore u traZzenom roku sa svom traZenom popratnom dokumentacijom.

FINANCIJE U TIJEKU PROVEDBE PROJEKTA

Clanak 13.

(1) Sredi3nja sluzba za racunovodstvo, financije i nabavu odgovorna je za pravilnu provedbu
financijskog poslovanja projekta, sukladno natje¢ajnom pozivu.

(2) Voditelj projekta duZan je dostavljati sve financijske dokumente vezane uz provedbu projekta
na uvid i arhiviranje za potrebe izrade ZNS-a, jednom mjeseéno najkasnije do 15. dana u mjesecu
za prethodni mjesec u Sredi$nju sluzbu za racunovodstvo, financije i nabavu. NadleZan odjel
duZan je pruZiti potrebnu podrsku voditelju projekta vezanu uz pravilno planiranje i trosenje
projektnih sredstava a sve u skladu s Uvjetima pojedinih natjeéaja, posebno po pitanju potrebe
provodenja nabave ili pokretanja postupaka javnih nabava.

(3) Voditelj projekta odgovoran je za proraun projekta te odgovara za Stetne posljedice koje
nastanu zbog nepravilnog koristenja projektnih sredstava kao i provedbe projektnih aktivnosti.
NadleZan odjel iskljucivo savjetuje, informira, podupire te kontrolira provedbu projekata, no
istovremeno nije odgovoran za pripremu i provedbu projekata, veé je navedena odgovornost

iskljucivo na voditelju projekta.

VODEN]JE EVIDENCIJE O PROJEKTIMA

Clanak 14.

(1) Projektna dokumentacija (zavr$na verzija projektne prijave, izvjedéa i sl) predaju se
nadleZznom odjelu u elektroni¢kom (digitalnom) obliku i to kao dokument u formatu propisanom
Pozivom koji se nakon potpisivanja i dodjele evidencijskog broja pohranjuje u elektronicku
(digitalnu) arhivu nadleZnog odjela.

(2) NadleZan odjel vodi evidenciju o projektnim prijavama, projektima u postupku vrednovanja
te prihvacenim i zavrSenim projektima na Sveudéilistu.

(3) Odjel uz potrebnu evidenciju projekata na Sveuéilistu Sjever vodi i podatke o &lanovima
projektnih timova te prema potrebi i na zahtjev izdaje potvrde o sudjelovanju na projektu.

Clanak 15.



Za sve projekte ¢ija je provedba u tjeku, voditelji projekata duzni su u roku od tri mjeseca od
stupanja na snagu ovog Pravilnika uskladiti evidenciju i upravljanje projektima prema
odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 16.

(1) U sluéaju suprotnosti ovog Pravilnika s odredbama nekog Poziva za financiranje projekata,
prednost imaju pravila iz Poziva i Uputa za prijavitelje.

(2) U slucaju postupanja protivno ovom Pravilniku, odgovornost snosi voditelj projekta.
(3) Na ostala pitanja u svezi s postupkom prijave i provedbe projekata koja nisu uredena ovim

Pravilnikom odgovarajuce se primjenjuju vaZeéi propisi i drugi opéi akti Sveuéilista te pravila
Poziva.

Clanak 17.
(1) Ovaj Pravilnik donosi Senat Sveuéiliita Sjever.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 602-04/22-02/05
UR. BROJ: 2137-0336-09-22-9

Rektor

Prof. dr. sc. Marin Milkovié, v.r.
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Prilog 1 - Prijava projektne ideje

Obrazac se ispunjava ako je razradena projektna ideja, ali natjecaj jo$ nije u najavi.

Projektna ideja ¢e se poku$ati prilagoditi Pozivu/natjecaju koji ¢e se raspisati u buduénosti gdje ée
Sveuciliste Sjever imati ulogu nositelja ili partnera na projektu.

1. Naziv projekta/ideje (Navesti prijedlog naziva projekta sukladno tematici projekta)

2. Nacin prijave projektne ideje:
Odaberite sve to¢ne odgovore.

[ ] samostalna provedba UNIN
[:J Provedba u partnerstvu sa gospodarstvom/RH
[ | Provedba sa partnerima/RH
[ | Provedba sa partnerima/EU

| | ostalo:

3. Predvidena ukupna vrijednost projekta (Navesti predvidenu vrijednost projekta)

4. Predvideno trajanje projekta (Navesti predvideno trajanje projekta sukladno natjec¢aju)

https://docs.google.com/forms/d/1Kxrwyu-rz89i5qCwjwk7VsVoSIVQqUQTgkOi2YTHn-Aledit 1/2
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5. Odgovorna osoba/inicijator projekta (Navesti voditelja projekta te sa kojeg je
Odjela/Odsjeka, opisati predvideni tim koji ¢e raditi na projektu)

6. Opis projekta (Navesti glavne ciljeve projekta te glavne aktivnosti koje ¢e se u sklopu
projekta provoditi)

7. Popratne datoteke

Poslane datoteke:

Google nije izradio niti podrzava ovaj sadrzaj.

Google Obrasci

https://docs.google.com/forms/d/1Kxrwyu-rz89i5qCwjwk7VsVoSIVQqUQTgkOi2YTHn-Aledit

2/2
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Prilog 2 - Prijava pokretanja projekta

Obrazac se ispunjava ako je vec¢ raspisan natjecaj za konkretnu ideju, odnosno projektna ideja se
veze na otvoreni Poziv/natjecaj u kojem bi Sveuciliste Sjever ostvarilo ulogu nositelja ili partnera na

projektu.

1. Naziv projekta (Navesti prijedlog naziva projekta sukladno tematici projekta)

2. Naziv natjeCaja za koji se radi prijava/link

3. Predvidena ukupna vrijednost projekta (Navesti predvidenu vrijednost projekta)

4. Predvidena vrijednost projekta koja se odnosi na SveuciliSte Sjever

5. Predvidena stopa financiranja

https://docs.google.com/forms/d/1UXgEZoacQBMDjWum5SHQf-RuOMAY Fewbk-nuoOmS5Nqg_8/edit 1/2
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6. Predvideno trajanje projekta (Navesti predvideno trajanje projekta sukladno natjecaju)

7. Odgovorna osobalinicijator projekta (Navesti inicijatora projekta te sa kojeg je
Odjela/Odsjeka, opisati predvideni tim koji ¢e raditi na projektu)

8. Opis projekta (Navesti glavne ciljeve projekta te glavne aktivnosti koje ¢e se u sklopu
projekta provoditi)

9. Popratne datoteke

Poslane datoteke:

Google nije izradio niti podrZava ovaj sadrzaj.

Google Obrasci

https://docs.google.com/forms/d/1 UXgEZoacQBMDjWumSHQf-RuOMAYFewbk-nuoOm5Nq_8/edit

2/2



Prilog 3 — Odluka o imenovanju voditelja projekta i ¢lanova projektnog tima

Odgovornosti voditelja projekta:

L.

zaduZen za pisanje projekta i pripremu projektne dokumentacije, pri ¢emu mu podriku, osim

Elanova projektnog tima daju strucne sluzbe, svaka u svojem djelokrugu odgovornosti

ima ovlasti i odgovornosti za predlaganje stvaranja obveza po projektu

dogovara aktivnosti i u suradnji i uz prethodno odobrenje rektora pravovremeno angaZira

nadleZne strucéne sluzbe

nastavno na Pravilnik o uredskom poslovanju, dokumentaciju koju ovjerava rektor, prethodno

provjerava i ovjerava parafom

potpisuje prijedlog placanja odnosno financijske naloge za placanje (sukladno odobrenju

rektora za pojedini projekt)

provodi nadgledanje projekta s tehnickog i administrativnog aspekta, radi pravovremenog

otkrivanja odstupanja, pravovremeno obavjestava rektora i angazirane strucne sluzbe o

utvrdenim odstupanjima

predlaze rektoru mjere i odluke za otklanjanje ili ublazavanje odstupanja od ugovora i projekta

prati provodenje aktivnosti u odnosu na plan, i stvaranje troskova u odnosu na financijski plan,

o ¢emu najmanje jednom u kalendarskom kvartalu podnosi pisano izvjeSc¢e prorektoru za

znanstveno-umjetnicki rad i medunarodnu suradnju

za dokumentiranje projekta odgovaran je voditelj projektnog tima odnosno ¢lanovi projektnog

tima u sklopu djelokruga rada za koji su nadlezni:

9.1 sva dokumentacija o projektu od inicijacije do zatvaranja vodi se kroz administrativni
predmet otvoren u ustrojstvenoj jedinici funkcionalno nadleznoj za konkretni projekt

9.2 za pravovremeno aZuriranje dokumentacije projekta i Registra projekata, te za
pravovremenu dostavu svih relevantnih dokumenata (ugovora) u Registar ugovora

9.3 ustrojstvena jedinica administratora projekta obavezna je pratiti i osigurati kontinuitet
projekta u uvjetima promjena projektnog tima ili odstupanja od planiranih vremenskih
okvira realizacije

9.4 dokumentacija potrebna za vodenje Registra projekata mora biti sveobuhvatna i

aktualizirana
9.5 zapisnici sa sastanaka odbora obavezni su dio pojedine projektne dokumentacije.

Clanovi projektnog tima odgovorni su sukladno odgovornostima koje im u sklopu pojedine faze
projekta dodijeli voditelj projektnog tima, prema njihovim kompetencijama i struénim znanjima.
Zaduzenja pojedinih ¢lanova projektnog tima evidentiraju se u sklopu projektne dokumentacije,
prijavnih obrazaca i sli¢nih dokumenata.



Voditelj projekta (upisati ime i prezime)

Clanovi projektnog tima (upisati ime i prezime)

L

u Varazdinu, (datum)



Obrazac: Izjava o odgovornosti

1ZJAVA
Ja, [Ime i prezime ovladtene osobe], u funkciji [navesti:
,koordinatora® ili ,partnera®] na projektu [ Naziv projekta),, kojeg se prijavljuje na
natjecaj [unijeti naziv natjeaja, npr. Ulaganje u znanost i inovacije] programa
[naziv programa, npr. Europski fond za regionalni razvoj] s krajnjim rokom za prijavu
[unijeti datum roka za prijavu] i ja, [Ime i prezime odgovorne
osobe] [Upisati naziv Odjela/ Centra], potvrdujemo kako smo prouéili natje¢ajnu

dokumentaciju i da smo upoznati sa sadrzajem projektnog prijedloga i svim obvezama koje proizlaze iz istog
ukoliko bude pozitivno evaluiran i dode do sklapanja Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, a odnose se na
razdoblje provedbe Projekta i na razdoblje od najmanje pet godina nakon zavretka provedbe Projekta ili drugo
razdoblje u kojem postoji obveza izvjescivanja o projektu, osim ako izmjene Ugovora u kasnijim fazama ne budu
zahtijevale drugacije, a osobito s pravilima i obvezama u vezi s:
- Raspodjelom radnog vremena zaposlenika i vodenjem evidencija o radnom vremenu
sukladno zakonodavstvu Republike Hrvatske, opéim aktima SveuéiliSta i pravilima
natjecaja
- Obvezom sufinanciranja i upravljanja financijama u projektu (planiranje i namjensko
trofenje, i dr. ) - Ostvarenjem pokazatelja
- Osiguravanjem vidljivosti i obvezama izvjes¢ivanja te ostalim obvezama koje proizlaze iz
Projekta, a u gornjem popisu nisu izrijekom navedene.

Potvrdujemo i da ¢emo ukoliko projekt bude prihvacen za financiranje i dode do sklapanja Ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava potpisati Sporazum o provedbi projekta sa Sveuilistem Sjever koji je sluzbeni nositelj

projekta.

Upoznati smo s odredbama Statuta Sveuéili§ta o potrebi prethodne suglasnosti Senata odnosno rektora za
poduzimanje pravnih radnji rektora odnosno proéelnika u vrijednosti iznad iznosa odredenih Statutom Sveucilita.
Upoznati smo da pojam pravne radnje u vrijednosti iznad iznosa odredenih Statutom Sveuéilista ukljucuje
vrijednost udjela proraduna sastavnice/centra na pojedinom projektu, kao i mogucu odgovornost u navedenom
iznosu u slutaju povrede pravila Projekta, pozitivnih propisa Republike Hrvatske ili op¢ih akata Sveutilista.
Stoga se obvezujemo prije konagnog podnogenja projektne prijave, sklapanja ugovora ili drugog nacina iskazivanja
spremnosti institucije na preuzimanje obveza na Projektu, pravovremeno podnijeti Projekt na potrebnu suglasnost
Senatu Sveuc¢ilista, sukladno Statutu Sveucilista.

Obvezujemo se podatke o provedbi projekta ukljuéiti u godisnja izvjes¢a o radu i poslovanju sastavnice odnosno
centra sukladno Statutu i op¢im aktima.

Potvrdujemo da ¢ée se prava intelektualnog vlasni$tva u odnosu na projekt definirati u skladu s pravilima davatelja
potpore, vaze¢im zakonodavstvom Republike Hrvatske i opcim aktima Sveucilista Sjever.

Potvrdujemo da éemo u provedbi Projekta, u skladu sa svojim zada¢ama i ovlastima, postupati paznjom dobrog
struénjaka i poduzimati sve potrebne radnje s ciljem savjesnog izvrdavanja zadataka i poStivanja pravila i obveza
na Projektu, pozitivnih propisa Republike Hrvatske i op¢ih akata Sveucilista.

Potvrdujemo da ¢emo svojim postupcima ¢uvati ugled institucije i Projekta te da éemo paziti da svojom krivnjom
ili krajnjom nepaznjom ni na koji naéin ne pridonesemo nastanku Stete za instituciju i Projekt, kao i da ¢emo iste

nastojati sprijeéiti uz pravovremeno obavjestavanje nadleznih osoba na Sveucilistu.

Ova Tzjava o odgovornosti sastavni je dio Odluke o imenovanju voditelja projekta i €lanova projektnog tima.



Sveucdilisie

Odgovorna osoba / Procelnik ( upisati ime i prezime)

u Varazdinu, (datum)

Voditelj projekta ( upisati ime i prezime)

u Varazdinu, (datum)




