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Sveuciliste
Sjever

PRAVILNIK O NABAVI

Koprivnica, travanj 2023. godine



Na temelju €l. 15. st. 2-3. 1 €l. 197. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16.1114/22.) te €l. 46. st. 2. t. 1. Statuta
SveuciliSta Sjever - proc€iSéeni tekst, klasa 602-04/18-02/8, ur. br. 2137-0336-09-18-18, donesenog 26.
listopada 2018. godine, Senat SveuciliSta Sjever na svojoj VIIL. sjednici u akademskoj godini 2022./2023,
odrZanoj dana 12. travnja 2023. godine, donosi

PRAVILNIK O NABAVI
(prociséeni tekst)

1.) OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom uredeno je postupanje SveugéiliSta Sjever (u nastavku: SveuéiliSte) u provedbi
nabave:

1. koja nije uredena vaZeéim propisima o javnoj nabavi, ali kod koje su u primjeni propisana
nacela javne nabave (u nastavku: jednostavna nabava) i
2. uredene vazeéim propisima o javnoj nabavi (u nastavku: javna nabava).
(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.
(3) Sva ostala postupanja u provedbi nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom podlijezu primjeni
propisa vazeéih u RH.

2.) STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 2.

(1) U provedbi jednostavne nabave pozivom na dostavu ponude iz Privitka 21. ovog Pravilnika (u
nastavku: poziv na dostavu ponude) i u provedbi javne nabave ¢lanovi stru¢nih povjerenstava
Sveugdilista su:

1. rukovoditelj Odjela za nabavu i ugovaranje, tajnik u sustavu znanosti i obrazovanja, u Odjelu
rektorata za poslove nabave te voditelj Odsjeka nabave, u svim postupcima;

2. rukovoditelj Odjela za EU fondove, razvojne projekte i suradnju s gospodarstvom i transfer
tehnologija, u postupcima nabave robe, usluga i radova (su)financiranih iz fondova EU te
manifestacija i projekata vezanih za gospodarsku suradnju;

3. procelnici sveudiliSnih odjela u postupcima nabave robe i usluga za potrebe odjela za koje
odgovaraju;

4. procelnik Odjela za ambalaZu, recikliranje i zastitu okoliSa, u postupcima nabave uredivanja
okoliSa i komunalnih usluga;

5. procelnik Odjela za prehrambenu tehnologiju i proéelnik Odsjeka za sestrinstvo u postupcima
nabave reagensa;

6. procelnik Odsjeka za graditeljstvo u postupcima nabave projektantskih usluga, struénog i
obrac¢unskog nadzora te radova;

7. procelnik Odsjeka za strojarstvo u postupcima nabave elektriéne energije, distribucije
elektriéne energije i prirodnog/zemnog plina;

8. tajnici sveuciliSnih centara u postupcima nabave najma, zakupa, ¢iSéenja, ugostiteljskih
usluga i putnog osiguranja za potrebe sveucéiliSnih centara za koje odgovaraju;

9. rukovoditelj Odjela za ra¢unovodstvo i financije u postupcima nabave bankarskih usluga i
odrZavanja programskog paketa za ra¢unovodstvo;

10. rukovoditelj Odjela za studije i voditelj Ureda za preddiplomske, diplomske i poslijediplomske
studije u postupcima nabave opreme za promociju studenata i rad studentskog zbora;

11. voditelj Odjela za znanost, umjetnicki rad i medunarodnu suradnju u postupcima nabave robe
i usluga za potrebe Odjela za znanost, umjetnicki rad i medunarodnu suradnju;

12. voditelj SveuciliSne knjiZznice u postupcima nabave knjiZni¢ne grade i programskog paketa za
knjiZnicu;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

struéni savjetnik za zastitu na radu i zaStitu od pozara u postupcima nabave potros$noga
tehnickog materijala za odrZavanje gradevina i okolisa te gospodarenje otpadom, potro$nog
materijala za zastitu na radu i protupozarnu zastitu, radne odjece, zaStitne opreme, popravka
i odrZavanja zaStitne opreme, usluga zaStite na radu i protupozarne zaStite, zaStitarskih
sluzbi, osiguranja imovine, osiguranja od odgovornosti, osiguranja od nezgode kao i
zdravstvenih pregleda zaposlenika;

voditelji IT potpore u Odjelu za IT potporu, e-ucenje i uéenje na daljinu, u postupcima nabave
tinti, tonera, ra¢unalne, fotokopirne i komunikacijske opreme, telefonije, ra¢unalnih usluga te
popravka i odrzavanja fotokopirne i komunikacijske opreme;

tajnici u sustavu znanosti i obrazovanja u Odjelu rektorata u postupcima nabave poStanskih
usluga za potrebe sveucili$nih centara za koje odgovaraju;

voditelj Odsjeka nabave za potrebe SveuéiliSnog centra Varazdin te visi struéni referent u
Odjelu za imovinsko-pravne poslove, poslove odrzavanja, sigurnosti i poslove zastite na radu
i zaStite od pozara ili tehnic¢ki suradnik za potrebe Sveucilisnog centra Koprivnica, u
postupcima nabave sredstava i pribora za ¢iSéenje, papirnate konfekcije, uredskih potrepstina,
tekstilnih proizvoda, poklona, robe za reprezentaciju i promidZbu te potrosnog materijala za
ostale ustrojbene jedinice;

domari-dostavljaéi u postupcima nabave motornih vozila, goriva i dijelova za motorna vozila,
najma motornih vozila, cestarina te osiguranja, popravka i odrZavanja motornih vozila, a
¢lanovi stru¢nih povjerenstava iz t. 1-17. ovog st. te drugi zaposlenici Sveudilista i druge osobe
prema posebnom ovlasStenju rektora u postupcima koje odredi rektor.

Clan struénog povjerenstva:

L

samoinicijativno ili na temelju prijedloga drugih zaposlenika, a sukladno odobrenju nadleznog
prorektora, inicira pokretanje jednostavne ili javne nabave;
sukladno potrebama posla za kojeg odgovara, narucéuje robu i usluge koje nisu navedene u
prethodnom st. te robu i usluge izuzete od javne nabave;
ovjerava racune za robu, usluge i radove koje je narucio te dostavlja racun Odjelu za
racunovodstvo i financije;
radi nabave
a.robe i usluga procijenjene godisnje vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a,
b.robe i usluga pojedinaéne vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a odobrenih u
potporama i projektima,
c. usluga struénog usavrsavanja te
d.struéne literature,
dostavlja najmanje jednu ponudu koju je prikupio, a radi nabave knjiZniéne grade i zahtjev, na
odobrenje prorektoru za financije i opée poslovanje;
nakon odobrenja nabave
a.robe i usluga procijenjene godisnje vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-3,
b.robe i usluga pojedinaéne vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a odobrenih u
potporama i projektima,
c. usluga struénog usavrsavanja te
d.struéne literature,
prosljeduje odabranu ponudu, a nakon odobrenja nabave knjiZniéne grade i zahtjev, Odjelu za
racunovodstvo i financije radi izdavanja narudZbenice;
nakon odobrenja nabave usluga ili radova za koje je propisano sklapanje ugovora o djelu,
odnosno autorskog ugovora s fizickom osobom koja nema registriranu djelatnost,
procijenjene godiSnje vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a, prosljeduje odabranu
ponudu Odjelu za nabavu i ugovaranje radi sastavljanja ugovora;
ako nije zaposlenik Odjela za nabavu i ugovaranje, najkasnije prvoga radnog dana mjeseca u
kojem je, prema planu nabave, planiran poéetak jednostavne nabave pozivom na dostavu
ponude i u kojem je, prema planu nabave, planiran pocetak javne nabave, dostavlja na
usuglasavanje Odjelu za nabavu i ugovaranje
a. kriterije sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske i financijske
sposobnosti te tehnicke i struéne sposobnosti za odabir gospodarskog subjekta kao i
b.tehnicke specifikacije (troSkovnike);




8. sisporuciteljem supotpisuje zapisnik o primopredaji opreme, usluga i radova koje je naruéio;

9. predstavlja SveuciliSte u zajednic¢koj nabavi putem srediSnjih tijela za nabavu,

10. obavlja poslovnu korespondenciju u izvrSenju ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi, a

11. u slucaju sprijecenosti, pisano ovlaséuje drugog zaposlenika iste ustrojbene jedinice da ga,
nakon dostave ispunjene i potpisane izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
Odjelu za nabavu i ugovaranje, zamjenjuje u obavljanju poslova iz t. 1, 2.1 6. ovog st. te ¢l. 5, st.
5, t. 2, st. 8.1 st. 10. ovog Pravilnika.

(3) U provedbi javne nabave ¢iji je predmet (su)financiran iz fondova EU rektor moze donijeti
posebnu odluku o formiranju struénog povjerenstva za javnu nabavu.

(4) U javnoj nabavi ponude otvaraju rukovoditelj Odjela za nabavu i ugovaranje te tajnik u sustavu
znanosti i obrazovanja u Odjelu rektorata za poslove nabave, koji, preko svojih racuna
registriranih u Elektronickom oglasniku javne nabave RH (u nastavku: EOJN RH), upisuju
podatke u zapisnik o otvaranju ponuda, a u sluéaju sprije¢enosti zamjenjuju ih:

1. voditelj Odsjeka nabave te
2. rukovoditelj Odjela za pravne, kadrovske, struéno-administrativne poslove i poslove
pismohrane u podruénoj sluzbi.

3.) IZJAVA O POSTOJAN]JU ILI NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

(1) Clanovi struénih povjerenstava te rukovoditelj Odjela za pravne, kadrovske, struéno-
administrativne poslove i poslove pismohrane u podruénoj sluzbi, ukoliko to prethodno nisu
ucinili, obvezni su ispuniti i potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i u roku
do tri dana od zaprimanja izjave dostaviti ispunjenu i potpisanu izjavu Odjelu za nabavu i
ugovaranje.

(2) O svim kadrovskim promjenama ¢lanova upravnih, upravljackih i nadzornih tijela Sveudilista,
€lanova struénih povjerenstava za nabavu, drugih osoba koje su ukljuc¢ene u nabavu ili koje mogu
utjecati na odluédivanje SveuéiliSta u nabavi, tajnik Sveuéilista, SveuciliSnog centra — rukovoditelj
Odjela u centralnoj sluzbi pravovremeno obavjeStava Odjel za nabavu i ugovaranje.

4.) JEDNOSTAVNA NABAVA

Clanak 4.
(1) Jednostavnu nabavu prema ovom Pravilniku SveuéiliSte provodi izdavanjem narudzbenice i na
temelju sklopljenog ugovora.
(2) Jednostavnom nabavom nabavlja se:

1. robu i usluge za koje isporucitelj ne sastavlja ponudu ili ne prihvaéa bezgotovinsko plaéanje,
plaéene od rektora, prorektora, ¢lana struénog povjerenstva ili zaposlenika koji je za to dobio
naknadnu pisanu suglasnost rektora, prorektora, odnosno €lana struénog povjerenstva, na
temelju racuna prihvaéenog od Odjela za rac¢unovodstvo i financije, nakon ¢ega SveuciliSte
platitelju naknaduje plaéeni iznos;

2. robu i usluge procijenjene godiSnje vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a, usluge
struénog usavrsavanja te strucnu literaturu na temelju najmanje jedne ponude radi

a. nabave izdavanjem narudZbenice i
b. sklapanja ugovora o djelu ili autorskog ugovora s fizickom osobom koja nema
registriranu djelatnost;

3. robu i usluge procijenjene godiSnje vrijednosti od 5.000,00-26.539,99 € bez PDV-a objavom
poziva na dostavu ponude, na internetskoj str. SveudiliSta radi sklapanja ugovora;

4. radove procijenjene godiSnje vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a na temelju najmanje
jedne ponude radi sklapanja ugovora kao i

5. radove procijenjene godiSnje vrijednosti od 5.000,00-66.359,99 € bez PDV-a objavom poziva
na dostavu ponude, na internetskoj str. SveuciliSta radi sklapanja ugovora.

(3) Iznimno, ako se tijekom poslovne godine ukaZe potreba za nabavom robe i usluga pojedinaéne
vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a i procijenjene godiSnje vrijednosti od najmanje

5.000,00 € bez PDV-a, koje nisu predmet sklopljenog ugovora, tu robu i usluge nabavlja se




izdavanjem narudZbenice na temelju najmanje jedne prikupljene i, ako je moguce, najmanje tri
zatraZene ponude.

(4) Iznimno, ako tako odredi rektor, usuglaseno s Odjelom za nabavu i ugovaranje, radi sklapanja
ugovora, provodi se nabava:

1. robe i ostalih usluga procijenjene godi$nje vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-3,

2. robe i usluga pojedinacne vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a odobrenih u potporama
i projektima,

3. usluga struénog usavrsavanja te

4. strucne literature.

(5) Rok za dostavu ponude na temelju poziva na dostavu ponude mora obuhvaéati najmanje tri, a
najvise sedam punih radnih dana.

(6) Iznimno, kod nabave koja zahtijeva Zurnost opravdanu otklanjanjem opasnosti za Zivot i zdravlje
ljudi te redovito poslovanje Sveudilista, robu i usluge procijenjene godiSnje vrijednosti od
5.000,00-26.539,99 € bez PDV-a, nakon odobrenja rektora, moZe se nabaviti izdavanjem
narudZbenice u roku za dostavu ponude kraéem od tri puna radna dana.

(7) Ukupna vrijednost bez PDV-a predmeta nabave nabavljenih jednostavnom nabavom od istoga
gospodarskog subjekta u jednoj poslovnoj godini mora biti manja od:

1. 26.540,00 € za robu i usluge te
2. 66.360,00 € za radove.

5.) PROVEDBA NABAVE

Clanak 5.

(1) Odjel za nabavu i ugovaranje:

1. istraZuje trZiSte RH ili druge drZave, na kojem je dostupan predmet nabave, prikupljanjem
podataka o postojeéim i potencijalnim isporuéiteljima, predmetu nabave, cijenama, kvaliteti i
rokovima isporuke kao i

2. sastavlja sve akte, objave i evidencije nabave za koje ovim Pravilnikom nije uredeno da ih
sastavljaju druge osobe, te ih dostavlja adresatima elektronickim sredstvima komunikacije ili
preko Odjela za pravne, kadrovske, struéno-administrativne poslove i poslove pismohrane u
podruénoj sluzbi.

(2) Nakon sastavljanja ugovora o jednostavnoj nabavi usluga ili radova uredenih ugovorom o djeluy,
odnosno autorskim ugovorom s fizickom osobom koja nema registriranu djelatnost, procijenjene
godisSnje vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a, Odjel za nabavu i ugovaranje dostavlja ugovor
o jednostavnoj nabavi na potpis rektoru.

(3) Kriterije odabira izmedu viSe ponuda odreduju ¢lanovi struénih povjerenstava.

(4) Otvaranje ponuda provodi se:

1. kod javne nabave ¢iji je predmet (su)financiran iz fondova EU, u objektu UNIN 3, na I. katu, u
vijeénici, a

2. kod jednostavne i ostale javne nabave, u Odjelu za nabavu i ugovaranje.

(5) U ponudama zaprimljenima kod jednostavne i javne nabave:

1. Odjel za nabavu i ugovaranje provjerava

a. dostavu traZenoga valjanog jamstva za ozbiljnost ponude,

b.odsutnost osnova za iskljucenje gospodarskog subjekta,

c.ispunjenje traZenih kriterija sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti te
ekonomske i financijske sposobnosti za odabir gospodarskog subjekta kao i

d.rac¢unsku ispravnost ponude, a

2. Clanovi struénih povjerenstava koji nisu zaposlenici Odjela za nabavu i ugovaranje,

provjeravaju
a.ispunjenje traZenih kriterija tehnicke i struéne sposobnosti za odabir gospodarskog
subjekta te
b.ispunjenje zahtjeva i uvjeta vezanih za predmet nabave i tehnicke specifikacije.




(6) Sveuciliste moze ponistiti postupak jednostavne nabave za cjelokupan predmet nabave ili kad se
ti razlozi odnose na pojedinu grupu predmeta nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja jednostavne nabave da su te
okolnosti bile poznate prije;

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drukéijeg poziva na dostavu
ponude da su te okolnosti bile poznate prije;

3. cijena svake ponude u jednostavnoj nabavi jednaka je ili veéa od 26.540,00 € za robu i usluge
te 66.360,00 € za radove;

4. ne pristigne nijedna ponuda;

nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda te
6. cijena najpovoljnije ponude veéa je od procijenjene vrijednosti nabave i manja od 26.540,00 €

za robu i usluge te 66.360,00 € za radove, a SveuciliSte nema osigurana novéana sredstva veéa
od procijenjene vrijednosti nabave.

(7) U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave za cjelokupan predmet nabave, Odjel za nabavu
i ugovaranje objavljuje zapisnik o poniStenju postupka jednostavne nabave na internetskoj str.
SveudiliSta, na kojoj je objavljen poziv na dostavu ponude.

(8) Nakon pregleda i ocjene ponuda u jednostavnoj nabavi, Odjel za nabavu i ugovaranje dostavlja
ugovor o jednostavnoj nabavi na potpis rektoru sa-zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda iz Privitka 4. ovog Pravilnika potpisanim od strane najmanje dva ¢lana struénog
povjerenstva od kojih je najmanje jedan zaposlenik Odjela za nabavu i ugovaranje.

(9) Najkasnije dva radna dana nakon zaprimanja ugovora o jednostavnoj nabavi potpisanog od strane
rektora, Odjel za nabavu i ugovaranje objavljuje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda na
internetskoj str. SveuciliSta, na kojoj je objavljen poziv na dostavu ponude.

(10) Nakon pregleda i ocjene ponuda u javnoj nabavi, Odjel za nabavu i ugovaranje dostavlja odluku o
odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka na potpis rektoru ili prorektoru
kojeg rektor za to ovlasti, sa zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda potpisanim od strane najmanje
dva clana struénog povjerenstva od kojih je najmanje jedan zaposlenik Odjela za nabavu i
ugovaranje.

(11) Nakon isteka roka mirovanja u javnoj nabavi, Odjel za nabavu i ugovaranje sastavlja ugovor o
javnoj nabavi te dostavlja ugovor na potpis rektoru.

(12) Nakon potpisa ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi, Odjel za nabavu i ugovaranje dostavlja
isporucitelju na potpis:

1. rucno potpisan ugovor neposredno ili preporuceno postom, a
2. digitalno potpisan ugovor elektronickim sredstvima komunikacije.

L

6.) IZMJENA UGOVORA O JEDNOSTAVNO] NABAVI

Clanak 6.
(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegovog trajanja bez provedbe nove
nabave:

1. radi dodatne nabave robe, usluga ili radova od prvotnog ugovaratelja za kojima se ukazala
potreba, a nisu bili ukljuceni u prvotnu nabavu, ako promjena ugovaratelja
a. nije moguéa zbog ekonomskih ili tehni¢kih razloga kao Sto su zahtjevi za
meduzamjenjivo$éu i interoperabilno$éu s postojeom opremom, uslugama ili
instalacijama koje su nabavljene u okviru prvotne nabave te
b. prouzroéila bi SveuéiliStu znaéajne poteskoce ili znatno poveéavanje troskova;
2. ako su ukupno ispunjeni sljedeéi uvjeti
a. do potrebe za izmjenom doslo je zbog okolnosti koje paZljivi naruéitelj nije mogao
predvidjeti i
b. izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora;




ako su izmjene, neovisno o njihovoj novéanoj vrijednosti, bile na jasan, precizan i
nedvosmisleni na¢in predvidene u pozivu na dostavu ponude u obliku odredaba o izmjenama
ugovora, a koje mogu ukljuéivati odredbe o promjeni cijene pri éemu odredbe o izmjenama
sadrzavaju opseg i prirodu moguéih izmjena te uvjete pod kojima ih se moZe primijeniti, ali
ne smiju imati za posljedicu izmjenu cjelokupne prirode ugovora;
zbog opéeg ili djelomiénoga pravnog sljedniStva prvotnog ugovaratelja, nakon
restrukturiranja, uklju¢ujuéi preuzimanje, spajanje, stjecanje ili insolventnost, od strane
drugoga gospodarskog subjekta koji ispunjava prvotno utvrdene kriterije odabira
gospodarskog subjekta, pod uvjetom da to ne predstavlja drugu znaéajnu izmjenu ugovora;
zbog obveze neposrednog pla¢anja podugovarateljima;
ako se izmjenom ne unose uvjeti koji bi, da su bili dio prvotne nabave, dopustili prihvaéanje

a. gospodarskih subjekata razli¢itih od prvotno odabranog,

b. ponuda razliéitih od prvotno prihvaéene ili

c. dodatnih sudionika u nabavu;
ako se izmjenom ne mijenja ekonomsku ravnotezu ugovora u korist ugovaratelja na nacin koji
nije predviden prvotnim ugovorom;
ako se izmjenom ne povecava znacajno opseg ugovora kao i
ako novi ugovaratelj ne zamijeni onoga kojem je SveuéiliSte prvotno dodijelilo ugovor, izuzev
u slucajevima iz t. 3-5. ovog st, pri éemu ukupno poveéanje cijene ne smije biti veée od 50%
vrijednosti prvotnog ugovora i ukupna vrijednost ugovora bez PDV-a mora biti manja od
praga javne nabave, a ako je udinjeno nekoliko uzastopnih izmjena, ograni¢enje do 50%
vrijednosti prvotnog ugovora procjenjuje se na temelju neto ukupne vrijednosti svih
uzastopnih izmjena.

7.) JAMSTVA 1 UGOVORNA KAZNA (PENAL)

Clanak 7.

(1) Radi:

1

jednostavne i javne nabave opreme, SveuciliSte s isporukom opreme zahtijeva jamstvo
proizvodaca;
sklapanja ugovora o javnoj nabavi za slucaj odustajanja gospodarskog subjekta od svoje
ponude u roku njezine valjanosti, nedostavljanja aZuriranih popratnih dokumenata,
neprihvacanja ispravka rac¢unske pogreske, odbijanja potpisivanja ugovora ili nedostavljanja
jamstva za uredno ispunjenje ugovora, SveuciliSte moZe zahtijevati s dostavom ponude
jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu do najviSe 3% procijenjene vrijednosti bez PDV-a
predmeta nabave, odnosno grupe predmeta nabave ako je predmet nabave podijeljen na grupe,
u obliku

a. novcanog pologa uplaéenog na IBAN SveuéiliSta ili

b. dostavljene bankarske garancije bezuvjetne, neopozive, bez prigovora i plative na prvi

poziv, s rokom vaZenja za najmanje 60 dana duljim od isteka roka za dostavu ponude,

pri ¢emu Sveuciliste vraéa isporuéitelju nenaplaéeni dio jamstva u roku do 10 dana od dana
dostave jamstva za uredno ispunjenje ugovora ili od dana ponistenja postupka nabave uz
zadrzavanje preslike bankarske garancije;
sklapanja ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi ugovorene vrijednosti od 5.000,00-26.539,99
€ bez PDV-a, kako bi Stetu prouzrocenu neispunjenjem ili neurednim ispunjenjem ugovora
od strane isporuéitelja, nakon pisanog upozorenja, naknadilo iz jamstva, SveuciliSte moze
zahtijevati u roku do 10 dana od sklapanja ugovora jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u
iznosu do najviSe 10% ugovorene vrijednosti bez PDV-a, u obliku

a. novéanog pologa uplacenog na IBAN Sveudilista ili

b. dostavljene bjanko zaduznice potvrdene kod javnog biljeznika,




pri ¢emu Sveuciliste vraéa isporucitelju nenaplaéeni dio jamstva u roku do najviSe 40 dana
duljem od isteka ugovorenog roka isporuke predmeta nabave uz zadrzavanje preslike bjanko
zaduZnice te
4. sklapanja ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi ugovorene vrijednosti od najmanje 26.540,00
€ bez PDV-a, kako bi Stetu prouzrocenu neispunjenjem ili neurednim ispunjenjem ugovora
od strane isporuéitelja, nakon pisanog upozorenja, naknadilo iz jamstva, SveuciliSte moze
zahtijevati u roku do 10 dana od sklapanja ugovora jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u
iznosu do najvise 10% ugovorene vrijednosti bez PDV-a, u obliku
a. novcanog pologa uplaéenog na IBAN SveuéiliSta ili
b. dostavljene bankarske garancije bezuvjetne, neopozive, bez prigovora i plative na prvi
poziv, s rokom vaZenja za najviSe 30 dana duljim od isteka ugovorenog roka isporuke
predmeta nabave,
pri ¢emu Sveuciliste vraéa isporucitelju nenaplaéeni dio jamstva u roku do najviSe 40 dana
duljem od isteka ugovorenog roka isporuke predmeta nabave uz zadrZavanje preslike
bankarske garancije.
(2) Iznimno, radi sklapanja ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi ugovorene vrijednosti od 5.000,00-
26.539,99 € bez PDV-3a, SveudiliSte ne zahtijeva jamstvo za uredno ispunjenje ugovora kad na trzistu
RH ili druge drZave, na kojem je dostupan predmet nabave, posluju najviSe dva gospodarska subjekta
koji mogu isporuéiti predmet nabave.
(3) Odjel za racunovodstvo i financije poslova zaprima, pohranjuje i vrac¢a jamstva iz st. 1. ovog ¢l. te
vodi evidenciju o njihovom poveéanju i produljenju.
(4) Radi isporuke opreme, usluga i radova na temelju ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi,
SveuciliSte ugovara ugovornu kaznu (penal) na temelju koje, ukoliko vlastitom krivnjom ne isporuéi
predmet nabave ili prekoraéi rok isporuke predmeta nabave, isporuéitelj pla¢a SveudéiliStu ugovornu
kaznu (penal) u iznosu od 1%. ugovorene vrijednosti bez PDV-a za svaki dan prekoracenja roka s time
da ukupna ugovorna kazna (penal) moZe iznositi najviSe 5% ugovorene vrijednosti bez PDV-a, a ako
isporucitelj zatraZi obustavu isporuke, isporucitelj SveuciliStu naknaduje troSkove zapocete isporuke.
(5) Ukoliko isporucitelj ne plati SveuciliStu ugovornu kaznu (penal) iz prethodnog st., Sveuciliste moze
ugovornu kaznu (penal) naplatiti iz jamstva za uredno ispunjenje ugovora.

8.) POSEBAN UGOVOR O NABAVI

Clanak 8.
(1) Sveudiliste moZe sklopiti na odredeno ili neodredeno vrijeme poseban ugovor o nabavi radi
kontinuirane:
1. nabave robe i usluga izuzetih od javne nabave;
2. jednostavne nabave robe koju od prodavatelja naruc¢uje Odjel rektorata;
3. jednostavne nabave usluga procijenjene godi$nje vrijednosti manje od 5.000,00 € bez PDV-a.

9.) RASKID UGOVORA

Clanak 9.

(1) Ukoliko isporucitelj ne ispunjava, neuredno ispunjava obveze ili kasni s ispunjenjem obveze iz
ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi, ¢lan struénog povjerenstva odreden ugovorom za
obavljanje poslovne korespondencije s isporuéiteljem, obavjestava Odjel za nabavu i ugovaranje o
neispunjavanju obveza e-mailom sa svima potrebnim dokazima, nakon ¢ega Odjel za nabavu i
ugovaranje razmatra moguénost raskida ugovora.

(2) Sveudiliste jednostrano raskida ugovor o jednostavnoj i javnoj nabavi:

1. djelomiéno upogledu stavki kod kojih isporuéitelj ne ispunjava obveze iz ugovora, ¢ija ukupna
ugovorena vrijednost ¢ini najviSe 30% ukupne vrijednosti ugovora, a

2. u cijelosti ako isporuéitelj ne ispunjava obveze iz ugovora u pogledu stavki ¢ija ukupna
ugovorena vrijednost ¢ini viSe od 30% ukupne vrijednosti ugovora.
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Nakon $to Odjel za nabavu i ugovaranje utvrdi pravnu osnovanost raskida ugovora o jednostavnoj
i javnoj nabavi, Odjel za nabavu i ugovaranje sastavlja odluku o raskidu ugovora te dostavlja
odluku na potpis rektoru.
Nakon potpisa odluke o raskidu ugovora o jednostavnoj i javnoj nabavi, Odjel za nabavu i
ugovaranje dostavlja odluku isporuéitelju preporuéeno postom.
Ugovor o jednostavnoj i javnoj nabavi kojeg SveuéiliSte jednostrano raskine moze trajati najvise
30 kalendarskih dana od dana preporucene dostave postom odluke o raskidu ugovora
isporuéitelju, a, ukoliko je mogucée, u tom roku isporucitelj isporucuje predmet nabave SveugéiliStu
pod uvjetima odredenima ugovorom.
Ukoliko nije moguée da u roku do 30 kalendarskih dana od dana preporucene dostave poStom
odluke o raskidu ugovora isporucitelju, isporuéitelj isporucuje Sveucilistu predmet nabave pod
uvjetima odredenima jednogodiSnjim ugovorom o jednostavnoj i javnoj nabavi, SveuciliSte
nabavlja predmet nabave izdavanjem narudzbenice:
1. kadisporucitelj ne ispunjava obveze iz ugovora, ¢ija ukupna ugovorena vrijednost ¢ini najvise
309% ukupne vrijednosti ugovora
a. do isteka djelomiéno raskinutog ugovora, ako je do isteka ugovora preostalo najvise
tri mjeseca, a
b. do stupanja na snagu novog ugovora sklopljenog nakon prijevremeno provedenog
postupka nabave u pogledu stavki kod kojih isporucitelj nije ispunjavao obveze iz
raskinutog ugovora, ako je do isteka djelomiéno raskinutog ugovora preostalo viSe od
tri mjeseca, odnosno
2. kad isporuéitelj ne ispunjava obveze iz ugovora u pogledu stavki ¢ija ukupna ugovorena
vrijednost €ini viSe od 30% ukupne vrijednosti ugovora
a. do isteka razdoblja na koje je sklopljen u cijelosti raskinuti ugovor, ako je do isteka
razdoblja preostalo najviSe tri mjeseca, a
b. do stupanja na snagu novog ugovora sklopljenog nakon prijevremeno provedenog
postupka nabave, ako je do isteka razdoblja na koje je sklopljen u cijelosti raskinuti
ugovor preostalo viSe od tri mjeseca.
U roku do dva radna dana nakon zaprimanja odluke o raskidu ugovora o jednostavnoj i javnoj
nabavi isporucitelju preporuéeno postom, pokrece se:
1. ponovljeni postupak nabave radi sklapanja ugovora o jednokratnoj isporuci i
2. prijevremeni postupak nabave radi sklapanja ugovora.

10.) PLAN I EVIDENCIJA NABAVE
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Clanak 10.
Na temelju knjigovodstvenih podataka, Odjel za nabavu i ugovaranje razraduje plan nabave i
njegove izmjene te preko ra¢una registriranog u EOJN-u RH, unosi podatke u plan nabave, registar
ugovora i ostale propisane evidencije.
Ukoliko izmjene plana nabave obuhvaéaju izmjene unutar istoga konta financijskog plana bez
poveéanja ukupnih financijskih sredstava u planu nabave, Odjel za nabavu i ugovaranje uskladuje
izmjene s Odjelom za raéunovodstvo i financije te dostavlja prijedlog izmjena na odobrenje
prorektoru za financije i opée poslovanje.
Ako izmjene plana nabave obuhvaéaju izmjene unutar razli¢itih konta financijskog plana ili
povecanje ukupnih financijskih sredstava u planu nabave, Odjel za nabavu i ugovaranje uskladuje
izmjene s Odjelom za ra¢unovodstvo i financije te dostavlja prijedlog izmjena rektoru.
Nakon odobrenja prijedloga izmjena plana nabave, Odjel za nabavu i ugovaranje unosi izmjene
plana nabave u EOJN RH, a Senat SveuciliSta na prvoj sljedeéoj sjednici potvrduje te izmjene.

11.) PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

@)

Clanak 11.
Do implementacije odgovarajuéega ra¢unalnog sustava na Sveuéilistu izradenog za tu namjenu:




1. ¢lanovi struénih povjerenstava kontroliraju izvrSenje nabave na nac¢in da obavjeStavaju Odjel
za nabavu i ugovaranje kako je iznos kojeg je SveudiliSte potroSilo na temelju ugovora o
jednostavnoj i javnoj nabavi bez PDV-a dosegao 100% ugovorene vrijednosti nabave;
2. Odjel za rac¢unovodstvo i financije kontrolira izvrSenje jednostavne nabave na nacin da
obavjeStava Odjel za nabavu i ugovaranje kako je
a. iznos kojeg je Sveudiliste potroSilo izdavanjem narudzbenica i na temelju ugovora o
jednokratnoj isporuci po pojedinom evidencijskom broju plana nabave bez PDV-a
dosegao 70% procijenjene vrijednosti nabave tog evidencijskog broja te je
b. ukupna vrijednost bez PDV-a predmeta nabave nabavljenih jednostavnom nabavom
od istoga gospodarskog subjekta u jednoj poslovnoj godini dosegla 70% iznosa od
26.539,99 € za robu i usluge kao i 66.359,99 € za radove.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vrijediti:
1. Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave klasa 602-04/18-02/09, ur. br. 2137-0336-09-18-
22, donesen 20. prosinca 2018;

2. Procedura stvaranja obveza u dijelu koji ne podlijeZe proceduri jednostavne nabave klasa 011-
01/16-01/03, ur. br. 2186-0336-19-08-2, donesena 31. listopada 2019. i

3. Procedura stvaranja ugovornih obveza temeljem okvirnih sporazuma za koje postupak provodi
SrediSnji drZavni ured za srediSnju javnu nabavu klasa 011-01/20-01/02, ur. br. 2186-0336-20-08-1,
donesena 1. rujna 2020.

(3) Uroku do godinu dana od stupanja na snagu ovog Pravilnika, svi akti, objave i evidencije nabave
predvidene ovim Pravilnikom bit ée digitalno potpisivane.

(4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na internetskoj str. SveudiliSta.

Privici Pravilnika:

e Privitak 1 - obvezan sadrZaj poziva na dostavu ponude za robu i usluge procijenjene godiSnje
vrijednosti od 5.000,00-26.539,99 € bez PDV-a radi sklapanja ugovora o jednokratnoj isporuci i
radi sklapanja jednogodisnjeg ugovora te obvezan sadrzaj poziva na dostavu ponude za radove
procijenjene godisnje vrijednosti od 5.000,00-66.359,99 € bez PDV-a radi sklapanja ugovora

e Privitak 2 - obvezan sadrzaj ponudbenog lista

e Privitak 3 - obvezan sadrzaj troSkovnika

e Privitak 4 - obvezan sadrZaj zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

KLASA: 602-04/23-02/4
UR.BROJ: 2137-0336-09-22-37
Koprivnica, 12. travnja 2023.




Privitak 1 - obvezan sadrZaj poziva na dostavu ponude za robu i usluge procijenjene godi$nje vrijednosti od
5.000,00-26.539,99 € bez PDV-a radi sklapanja ugovora o jednokratnoj isporuci i radi sklapanja jednogodis$njeg
ugovora te obvezan sadrzaj poziva na dostavu ponude za radove procijenjene godiSnje vrijednosti od 5.000,00-
66.359,99 € bez PDV-a radi sklapanja ugovora.

Postovani,

Sveuciliste Sjever (u nastavkw: naruditelj) poziva Vas da dostavite ponudu u nabavi
, na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16. i 114/22.). Ponuda se
sastoji od ispunjenih otkljuc¢anih ¢éelija Ponudbenog lista i TroSkovnika u Microsoft Excelu iz privitaka ovog
Poziva.

Na adrese @unin.hr, @unin.hr i @unin.hr u istoj poruci dostavlja se:

202_,do h a

1. zahtjeve za pojaSnjenjem ovog Poziva i njegovih privitaka do
2. ponudu 202_, u roku od h.

—_— —_— T

Nakon isteka roka za dostavu ponude, stru¢no povjerenstvo naruéitelja za provedbu ove nabave pregledat ¢e i
ocijeniti ponudu. Ukoliko posljednje spremanje Ponudbenog lista i(li) TroSkovnika neée biti obavljeno prije
pocetka roka za dostavu ponude, ponuda ¢e biti odbijena.

Kriterij odabira ponude je . Cijena ponude ne smije biti vi$a od procijenjene vrijednosti
nabave u iznosu od __. € bez PDV-3, a s odabranim ponuditeljem sklopit ée se ugovor u trajanju

Rok placanja je do __ dana od dana

Ugovor se moZe izmijeniti tijekom njegovog trajanja bez provedbe nove nabave:

1. radi dodatne nabave od prvotnog ugovaratelja za kojom se ukazala potreba, a nije bila ukljucena u prvotnu
nabavu, ako promjena ugovaratelja

a. nije moguéa zbog ekonomskih ili tehnickih razloga kao 3to su zahtjevi za meduzamjenjivo$éu i
interoperabilno$éu s predmetom nabave koji je nabavljen u okviru prvotne nabave te

b. prouzroéila bi narucitelju znacajne poteskoce ili znatno poveéavanje troskova;

2. ako su ukupno ispunjeni sljedeéi uvjeti

a. do potrebe za izmjenom doslo je zbog okolnosti koje narucitelj nije mogao predvidjeti i

b. izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora;

3. zbog opéeg ili djelomic¢noga pravnog sljedniStva prvotnog ugovaratelja, nakon restrukturiranja, ukljuc¢ujuéi
preuzimanje, spajanje, stjecanje ili insolventnost, od strane drugoga gospodarskog subjekta koji ispunjava
prvotno utvrdene kriterije odabira gospodarskog subjekta, pod uvjetom da to ne predstavlja drugu znacéajnu
izmjenu ugovora;

4. zbog obveze neposrednog pla¢anja podugovarateljima;

5. ako se izmjenom ne unose uvjeti koji bi, da su bili dio prvotne nabave, dopustili prihvaéanje

a. gospodarskih subjekata razli¢itih od prvotno odabranog,

b. ponuda razli¢itih od prvotno prihvaéene ili

c. dodatnih sudionika u nabavu;

6. ako se izmjenom ne mijenja ekonomsku ravnoteZu ugovora u korist ugovaratelja na nacin koji nije
predviden prvotnim ugovorom;

7. ako se izmjenom ne povecava znacajno opseg ugovora kao i

8. ako novi ugovaratelj ne zamijeni onoga kojem je narucitelj prvotno dodijelio ugovor, izuzev u sluc¢ajevima

iz t. 3-4, pri ¢emu ukupno povecéanje cijene ne smije biti veée od 50% vrijednosti prvotnog ugovora i ukupna
vrijednost ugovora bez PDV-a mora biti manja od praga javne nabave, a ako je u¢injeno nekoliko uzastopnih
izmjena, ogranifenje do 50% vrijednosti prvotnog ugovora procjenjuje se na temelju neto ukupne
vrijednosti svih uzastopnih izmjena.

Stru¢no povjerenstvo naruéitelja:
L
2.
3.
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Privitak 2 - obvezan sadrzaj ponudbenog lista

PONUDBENI LIST
NARUCITEL]J
Naziv: Sveuciliste Sjever
Sjediste: Trg dr. Zarka Dolinara 1, 48000 Koprivnica
PONUDITEL]
Naziv:
Sjediste:

Adresa za dostavu poSte:

OIB ili nacionalni identifikacijski br:

IBAN:

Je li u sustavu PDV-a:

Kontakt osoba:

Tel:

E-mail adresa:

Naziv zajednice ponuditelja €iji je ¢lan:

Clan zajednice ponuditelja koji je ovlaten za
komunikaciju s naruciteljem:

PODUGOVARATEL]J

Naziv:

Sjediste:

OIB ili nacionalni identifikacijski br:

IBAN:

Predmet:

Koliéina:

Vrijednost:

Postotni dio ugovora kojeg se daje u podugovor:

PONUDA

Predmet:

Evidencijski broj Plana nabave:

Cijena ponude bez PDV-a (brojkama):

Cijena ponude bez PDV-a (slovima):

Iznos PDV-a (brojkama):

Iznos PDV-a (slovima):

Cijena ponude s PDV-om (brojkama):

€

J—

Cijena ponude s PDV-om (slovima):

Promjenjivost cijene:

cijena je nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja
ugovora/cijena je promjenjiva sukladno

Rok valjanosti ponude:

do 60 dana od dana otvaranja ponuda

202_.

Za ponuditelja:

Ime i prezime osobe ovlaStene za zastupanje
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Privitak 3 - obvezan sadrzaj troskovnika

TROSKOVNIK
U NABAVI
ZA
SVEUCILISTA SJEVER
. POJEDINACNA | UKUPNA
BR. STAVKA IEI\]Z]IS;EA OKVI?:)I:%TI\? ACNA CIJENA BEZ CIJENA BEZ

PDV-A PDV-A

UKUPNA CIJENA SVIH STAVKI BEZ PDV-A: €

NAPOMENE
- 202_.
Za ponuditelja:

Ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje




Privitak 4 - obvezan sadrzaj zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

— e
=
Sveulilifte
Siever
KLASA:
UR.BROT:
Varazdin, . _202_.
ZAPISNIK
O OTVARANTU, PREGLEDU I OCTENI PONUDA
Podaci 0 naruditelju:
1 Naziv: _ Sveundiliste Sjever
Siediste: Tre dr. #arka Dolinara 1, 48000 Koprivnica
OIB: 59624928052
2. Mjesto otvaranja ponuda: objekt UNIN 3, Odjel za nabavn i ugovaranje
Predmet nabave:
3 Evidencijski broj Plana nabave:
4 Vrijeme pofetka i zavrsetka - 202_.
i otvaranja ponuda: _00h . h
G Ponnde otvorili:
Podaci o ponnditeljima koji su podnijeli ponude:
Maziv:
Sjediste:
Oblik, sadrzaj i cjelovitost ponude:
Zahtjevi ponude u pogledn opisa
6. predmeta nabave i tehniékih
specifikacija:
Cijena ponude bez PDV-a:
Cijena ponude s PDV-om:
Rangiranje valjanih ponnda prema
kriterijn odabira najnize cijene:
Predlaze se odabrati ponudn budugi da
sl
" . 1. waljani oblik, sadrZaj i cjelovitost ponude te
’ Prijedlog sklapanja Ugovora: 2 isp]unjeni zahtjewvi ]p::mde u ppogledu opisa predmeta
nabave i tehnifkih specifikacija kao i kriterija odabira

Clanovi struénog povjerenstva naruéitelja:




