SVEUCILISTE SJEVER

thththth

Sveucdiliste
Sjever

PRAVILNIK
o
IZGLEDU IZDANJA
SVEUCILISTA SJEVER

Koprivnica, srpanj 2014. godine
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odrZanoj 17. srpnja 2014. godine donosi

PRAVILNIK O IZGLEDU IZDANJA
SVEUCILISTA SJEVER

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Sveudilidte Sjever obavlja izdavacku djelatnost u skladu sa Statutom Sveudéiliita Sjever (dalje: Statut)
i Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti Sveuéilista Sjever (dalje: Pravilnik). Temeljna zadaéa izdavacke
djelatnosti Sveucilista Sjever (dalje: Sveuéiliite) odredena je ¢lankom 2. Pravilnika. Izdavacka
djelatnost obuhvaca izdavanje: omedenih publikacija (knjige, udzbenici, znanstvene monografije,
zbornici radova sa znanstvenih skupova), serijskih publikacija (periodi¢ne publikacije: znanstveni
¢asopisi, nizovi omedenih publikacija, tj. nakladni¢ke cjeline), elektroni¢kih publikacija te sluzbenih
publikacija Sveucéilista, kako je navedeno u élanku 5. Pravilnika.

Ovim Pravilnikom reguliran je naéin i oblik izdavanja izdanja iz stavka 1. ovog ¢lanka.

II. OMEDENE PUBLIKACIJE

Clanak 2.
Knjiga je neperiodi¢na tiskana i elektroni¢ka omedena publikacija (mjesno i daljinski dostupna) koja
mora imati najmanje 49 stranica, ne rafunajuéi korice i naslovnu stranicu. Knjigama se dodjeljuje
ISBN oznaka, jedinstveni broj za odredeni naslov ili neizmijenjeno izdanje knjige. Jednom dodijeljen
ISBN ne smije se dodijeliti nekom drugom naslovu ili neizmijenjenom izdanju istog naslova.
Omot/korice omedenih publikacija trebaju biti oblikovane u skladu s vizualnim identitetom
Sveudilista, a prema Priruéniku grafickih standarda Sveudilista.

Na hrptu publikacije moraju stajati skraceni podaci o autoru i naslovu djela.

Clanak 3.
Na preliminarnoj stranici izdanja stoji ime autora i naslov djela.
Na glavnoj naslovnoj stranici trebaju biti sadrzani: podaci o autoru/autorima ili korporativnom
autoru, naslov publikacije, naziv izdavaca te mjesto i godina objavljivanja. Uz to na glavnoj naslovnoj

stranici mogu biti i drugi sadrZaji prema prijedlogu urednika publikacije.



Na poledini glavne naslovne stranice (impressum) navodi se: naziv nakladni¢ke cjeline, njezina
numeracija te puni naslov djela, ispod toga osoba koja zastupa Sveudiliite kao nakladnik, glavni
urednik/ci, recenzenti, lektor, korektor, prevoditelj, ilustrator/dizajner, tj. oblikovatelj korica/omota,
autor/i ilustracija i crteZa i fotografija, izvorni stvarni naslov ako je djelo prevedeno, CIP zapis, ISBN
oznaka te zabrana kopiranja, tj. zatita autorskih prava, i odluka Senata o izdavanju publikacije.

Prva sljedeca neparna stranica iza glavne naslovne stranice je sadrzaj djela.

Na straZnjoj stranici omota trebaju biti naznaéeni bar kod i ISBN.

III. SERIJSKE PUBLIKACIJE
Clanak 4.

U ovu skupinu spadaju publikacije koje su tiskane ili izdane u nekom drugom obliku (na CD-u,
mreZnoj stranici ili u elektronickom obliku), objavljene u uzastopnim dijelovima, obi¢no s brojéanim
i kronoloskim oznakama, a zapofete s namjerom da se nastave neograni¢eno. Obrojéivanje
volumena ili sveska (godiSta) mora biti kontinuirano, a oznaéava se arapskim brojkama. Prvi sve§éié
svakog sveska (volumena, godista) treba zapodeti brojem i nastaviti se slijedom kroz cijelo godiste.
Godina izdavanja mora se poklapati s kalendarskom godinom, a ako se razlikuju, treba navesti obje
godine.

Serijske publikacije obuhvacaju periodicke publikacije, tj. asopise, godi¥njake, izvjeséa, zbornike itd.

Clanak 5.
Znanstveni ¢asopisi izlaze redovito u numeriranim svescima i sve$¢iéima mjeseéno, tromjeseéno,
polugodisnje ili godiSnje. Svezak (volumen, godiste) jedna je izdavacka cjelina ¢asopisa i sastoji se od
niza brojeva ili sve3¢iéa, ovisno o udestalosti izlaZenja, opsegu materijala i dr. Jedan svezak moze
imati viSe sves¢iéa ili brojeva.
Omot/korice €asopisa (svaki sves¢i¢/broj) trebaju biti oblikovane u skladu s vizualnim identitetom
Sveudilista prema Priruéniku grafickih standarda Sveuéili§ta. Na omotu/koricama stoji UDK oznaka
casopisa, ISSN oznaka €asopisa, naslov ¢asopisa, skracenica naslova ¢asopisa (ako postoji), godina,
svezak (volumen, godiste), sves¢ic (ako ga ima) te mjesto i godina izdavanija.
Na hrptu je naslov ili skraéeni naslov ¢asopisa te godina, svezak i sveséié.
Preliminarna stranica sadrZi naslov éasopisa.
Glavna naslovna stranica sadrZi: naziv Sveudilita i odjela, centra, ili druge ustrojbene jedinice koja
¢asopis izdaje, naslov €asopisa, godinu, svezak i sve3¢i¢ (ako ga ima), mjesto i godinu izdavanja te
izdavaéa.
Poledina glavne naslovne (impressum) stranice sadrZi: naziv i adresu izdavaéa, osobu koja zastupa

Sveuciliste kao nakladnik, glavnog/odgovornog urednika, medunarodno uredniitvo, podatak o



sekundarnim i tercijarnim izvorima koji referiraju ¢lanke objavljene u ¢asopisu (za znanstveno-
struéne Casopise), adresu mreZne stranice ¢asopisa ili ustanove na ¢&ijoj je mreznoj stranici ¢asopis
objavljen, adresu uredni$tva, podatak o ucestalosti izlaZenja ¢asopisa (npr. godisnje, éetvrtgodidnje
itd.), ISSN oznaku ¢asopisa, podatak o instituciji koja financijski pomazZe izlaZenje €asopisa, lektora,
korektora, prevoditelja, ilustratora/dizajnera, tj. oblikovatelja korica/omota, autor/i ilustracija,
crteZa i fotografija te podatak o nakladi i tisku.

Prva sljedeca neparna stranica iza glavne naslovne stranice je sadrZaj ¢asopisa. SadrZaj sveska,
odnosno svesS¢iéa treba sadrZavati ime(na) autora i naslove ¢lanaka, koje treba navesti na isti nadin
kao i u zaglavlju, te pocetnu i zavr$nu stranicu ¢lanka. U znanstveno-struénim ¢asopisima treba
navesti i kategoriju svakog ¢lanka.

Svaki ¢lanak na pocetku treba imati naslov ¢lanka, ime i prezime autora te njegovu adresu, UDK
oznaku ¢lanka, datum primitka i kategorizaciju ¢lanka.

U zaglavlju Elanka na svakoj stranici treba stajati: ime(na) autora (svih ili samog prvog), cijeli ili
skraéeni naslov €lanka, skraceni ili cijeli naslov ¢asopisa, broj sveska, broj sves¢iéa (ako ga ima) i
opseg stranica (od - do).

Uza svaki kategorizirani ¢lanak objavljuje se saZetak (abstract). SaZetak (abstract) treba sadrZavati
opéi prikaz teme, metodolo3ki pristup, rezultate i zaklju¢ak. Treba ga pisati u treéem licu. Ovisno o
duljini ¢lanka, saZetak (abstract) moZe imati do 250 rijedi. SaZetak (abstract), neovisno o jeziku
¢lanka, treba biti na hrvatskom jeziku i na jednom od svjetskih jezika. SaZetak (abstract) na jeziku
¢lanka i kljuéne rijeci treba smjestiti izmedu zaglavlja ¢lanka (naslov, imena autora i dr.) i teksta
¢lanka. SaZetak (abstract) s kljuénim rije¢ima na drugom jeziku treba ispisati nakon saZetka na
jeziku ¢lanka.

U kolofonu su upute za suradnike/autore ¢lanaka na hrvatskom i na jednom od svjetskih jezika (u
pravilu na engleskom jeziku). U uputama za autore obvezno treba precizno utvrditi stil pisanja,
naéin graficke pripreme teksta i priloga, sustav citiranja te sustav popisivanja bibliografskih jedinica
i kratak opis recenzentskog postupka. U uputama za autore mogu se dodati i drugi naputci.

Na straznjoj stranici omota treba biti naznacena godina objavljivanja te ISSN. Na straznjoj stranici

moguce je dodati i bar kod.

Clanak 6.
Zbornik radova ima zajednicku temu u kojoj su prilozi suradnika jedne ili vi$e jedinica, odjela ili
centra, a mogu biti povezani zajedni¢kim nadredenim stvarnim naslovom.
Omot/korice zbornika trebaju biti oblikovane u skladu s vizualnim identitetom Sveugilita prema
Priruéniku grafickih standarda Sveudilidta, a trebaju obavezno sadrzavati naslov zbornika, a po

procjeni glavnog urednika i neke druge podatke.



Preliminarna stranica na vrhu sadrZi naslov zbornika.

Glavna naslovna stranica sadrZi: naziv Sveucilidta i odjela, centra ili jedinice koja zbornik izdaje,
naslov zbornika, glavnog urednika, mjesto i godinu izdavanja.

Poledina glavne naslovne stranice (impressum) sadrZi: izdavala i adresu izdavaéa, osobu koja
zastupa SveudiliSte kao nakladnika, glavnog urednika ili kourednike, uredni$tvo, adresu urednistva,
mreZne stranice zbornika ili ustanove na ¢ijoj je mreznoj stranici zbornik, ISBN i CIP ako je zbornik
omedena publikacija ili ISSN ako je periodi¢ka, lektora, korektora, prevoditelja, ilustratora/dizajnera,
tj. oblikovatelja korica/omota, autora/i ilustracija i crteZa i fotografija te podatak o nakladi i tiskari.
Prva sljedeéa neparna stranica iza glavne naslovne stranice je sadrzaj zbornika.

Svaki ¢lanak treba na pocetku imati: naslov ¢lanka, ime i prezime autora te njegovu adresu, UDK
oznaku ¢lanka i kategorizaciju ¢lanka.

U kolofonu su upute za suradnike (autore ¢lanaka ako je zbornik periodi¢ka publikacija).

Na straznjoj stranici omota treba biti naznaéen bar kod te ISBN ili ISSN.

IV. SLUZBENE PUBLIKACIJE

Clanak 7.
Omot/korice trebaju sadrZavati naziv SveuéiliSta i naslov publikacije te trebaju biti oblikovane u
skladu s vizualnim identitetom Sveucilista prema Priru¢niku grafi¢kih standarda Sveudéilista.
Na glavnoj naslovnoj stranici trebaju stajati: podaci o korporativnom autoru, naslov publikacije,
naziv izdavaca, odnosno odjela ili centra koji izdaje publikaciju, te mjesto i godina izdavanja.

Clanak 8.

Ovaj pravilnik donosi Senat Sveudilista.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan naéin na koji je donesen Pravilnik.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi.

Klasa: 602-04/14-02/103
Ur.broj: 2137-0336-14-01

/ Ear /j
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi Sveuéiliita dana 18. srpnja 2014. god"ine-té"'stupa na
snagu 26. srpnja 2014. godine.



