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POSLOVNIK
o

radu Struénih vijeéa Odjela Sveuéilista Sjever

Opcée odredbe

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se rad Struénog vijeéa Odjela (u daljnjem tekstu: Vijeée) Sveudéilista
Sjever (u daljnjem tekstu: SveuciliSte) i to priprema i sazivanje sjednice, nadin vodenja sjednice
odnosno sudjelovanja u raspravama, prava i duZnosti ¢lanova Vijeca, glasovanje odnosno donosenje
odluka, odgadanje, prekid i zakljucivanje sjednice, zapisnik sa sjednice, kao i nadin primjene u radu
pojedinih tijela Vijeéa.

Clanak 2.
SveudiliSni odjel je sastavnica Sveudilista koja sudjeluju u izvedbi studijskih programa te
razvija znanstveni i visokostruéni rad u jednom znanstvenom/umjetnickom polju ili
interdisciplinarnom znanstvenom podrudju.
Strucni odjel je sastavnica SveuciliSta koja sudjeluje u izvedbi struénih studijskih programa
te razvija visokostruéni rad.
Clanovi vijeéa Sveuéilinog odjela su svi zaposlenici izabrani u znanstveno-nastavna i
umjetnic¢ko-nastavna zvanja koji su na Sveuéilisnom odjelu nositelji struénih kolegija, jedan
predstavnik zaposlenika u nastavnom zvanju, jedan predstavnik zaposlenika u suradnickom
zvanju te predstavnici studenata (do najviSe 15% od ukupnog broja ¢lanova vijeca).
Clanovi vijeéa Struénog odjela su svi zaposlenici izabrani u znanstveno-nastavna i
umjetni¢ko-nastavna zvanja koji su na SveudiliSnom odjelu nositelji struénih kolegija, svi
zaposlenici u nastavnom zvanju koji su na Sveuéilisnom odjelu nositelji stru¢nih kolegija,
jedan predstavnik zaposlenika u suradnickom zvanju, te predstavnici studenata (do najviSe
15% od ukupnog broja ¢lanova vijeca).

Clanak 3.
Odluku o sastavu i ustroju radnih mjesta u Odjelu donosi rektor na prijedlog Vijeéa, uz suglasnost
Senata.

Clanak 4.

Odjelno stru¢no vijece sukladno ¢lanku 89. Statuta SveudiliSta Sjever (Znanstveno-nastavno vijece,
Umjetnicko vijeée):

1) bira odjelnog procelnika uz suglasnost rektora,

2) bira zamjenika odjelnog procelnika na prijedlog odjelnog procelnika,

3) na prijedlog procelnika donosi pravilnik i druge opée akte odjela,

4) predlaZe Senatu obrazovne, znanstvene, umjetnicke i struéne programe,

5) predlaZe nastavne planove iz podrudja svog djelovanja,

6) donosi odluku o ustrojavanju i izvodenju poslijediplomskog i doktorskog studija u podruéju
svog djelovanja,

7) donosi Pravilnik o studiju uz suglasnost Senata,

8) donosi izvedbene planove pojedinih studijskih programa,

9 brine se o razvoju kadrova iz svoga podrudja,

10) pokrece postupke izbora u zvanja,

11) provodi postupak izbora u znanstvena zvanja u skladu s dobivenim ovlastenjem od

nadleZnoga tijela,
12) sudjeluje u izradi prijedloga sveuéili¥nih nastavnih planova i programa i daje suglasnost na njih,



13) imenuje voditelje studenata preddiplomskih studija,

14) imenuje mentore asistentima,

15) donosi odluke o studenskim pitanjima u I. stupnju,

16) na prijedlog procelnika predlaZe nabavu opreme za odjel,

17) razmatra godidnja izvjeSéa procelnika,

18) obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

Clanak 5.
Odjelno Strué¢no vije¢e moZe, u postupku izbora u znanstveno-nastavna zvanja ili znanstvena zvanja,
kao €lana struénog povjerenstva predloZiti i élana Struénog vijeéa druge visokoskolske ustanove ili
sveudiliSta.

Clanak 6.
Sjednice Vijeéa odrzavaju se kao redovite, izvanredne ili tematske.

Redovite sjednice Vijeéa odrZavaju se u pravilu jednom mjeseéno u terminu koje utvrdi Vijeée, osim za
vrijeme ljetnog prekida nastave. Redovite sjednice ozna¢avaju se rednim brojem poéevii od poéetka
zasjedanja Vijeca.

Clanak 6.
Izvanredne sjednice odrZavaju se po potrebi kada to nalaZu opravdani razlozii potrebe donosenja neke
hitne odluke iz nadleZnosti Vije¢a. Ove sjednice nose oznaku izvanredne, a oznacavaju se kao i redovite
sljedeéim rednim brojem sjednice, a u naslovu se oznac¢ava da je rije¢ o izvanrednoj sjednici.

Tematske sjednice sazivaju se radi rasprave i zauzimanja stajali$ta odnosno donoSenja odluke o
pojedinim pitanjima koja su sloZena i zahtijevaju sveobuhvatnu raspravu. Tematske sjednica u
pravilu ima samo jednu tocku dnevnog reda, a mozZe ih biti i viSe ako su tematski povezane. Tematska
sjednica Vijeca takoder se oznacava redovitim rednim brojem, ali u naslovu se oznacava da je rijeé o
tematskoj sjednici.

Izvanredne i tematske sjednice odrZavaju se u pravilu izvan termina odredenih za redovite sjednice.

Iznimno, u slucaju nemogucénosti dolaska na sjednicu Vijeéa veceg broja ¢lanova Odjela, moguce je
odrzati i ,elektroni¢ku sjednicu” putem internetske veze.

Clanak 7.
Sjednice Vijeéa su javne u smislu prava nazofnosti zaposlenika (nastavnika, suradnika, suradnika
u nastavi) i studenata SveudiliSta.
Osobe koje Zele biti nazo¢ne na sjednici Vijeéa, a nisu ¢lanovi Vijeéa, nisu na sjednicu Vijeéa pozvane
niti su sjednici nazoéne po sluzbenoj duzZnosti, moraju to zatraZiti.
Odluku o pravu na nazocnost donosi Vijece, veéinom glasova prisutnih ¢lanova Vijeéa. Odluka o ovom
pitanju donosi se kao prethodna odluka prije pocetka sjednice, to jest prije usvajanja dnevnog reda.

Clanak 8.
Na sjednicama Vijeéa duZni su biti ¢lanovi Vijeda, a u slu¢aju sprije¢enosti duzni su o tome u pisanom
obliku ili usmeno obavijestiti procelnika najkasnije 24 sata prije odrZavanja sjednice, navodeéi razloge
sprijefenosti.

Pripremanje i sazivanje sjednica

Clanak 9.
Sjednice priprema i saziva procelnik, a u njegovoj odsutnosti zamjenik proéelnika.
Za sjednice Vije¢a dostavlja se poziv u pisanom obliku s eventualnim prijedlogom dnevnog reda. Poziv
potpisuje procelnik.



Clanak 10.
Prijedlog za sazivanje izvanredne i tematske sjednice moZe zatraZiti pola élanova Vijeca. Prijedlog se
mora dati u pisanom obliku uz obrazloZenje. Procelnik je duZan sazvati sjednicu Vijeéa predloZenu na
ovaj nadin.

Clanak 11.

O dnevnom redu odluéuje Vijece i to veéinom glasova prisutnih na sjednici.

Prijedlog dnevnog reda prodelnik moZe dopunjavati do dana odrZavanja sjednice, uz uvjet da ga dostavi
na isti nacin kao i poziv za sjednicu, a samo iznimno i u hitnim sluéajevima i na samoj sjednici.
Prijedlog dopune dnevnog reda koji je prethodno dostavljen smatra se sastavnim dijelom prvo
predloZenoga dnevnog reda, a samo prijedlog dopune koji je iznesen na sjednici smatra se dopunom
prijedloga dnevnog reda.

Dopunu dnevnog reda na samoj sjednici ima pravo predloZiti samo procelnik odnosno njegov zamjenik
koji ga zamjenjuje u vodenju sjednice.

Clanak 12.
Poziv za sjednicu Vijeéa s materijalima dostavlja se internom dostavom uz potpis ili na sluzbeni mail
¢lanova, najkasnije 5 dana do odrzavanja sjednice.

Clanak 13.
U sluéaju kada je potrebno hitno sazvati izvanrednu sjednicu Vijeéa, poziv se moZe uputiti 48 sati prije
odrZavanja sjednice. U ovom slucaju, osim upuéivanja poziva, élanove Vijeéa se o odrZavanju sjednice
obavjestava i telefonski.

Clanak 14.
Uz poziv za sjednicu dostavljaju se materijali koji sadrZe obrazloZenje, odnosno prijedlog
odluke.

Pisani i obrazloZeni prijedlozi obvezno se moraju dostaviti za izbore u znanstveno-nastavna,
umjetnicko-nastavna, nastavna i suradnic¢ka zvanja, za doktorske i poslijediplomske specijalisticke
radove, nastavne planove i programe, odluke o osnivanju novih organizacijskih jedinica, pravilnike i
pravila, odnosno odluke koje su sloZene od viSe tocaka.

Clanak 15.

ObrazloZenje za prijedlog odluke, odnosno sam prijedlog odluke koji se ne odnosi na pitanja iz
prethodnog €lanka, moZe se iznijeti i usmeno na sjednici Vijeéa.

Nacéin iznoSenja obrazloZenja i prijedloga odluke odreduje prodelnik.

Clanak 16.
Kada su materijali za sjednicu Vijeéa opsezni, ne dostavljaju se nuzno svim &lanovima, veé se po jedan
primjerak moZe dostaviti po zajednickim uredima ¢lanova Vijeéa, jedan studentskim predstavnicima, a
po jedan primjerak stavlja se na raspolaganje ¢lanovima Vijeéa u knjiZnicu i u tajnistvo.

Clanak 17.
Pozivi i materijali za sjednicu Vijeéa mogu se dostavljati i elektroni¢kim putem i to za one ¢lanove



Vijeca koji zatraZe dostavu ovim putem. Uz dostavu elektroniékim putem upuéuje se internom
dostavom i poziv (bez priloga) u pisanom obliku.

U sluéaju da se poziv dostavlja elektroni¢kim putem kompletni materijal iz priloga poziva %alju se na
isti naéin.

Clanak 18.
Materijale odnosno izvjeS¢a koja na sjednicu upuéuju odbori, komisije, povjerenstva i druga stalna ili
povremena radna tijela Vijeéa mora potpisati predsjednik, a u slucajevima kada to nalafu propisi i
Clanovi Vijeca. Ako nisu tako potpisani, u trenutku kada se materijali dostavljaju kao prilog
pozivu, procelnik je duZan na sjednici Vijeéa predoditi potpisani primjerak, u protivhom se o istom
ne moZe odluéivati.

Clanak 19.
Pitanja o kojima ¢e se raspravljati i odluéivati na Vijeéu odnosno pojedine tocke dnevnog reda imaju
pravo predlagati odbori, povjerenstva, strucne sluzbe, ¢lanovi Vijeéa i druge organizacijske cjeline i
asocijacije koje djeluju na Sveudilistu, kao i studentske asocijacije.

Clanak 20.
Prijedlozi pitanja za dnevni red Vijeéa moraju biti u pisanom obliku, dostavljeni najkasnije tri radna
dana prije odasiljanja poziva za sjednicu. Sve prijedloge dostavljene na ovaj naéin prodelnik je duZan
uvrstiti u prijedlog dnevnog reda.

Ako prijedlog dode nakon navedenog roka, uvrStava se u prvu sljedeé¢u sjednicu Vijeéa u redovitom
sazivu. Ovi prijedlozi moraju sadrZavati i prijedlog odluke o kojoj se Vijece treba izjasniti.

Clanak 21.
Prijedlog dnevnog reda za sjednicu kao i zapisnik s prethodne sjednice dostavlja se svim nastavnicima
(bez materijala koji se prilaZu pozivu) u pisanom ili elektroni¢kom obliku s ciljem informiranja o radu
Vijeca.

Clanak 22.
Zakazanu sjednicu Vijeéa procelnik moZe otkazati u slucaju objektivnih poteskoca (bolest,
sluZbena sprijedenost, visa sila i dr.) koje onemogucavaju njezino odrZavanje.

Na obavijesti o otkazivanju sjednice naznacéuje se novo vrijeme i mjesto njezinog odrZavanja ili se ona
zakazuje dostavom novog poziva.

Na sjednici koja se odrzava u novom terminu procelnik je duzan izvijestiti ¢lanove Vijeéa o razlozima
zbog kojih je odgodio sjednicu Vijeca.

Clanak 23.
Poslove pripremanja i sazivanja sjednica Vijeéa organizira i obavlja procelnik u suradnji s élanovima
Vijeéa, a tehnicke poslove obavljaju struéne stuzbe.

Rad na sjednici

Clanak 24.
Sjednica Vije¢a moZe se odrZati ako je na sjednici nazo¢no vise od pola od ukupnog broja élanova Vijeéa.
Pod ukupnim brojem €lanova Vijeéa podrazumijeva se onaj broj koji ima pravo odluéivati o pojedinom
pitanju.



Clanak 25.
Procelnik, a u odsutnosti procelnika njegov zamjenik, otvara, vodi i zakljuéuje sjednicu Vijeéa prema
sljedeéem redoslijedu:
- Utvrduje se prisutnost i odsutnost ¢lanova Vijeéa. Pri navodenju odsutnih ¢lanova
konstatira je li se odsutni ¢lan ispricao za izostanak, odnosno moZe li se izostanak smatrati
opravdanim. Ako se odsutni ¢lan Vijeéa nije ispri¢ao, odnosno ako je predsjedavajuéi ocijenio da se
izostanak ne moZe smatrati opravdanim, izostanak se vodi kao neopravdan.

- Nakon konstatacija iz prethodnog stavka procelnik konstatira broj prisutnih ¢élanova na
sjednici odnosno utvrduje postoji li kvorum za punopravni rad i odluéivanje.

- Donosi se odluka o prethodnim pitanjima, ako za tim postoji potreba, odnosno utvrduje
nazocnost osoba na Vijeéu koje nisu ¢lanovi Vijeca.

Stavlja se na usvajanje predloZeni dnevni red. Ako se predlazu dopune dnevnog reda na
samoj sjednici, Vijeée se najprije ve¢inom glasova prisutnih na sjednici izjasnjava o prihvaéanju
dopuna, a zatim o dnevnom redu u cjelini.

Nakon usvajanja dnevnog reda Vijeée radi prema usvojenom dnevnom redu. Ako se
medutim tijekom rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda utvrdi da je prijedlog odluke nedostatan,
Vije¢e moZe natpolovifnom veéinom prisutnih odluciti da se rasprava i donoSenje odluke po
toj tocki dnevnog reda odgodi, odnosno da se prijedlog vrati predlaga¢u radi nadopune.

- Nakon svake toCke dnevnog reda procelnik zakljuduje raspravu i provodi glasovanje
o prijedlogu odluke. Nakon provedenog glasovanja procelnik utvrduje i progladava rezultate
glasovanja. Ako su pojedine tocke sadrZajno povezane rasprava se moZe provesti istovremeno,
medutim glasovanje se provodi za svaku pojedinu tocku dnevnog reda.

- Nakraju dnevnog reda mora biti tocka ,razno”ili ,pitanjai prijedlozi” u skladu s
kojom clanovi Vije¢a imaju pravo postavljati pitanja, prodelniku ili nekom drugom ¢lanu Vijeéa,
davati prijedloge, informirati druge ¢lanove Vijeéa o pitanjima za koja smatraju da su vazna za sve
élanove Vijeéa.

Clanak 26.
Za svaku tocku dnevnog reda mora postojati izvjestitelj, ne nuzno ¢lan Vijeéa, ali ¢lan tijela koje je po
nalogu Vijeéa, odnosno po sluZzbenom poloZaju ovlasteno za izradu materijala za tu tocku dnevnog reda.

Clanak 27.
O svakoj tocki dnevnog reda ¢lanovi Vijeéa imaju pravo iznijeti svoje stajaliste i mi$ljenje uz uvjet da se
pridrzavaju sadrZaja tocke dnevnog reda.

Pravo na sudjelovanje u raspravi imaju sudionici prema redoslijedu javljanja za raspravu.

Pravo sudjelovanja u raspravi, iznimno, po odobrenju prodelnika, mogu imati i osobe koje su prisutne
na sjednici Vijecéa, a nisu ¢lanovi Vijeca.

Clanak 28.
Sudjelovanje u raspravi o jednoj tocki dnevnog reda za sve ¢lanove Vijeéa, osim za proéelnika i
izvjestitelja u pravilu moZe trajati 3 minute, s pravom na repliku u trajanju od jo§ 2 minute. Replicirati
se moze samo jedanput, nije dopuStena replika na repliku. U opravdanim sluéajevima rasprava
moZe trajati i dulje, ali ne dulje od dvostruko utvrdenog vremena iz ovog stavka.

Odluku o pitanjima iz prethodnog stavka kao i o oduzimanju rije¢i po svakoj toéki dnevnog reda donosi
procelnik. Na ovu odluku ne moZe se uloZiti prigovor.



Clanak 29.
Ako sudionik u raspravi iznosi misljenje, odnosno sugestiju u smislu pobolj$anja prijedloga odluke, a
predlagaé to prihvaca, duZan je preformulirati svoj
prijedlog tako da u njega ukljuci prihvaéenu sugestiju.

Ako je broj usvojenih prijedloga iz prethodnog stavka vedeg opsega i onemoguéava procjenjivanje
cjeline prijedloga, Vijee moZe donijeti odluku veéinom glasova svih ¢lanova Vijeéa da predlagaé izradi
procisceni tekst za sljedecu sjednicu Vijeéa na kojoj ée Vijecde, u sklopu totke dnevnog reda ,usvajanje
zapisnika" potvrditi donesenu odluku.

Clanak 30.
Ako predlaga¢ odluke ne prihvaéa misljenje odnosno sugestiju iz prethodnog ¢élanka, a sudionik u
raspravi inzistira na svojem prijedlogu izmjene samo u pojedinom dijelu iz prijedloga odluke ili
ima protuprijedlog da se predloZena odluka ne donese, duZan je svoje stajaliSte obrazloZiti i precizno
formulirati u obliku amandmana; ako je tekst amandmana sloZena reéenica, svoj prijedlog u pisanom
obliku mora priloZiti u zapisnik.

Clanak 31.
Ako ¢lan Vijeca o pojedinom pitanju iz dnevnog reda ima alternativni prijedlog, mora imati i
obrazloZenje u kojem se iznose razlozi za izradu alternativnog prijedloga. Alternativni prijedlog
mora cjelovito obraditi pitanje o kojem se odlucuje te biti prezentiran u pisanom obliku i dostavljen
svim €lanovima Vije¢a najkasnije dva dana prije odrZavanja sjednice Vijeéa.

Clanak 32.
Rasprava o pojedinim tofkama dnevnog reda u pravilu traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavr3e izlaganje. Procelnik zakljucuje raspravu kada utvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u
raspravi.

Iznimno, ako procelnik ili koji od ¢lanova Vijeéa smatra da je u tijeku rasprave pitanje dovoljno
raspravljeno za donoSenje odluke, moZe predloZiti da se rasprava prekine i da se pristupi donoenju
odluke o pojedinoj tocki dnevnog reda. Odluka o ovom prijedlogu donosi se veéinom glasova prisutnih
na sjednici.

Clanak 33.
Kada se zavrsi rasprava o jednoj to¢ki dnevnog reda, ne moZe se prijeéi na sljedeéu, dok se ne donese
odluka. Iznimno, Vijee moZe veéinom prisutnih odluéiti da se prijede na sljedeéu tocku u sluéajevima
kada se odluka donosi tajnim glasovanjem pa je potrebno pripremiti postupak glasovanja, odnosno dok
se ¢ekaju rezultati tajnoga glasovanja.

Clanak 34.
U slucaju da u tijeku sjednice Vijeéa veéina ¢lanova napusti sjednicu tako da je broj élanova manji od
natpoloviéne vecine ukupnog broja ¢lanova (nedostatak kvoruma) ili zbog nastupanja vise sile zbog
koje se mora prekinuti sjednica, procelnik donosi odluku o prekidu sjednice. U ostalim sluéajevima
odluku o prekidu sjednice donosi Vijeée natpoloviénom veéinom prisutnih.

Prilikom donoSenja odluke o prekidu sjednice proéelnik odmah obavjeitava é&lanove o vremenu
nastavka sjednice ili nastavak sjednice zakazuje pisanim putem u roku od sedam dana.

Postupak glasovanja i donosenja odluka

Clanak 35.
Pojedina odluka, zaklju¢ak i misljenje doneseno je ako se za to izjasnila veéina ukupnog broja prisutnih
élanova Vijeéa.



Clanak 36.
Odluke, zakljucci, misljenja, odnosno prijedlozi donose se javnim glasovanjem osim u slu¢ajevima
kada je zakonom ili Statutom Sveuéilista propisano da se odluka donosi tajnim glasovanjem.

Javno glasovanje provodi se dizanjem ruke ili poimeni¢nim izja$njavanjem. Odluku o nadinu javnoga
glasovanja donosi procelnik.

Prebrojavanje glasova obavlja zapisnicar, a u slu¢aju potrebe pomaZe mu osoba koju procelnik odredi.

Ako natinu glasovanja iz st. 1. ovog ¢lanka prigovori netko od élanova Vijeéa glasovanje se ponavlja uz
ponovno prebrojavanje glasova.

Clanak 37.
Clanovi Vijeéa glasuju tako 3to se izjagnjavaju ,tko je za" prijedlog, zatim se izjagnjavaju ,tko je protiv”
prijedloga i na kraju se izjadnjavaju oni koji su se suzdrzali od glasovanja, ,tko je suzdrZan”.

Clanak 38.
Kada je na pojedini prijedlog uloZen amandman, prije glasovanja o prijedlogu glasuje se 0 amandmanu.
Ako je uloZen samo jedan amandman, tada se o njemu glasuje na isti na¢in kao u prethodnom é&lanku.
Amandman je usvojen ako je dobio veéinu glasova ukupnog broja ¢lanova Vijeéa koji imaju pravo
glasovati o tom pitanju.

Clanak 39.
U slucajevima kada je na pojedini prijedlog odluke za isto pitanje uloZeno viSe amandmana, glasuje se
tako da se Vijece izjadnjava samo ,tko je za prvi amandman”, ,tko je za drugi amandman” i dalje
redom. O amandmanima se glasuje onim redoslijedom kojim su predloZeni. Clan Vijeéa koji glasuje
»za" jedan amandman nema pravo glasovati ,za" ostale amandmane.,

Odluka o amandmanu donosi se veé¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Vijeéa.

Ako u postupku glasovanja prvi, odnosno jedan od sljedeéih amandmana dobije potreban broj glasova
na temelju kojeg se smatra usvojenim, o daljnjim se prijedlozima ne provodi glasovanje.

Clanak 40.
U slucajevima kada za pojedini prijedlog odluke bude predloZena alternativna odluka, ili vife njih,
glasovanje se provodi na isti naéin kao i u slu¢aju amandmana uloZenih na prijedlog odluke.

Odluka o alternativhom prijedlogu odluke donosi se natpoloviénom veéinom ukupnog broj élanova
Vijeéa.

Odluku o redoslijedu glasovanja, tj. glasuje li se prvo o prijedlogu odluke ili o alternativhom prijedlogu
odluke, donosi procelnik.

Clanak 41.
Clan Vijeéa moZe u sludaju opravdanog izostanka glasovati i pisanim izjaSnjavanjem ako je pisani
prijedlog priloZen pozivu za sjednicu i dostavljen u propisanom roku prije odr#avanja sjednice. Clan
Vijeca predaje svoj glas u zatvorenoj omotnici pro¢elniku ili tajniku Sveuéiliita s tim da je duZan toéno
naznaciti sjednicu, tocku dnevnog reda za koju glasuje, glasuje li ,za prijedlog”, ,protiv prijedloga” ili je
»SuzdrZan" u glasovanju, a svoju izjavu vlastoruéno potpisati.

Naéin glasovanja iz prethodnog stavka odnosi se na donosenje odluka javnim glasovanjem, a glas se



broji i ako je prijedlog utvrden s izmjenama i dopunama ili amandmanima.

Kada je glasovanje tajno, opravdano odsutni ¢lan Vijeéa moZe takoder glasovati prethodno. U tom
slucaju ¢lan Vijeéa svoj glas daje na glasackom listiéu u zatvorenoj i zapecaéenoj omotnici, bez potpisa,
a na glasackoj listi se oznacava da je imenovani glasovao, kao i vrijeme glasovanja $to imenovani
parafira. Omotnica s listicem o glasovanju pohranjuje se u tajnistvu, te predaje povjerenstvu za
provodenje glasovanja zajedno s glasac¢kom listom.

Nacin glasovanja iz prethodnog stavka odnosi se na izbor procelnika i druge izbore za koje je prema
zakonu u Statutu SveuéiliSta utvrdeno da se provodi tajno glasovanje.

Zapisnici i dokumentacija o Vijeéu

Clanak 42.
O radu Vijeéa vodi se zapisnik koji sadr¥i:

1. Redni broj sjednice (ra¢unajuéi od pocetka mandata djelatnog procelnika).

2. Mjesto, datum i vrijeme pocetka sjednice.

3. Imena prisutnih ¢lanova Vijeéa, odnosno njihovih prisutnih zamjenika, zatim imena ostalih
prisutnih na sjednici, imena odsutnih s napomenom jesu li odsutni ,opravdano” ili
+neopravdano”, a nakon toga ime predsjedavajuceg na sjednici i ime zapisni¢ara.

4. Podatke o kvorumu.

5. Utvrdeni dnevni red i neusvojene prijedloge za dnevni red.

6. Obradu svake pojedine tocke dnevnog reda u kojoj se navodi ime izvjestitelja i saZeto
obrazloZenje za tu tocku dnevnog reda (ako to nije u prilogu poziva za sjednicu) i imena osoba
koje su sudjelovale u raspravi. SadrZaji pojedinih rasprava ne navode se u zapisniku, ali
svaki sudionik ima pravo priloZiti autoriziranu diskusiju, prilog zapisnika i to u roku od 3 dana
od dana odrzavanja sjednice ili na samoj sjednici.

. Podatke o eventualnim amandmanima i podatke o glasovanju.

. Pormulaciju odluke koja je donesena uz podatke o glasovanju.

. Promjene koje se dogode tijekom odrZavanja sjednice, a bitne su za daljnji tijek sjednice, kao §to
je napustanje sjednice Vijeéa, izricanje mjera opomene, oduzimanja rijeéi ili udaljavanja sa
sjednice i drugo.

10. Vrijeme kada je sjednica zakljudena uz potpis proéelnika, odnosno predsjedavajuceg na

sjednici i zapisniéara.
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Rad sjednice Vije¢a moZe se snimati kao zvuéni ili videozapis.

Clanak 43.
Zapisnik sa sjednice Vijeéa potvrduje se, odnosno usvaja, na prvoj sljedecoj sjednici Vijeéa, kao prva,
odnosno druga tocka dnevnog reda.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se bez rasprave i to veéinom glasova ¢lanova Vijeéa. Ako
se prihvati primjedba o izmjeni ili nadopuni teksta, zapisnik ée se zabiljeZiti kao zakljucak tekuce
sjednice Vijeéa, a za dokumentaciju ée se izraditi tekst s usvojenim izmjenama ili nadopunama.

Clanak 44.
Zapisnifar mora uz pomoé procelnika sastaviti nacrt zapisnika u roku od deset
dana po odrzavanju sjednice.

Nakon 3to je zapisnik usvojen, postaje dokument Odjela i Sveudéiliita trajne vrijednosti i u njegov tekst
se vie ne smije intervenirati na bilo koji nadin.

Zvuéna snimka ili videozapis o radu Vijeéa ¢uva se za vrijeme trajanja mandata Vijeéa.



Clanak 45.
Original zapisnika sa svim prilozima za pojedinu akademsku godinu uvezuje se u i trajno pohranjuje u
pismohrani SveuciliSta. Kopija se uvezuje u meki uvez i ¢uva se kod procelnika.

Svaki materijal dostavljen za sjednicu kao prilog pozivu, odnosno dnevnom redu za sjednicu, prilaZe se
zapisniku u jednom primjerku. Ako su na materijalu potpisi predlagaéa, u prilog zapisnika odlaZe se
original potpisanog materijala.

Clanak 46.
Uvid u izvornik zapisnika moZe dobiti samo ¢lan Vijeca. Sve ostale osobe koje zatraZe uvid moraju imati
pravni interes radi kojeg traZe uvid, a uvid mogu dobiti samo po odobrenju proéelnika ili rektora.

Clanak 47.
Odluke i zakljucci doneseni na sjednici Vijeéa moraju se izraditi, dostaviti i objaviti u roku od 14 dana.

Clanak 48.
Svi Clanovi Vijea duZni su biti na sjednicama Vijeéa i savjesno sudjelovati u radu Vijeéa te se
pridrZavati odredbi ovog Poslovnika i ostalih opéih akata koji se neposredno ili posredno odnose na rad
Vijeca.

Clan Vijeéa moZe izostati sa sjednice vi$e puta ako je to opravdano.

Opravdani razlozi iz stavka drugog ovog ¢lanka su bolest, sluzbeni put na koji je ¢lana Vijeéa uputilo
SveudiliSte, te drugi osobito opravdani razlozi.

Clanak 49.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na osobe koje nisu ¢lanovi Vijeéa, a prisutne su na sjednici
Vijeéa, jer u protivnom proéelnik donosi odluku o njihovu udaljavanju sa sjednice.

Clanak 50.
Svakom ¢&lanu Vijeéa koji se ne pridrZava odredbi ovog Poslovnika ili na drugi naéin (stvaranjem
buke, razgovorom s drugim dlanom Vijeéa izvan utvrdenoga dnevnog reda, neprimjerenim
primjedbama, vrijedanjem clanova Vijeéa, i dr.) ometa rad sjednice Vijeéa procelnik mozZe izreéi mjeru
opomene ili odluku o udaljavanju sa sjednice Vijeca.

U slucajevima kada procelnik oduzme rijeé¢ ¢lanu Vijeca vise od dva puta, na istoj sjednici Vijeéa duzan
je izreéi i opomenu.

Na odluku o opomeni ili udaljavanju sa sjednice Vijeéa ¢lan Vijeca moZe Vijeéu uloZiti prigovor.

O prigovoru Vijece odlucuje veéinom svih ¢lanova Vijeéa bez nazoénosti ¢lana koji ga je podnio.

Clanak 51.
Odluku o opozivu na prijedlog procelnika Vijeée moZe donijeti i u slué¢aju kada pojedinom ¢élanu budu
izre€ene viSe od tri opomene, odnosno kad ¢lan bude udaljen viSe od tri puta za vrijeme trajanja
mandata u Vijecéu ili ako bude viSe od tri puta udaljen sa sjednice Vijeca.

Odluka o opozivu ¢lana Vijeéa donosi se vecinom glasova svih ¢lanova Vijeéa.
Clanak 52.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad radnih tijela Vijeca (povjerenstava, odbora i komisija)
na nadin da se primjenjuju odredbe koje su moguée s obzirom na prirodu i djelokrug njihova



rada, osim odredbe o snimanju sjednica.

Clanak 53.
Ovaj Poslovnik mora se nakon donoSenja objaviti, tri primjerka stavljaju se na raspolaganje u knjiZnici
Sveudilita, a po jedan primjerak se dostavlja Odjelima.

Jedan primjerak Poslovnika uvijek mora biti na raspolaganju ¢lanovima Vijeéa na svakoj sjednici Vijeéa.

Clanak 54.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donosi Vijeée na naéin i po postupku na koji je donesen Poslovnik.

Prijedlog o pokretanju postupka izmjene ili dopune Poslovnika moze dati najmanje polovina élanova
Vijeca. O prijedlogu Vijeée donosi odluku veé¢inom glasova svih ¢lanova Vijeéa, a prijedlog izmjena i
dopuna ovlasten je naciniti procelnik.

Prijelazne i zavrsne odredbe

Clanak 55.
O pitanjima koja nisu uredena Poslovnikom Vijeée ée donijeti odluku veéinom glasova svih ¢lanova
Vijeéa.

Clanak 56.
Ovaj Poslovnik donosi Senat Sveuéilita.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na istovjetan naéin na koji je donesen Poslovnik.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploéi.
Ovim Poslovnikom stavlja se van snage istoimeni Poslovnik iz studenog 2014. (Klasa: 602-04/14-
02/40; Urbroj: 2137-0336-14-05-1).

Klasa: 602-04/15-02/94
Ur.broj: 2186-0336-15-05-01-3
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi SveuéiliSta dana 16. srpnja 2015. godine te stupa na
snagu 24. srpnja 2015. godine.
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