PRILOG 2

UPUTE ZA POPUNJAVANJE OBRASCA ,PRIJAVA ZA POTPORE ZNANSTVENIM
ISTRAZIVANJIMA I UMJETNICKOM RADU U 2025. GODINI"

Svi su opéi uvjeti za prijavu prijedloga veé navedeni u Pravilniku o potporama znanstvenim
istraZivanjima i umjetni¢kom radu i kriterijima za svako Vijeée podrucja. Ove upute donose neka
dodatna objasnjenja korisna za lakse, brze i toénije popunjavanje obrasca.

Dokumenti koje treba dostaviti kako bi prijava bila uspje$na su ispunjen i potpisan prijavni obrazac
te dodatni prilozi (publikacije, certifikati, dokazi za publikacije (ako je primjenjivo)). Dokumente treba
dostaviti u elektroni¢kome obliku (xls, .xlsx ili drugi format programa Microsoft Excel) na e-mail
adresu zuprojekti@unin.hr, Odjelu za znanost, umjetnicki rad i medunarodnu suradnju, sve u sklopu
roka predvidenog Natjecajem.

PRVI DIO OBRASCA: PODACI O SASTAVNICI I OPCI PODATCI O POTPORI

Nakon popunjavanja traZenih kvadratiéa (ukljué¢ujuéi i one u padajuéim izbornicima), treba provjeriti
postoje li svi traZeni potpisi (potpis voditelja + potpis proéelnika odjela + potpisi svakog suradnika u
za to predvidenim kvadrati¢ima).

Matiéni broj znanstvenika (MBZN) nije iskljuéni kriterij i upisuju ga samo suradnici koji ga imaju
(primjerice, doktorandi i neki znanstveni novaci uglavnom nemaju MBZN, a ako su zaposlenici
SveuciliSta, mogu biti navedeni kao suradnici); OIB se upisuje obvezno - svaki istraziva¢ moze biti
naveden iskljuéivo na dvije potpore (OIB sluzi za provjeru broja potpora). Prijave za potpore na
kojima se otkriju istrazivaci prijavljeni za tri ili viSe potpora bit ée automatski iskljucene iz daljnje
evaluacije. Nadalje, potpore ne mogu dobiti osobe koje nisu zaposlenici SveuéiliSta (tzv. vanjski
suradnici), a to se odnosi i na sve istrazivace izabrane u naslovna znanstveno-nastavna zvanja.

DRUGI DIO OBRASCA (B): PODATCI ZA EVALUACIJU VODITELJA (B.1.) + ZAJEDNICKI POPIS
PUBLIKACIJA (B.2.) KOJI SLUZI ZA EVALUACIJU ISTRAZIVACKE SKUPINE

U oba se kvadratic¢a upisuju podaci uskladeni sa zasebnim specifiénim uputama i kriterijima svakog
Vijeéa podrudja.

Financiranje materijalnih troSkova znanstvene i umjetnic¢ke djelatnosti proporcionalno je broju
radova objavljenih u ¢asopisima uvedenima u bazi Web of Science za STEM podrucja znanosti,
odnosno o broju radova objavljenih u ¢asopisima uvedenima u bazu Web of Science i bazu SCOPUS
za drustveno, humanisticko i interdisciplinarno podrucje znanosti i umjetnosti.

U svaki stupac tablice unose se samo traZeni podaci, a u stupcima koji imaju ponudene kategorije u
obliku padajuéih izbornika odabire se kategorija u skladu s trazenom. Nakon unosa svih trazenih
podataka stupac Ukupno bodova automatski izra¢unava bodove za svaki rad voditelja i suradnika te
ukupan broj bodova u skladu s uvjetima navedenima u kriterijima svakog Vijeéa podruéja. Kako bi se
bodovi pravilno prikazali, odnosno kako bi zavr$ni izraé¢un bio to€an, treba unijeti i popuniti sve
trazene kategorije u tablici. U sluéajevima predvidenima u kriterijima svakog Vije¢a podrudja i u
specifiénim primjerima koji nisu predvideni tablicom, situaciju treba objasniti u stupcu Napomena.

U stupcu Dokazi upucéuje se na prilog koji se podnosi uz svaki prijavljeni rad, a sluzi kao potvrda da je
navedeni rad zastupljen u prikazanoj znanstvenoj bazi te je dokaz njegove kategorizacije (ako je
primjenjivo).

TRECI DIO obrasca (CG): KRATAK OPIS PREDLOZENOG ISTRAZIVANJA
U Sazetku (C.1.) kratko objasniti o kakvoj je vrsti istrazivanja rijeé¢, sto su kljuéni ciljevi i glavni
predvideni troskovi te $to je oéekivani doprinos.
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U Objasnjenju (C.2.) najprije treba navesti trazi li se potpora za dovrSetak/nastavak prethodnih
istrazivanja ili za komplementarnu dopunu trenutaénih istrazivanja ili za pilot-studiju za prijavu
projekta na buduéi kompetitivni poziv ili za zasebno istraZivanje manjeg opsega. Zatim treba ukratko
opisati pozadinu i razloge istraZivanja, kljuéne financijske potrebe (materijalni troskovi, oprema,
mobilnost), glavne ciljeve i plan rada itd.

U Ocekivanom doprinosu (C.3.) kratko opisati na koji naéin potpora doprinosi napretku istrazivacke
kompetitivnosti istraZivacke skupine, njezine sastavnice i sveuciliSta te kvaliteti znanstvene
djelatnosti ustanove i kako su uklopljene ili doprinose realizaciji strateskih ciljeva ustanove; kako
doprinosi izobrazbi mladih istraziva¢a, poveéanju inovacija; stvaranju novih proizvoda ili usluga
primjenjivih u gospodarstvu ili drustvu u cjelini. Dati procjenu oéekivane znanstvene vrijednosti
istraZivanja, broj objavljenih znanstvenih radova indeksiranih u relevantnim bazama u kvartilama Q1

iQ2.

U odjeljku vanjski suradnici (C.4.) treba ukratko navesti domacée ili inozemne vanjske suradnike i
njihove mati¢ne institucije. Ako imate vanjske suradnike, njihovo navodenje moze pomoéi pozitivnoj
evaluaciji vaseg prijedloga - u smislu dokaza interdisciplinarnosti ili internacionalizacije vaSeg
istrazivanja.

CETVRTI DIO OBRASCA (D): FINANCIJSKI PLAN

Upute sluZe za detaljniji opis prihvatljivih i neprihvatljivih troskova. Odgovore na pitanja koja
navedenim uputama moZda nisu obuhvaéena potraZite na adresi zuprojekti@unin.hr. Planirani
iznosi financijskog plana unose se u eurima.

NEPRIHVATLJIVI TROSKOVI

Glavne kategorije neprihvatljivih troskova definirane su Pravilnikom o potporama. Nisu prihvatljivi
troskovi za usluge odvjetnika i pravnog savjetovanja, revizorske usluge, geodetsko-katastarske usluge
i usluge vjeStacenja. Nije prihvatljivo sufinanciranje izdavanja i uredivanja znanstvenog ili struénog
¢asopisa ili urednicke/autorske knjige. Nadalje, nisu prihvatljivi troSkovi promidzbenih materijala,
usluga elektronskih medija, tiska te ostalih usluga promidzbe i informiranja. Takoder nije prihvatljivo
sufinanciranje domacdega ili medunarodnoga znanstvenoga ili struénog skupa. Nije prihvatljivo
sufinanciranje troSkova struénih ispita. Nisu prihvatljivi troSkovi prijevoza taksijem, a troSkovi
najma vozila mogu biti iznimno prihvatljivi samo ako su izravno vezani (kao najpovoljnija varijanta)
za terenska istraZivanja i jasno objasnjeni u prijedlogu. Nisu prihvatljivi troSkovi tuzemnih i
medunarodnih ¢lanarina, élanarina za knjiZnice, troSkovi za upravne i administrativne pristojbe,
sudske pristojbe, javnobiljeZnicke pristojbe. Nisu prihvatljivi ni troskovi pri registraciji prijevoznih
sredstava, troskovi uredivanja prostora, troSkovi gradevinskih radova i adaptacija u svrhu uredenja
laboratorija ili prenamjene laboratorija.

Nisu prihvatljivi troskovi za kupnju ,uobiéajenoga” uredskog materijala, usluge telefona i interneta,
postarina, kupnja mobitela, tableta, racunala, pisaca i tonera i sl. Medutim, ako je jasno objasnjeno i
izravno vezano za istrazivacki rad, mogu biti prihvatljivi postanski troskovi (npr. DHL, FedEx) ako je
rije¢ o dostavi uzoraka, razmjeni istrazivackog materijala i reagensa s inozemnim partnerima i sli¢no.

PRIHVATLJIVI TROSKOVI

TIR: laboratorijski potrosni materijal i pribor, laboratorijski uzorci i Zivotinje, plinovi, kemikalije,
fiksativi, reagensi, otopine, protutijela; troSkovi terenskog istraZivanja i anketiranja (ukljuc¢ujuéi i
prijevoz te troSkove za terenski rad studenata - studentski servis), potrosni terenski materijal i sl.
Prihvatljiv trosak jest i placanje znanstvenoistrazivacke usluge, to jest analize uzoraka u drugoj
instituciji (ukljuc¢ujuéi i troSak obavljanja dijela eksperimenata u inozemstvu) i kupnja i/ili plaéanje
licencije za koristenje specifi¢noga istraZivackog programa te usluge agencija (prijepisi, prijevodi i sl.).
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Prihvatljiv je i troSak za uslugu razvoja programa i aZuriranje racunalnih baza koje su izravno u
funkciji opisanog istrazivanja. Prihvatljivi su i troskovi grafickih i tiskarskih usluga, usluga
umnazanja, uvezivanja te izrade filma i fotografija - ako je jasno objasnjeno na koji su nacin izravno
vezani za izvedbu istraZivanja. Prihvatljiv je i troSak izloZbenog prostora uz preporuku da ne
premasuje 20 % odobrenog iznosa potpore.

TSSO: nabava sitne i srednje znanstvene opreme (pojedinaéne ukupne vrijednosti od najvise
1.000.000 kn - naime, moguce je da istraZivacka skupina zatrazi i ukupan iznos potpore samo za
nabavu znanstvene opreme) te servisiranje ili nabava zamjenskih/rezervnih dijelova, nadogradnja
opreme, kalibriranje opreme, testiranje specificnosti i senzitivnosti opreme i sl. te koriStenje
znanstvene opreme u drugoj instituciji (npr. IRB) ili analiza uzoraka na drugoj instituciji.

TP (troskovi diseminacije rezultata - troskovi publiciranja): sufinanciranje kotizacija na
konferencijama uvedenima u bazi Web of Science za STEM podrudja znanosti, odnosno uvedenima
u bazu Web of Science i bazu Scopus za drustveno, humanistic¢ko i interdisciplinarno podrucje
znanosti i umjetnosti ili sufinanciranje objave radova u éasopisima uvedenima u bazu Web of Science
za STEM podrucja znanosti, odnosno bazu Web of Science i bazu Scopus za drustveno, humanisticko
iinterdisciplinarno podrucéje znanosti i umjetnosti. Prihvatljivi su troskovi objave radova u tiskanim
i elektronskim medijima, no ne i kupnja éasopisa i oglaSavanje.

TM (Mobilnost): sufinanciranje kratkoro¢ne mobilnosti znanstvenika i suradnika (najdulje 1 mjesec);
sudjelovanje na domaéim i medunarodnim kongresima, simpozijima/radionicama/seminarima i
Skolama/teéajevima, projektnim sastancima (prijevoz, smjeStaj, kotizacija, dnevnice, viza,
zdravstveno osiguranje). Nije prihvatljiv troSak dolaska (putovanja i boravka) inozemnog istrazivaca
- naime, inozemni je istrazivac vanjski suradnik. Ukratko, prihvatljivi su troskovi odlazne mobilnosti
(tuzemna i inozemna putovanja), no ne i dolazne mobilnosti (mobilnosti onih koji nisu zaposlenici
Sveudilista).

Prijavitelji su pritom duzni voditi rac¢una da glavnina zatraZenog iznosa potpore ne otpada na
troskove diseminacije rezultata.

Prihvatljivi su i ovi troSkovi:
- nabava knjiga i pretplate na struéne i znanstvene internetske baze podataka
- predfinanciranje, odnosno udio za financiranje medunarodnih projekata koji se financiraju
iz medunarodnih zajmova odnosno fondova
- troSkovi skeniranja ili umnazanja materijala u knjiZznicama i arhivama ako su izravno vezani
za istrazivacki rad.

Pri nabavi specifiéne znanstvene opreme treba dostaviti detaljno objasnjenje razloga kupnje i
povezanosti sa znanstvenom potporom radi pravodobnog uvrstavanja takve opreme u plan nabave
Sveucilista.

PETI DIO OBRASCA (E): PODACI O OSTALIM IZVORIMA FINANCIRANJA ISTRAZIVANJA

Sluzi tomu da se vidi tko veé ima dodatne izvore financiranja, a komu je ovakva potpora trenuta¢no
jedini dostupni izvor financiranja. TraZi se samo odgovor o moguéem sudjelovanju u glavnim
kompetitivnim medunarodnim (FP7, Obzor 2020) i domaéim (HRZZ, UKF) projektima, a pritom treba
biti jasno je li voditelj ili suradnik na ovom prijedlogu potpore istodobno voditelj ili suradnik na
nekom aktivnom kompetitivno financiranom projektu.

SESTI DIO OBRASCA (E): EVIDENCIJA TROSKOVA TIJEKOM PROVEDBE ISTRAZIVANJA
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Svaki voditelj istraZivanja evidentira troSkove tijekom provedbe istrazivanja. Ukupni udio TM + TP
preporuca se do 30 % ukupnih sredstava, a ukupni udio TIR + TSSO preporuca se do 50 % ukupnih
sredstava. Za sva dodatna pitanja vezana za narudzbenice i troSenje, potrebno se obratiti Odjelu za
rac¢unovodstvo i financije.

SEDMI DIO OBRASCA (G): IZVJESCE O UTROSENIM SREDSTVIMA DODIJELJENIMA U
SKLOPU VISEGODISNJEGA INSTITUCIJSKOG FINANCIRANJA

Sluzi za pisanje zavrSnog izvjeSéa koje treba dostaviti u skladu s rokovima definiranim u Pravilniku i
Natjecaju.



