Obrazac : Završno izvješće o ostvarenoj suradnji 


Prilog br. 2 (QP-07-02)
	I. dio – Identitet i sažetak projekta

	

	Broj ugovora (pojedinačni ugovor o suradnji)

	Molimo upišite broj ugovora na koji se odnosi izvješće
	

	
	

	

	Nazivi nositelja ugovora

	Molimo Vas navedite naziv i skraćenicu matične ustanove (organizacije/poduzeća):
	Sveučilište Sjever


	Molimo Vas navedite naziv i skraćenicu partnerskog subjekta (ustanove/organizacije/poduzeća):
	

	

	Naziv projekta

	Molimo Vas upišite naziv projekta koji je naveden u Vašem ugovoru:

	

	

	Trajanje projekta

	Navedite ukupno trajanje projekta definirano pojedinačnim ugovorom

	Datum početka projekta:  
(datum prvih troškova)
	xx / xx / xxxx
	Datum završetka projekta: 
(datum zadnjih troškova)
	xx / xx / xxxx

	
	

	

	Potpis odgovorne osobe

	Ja, dolje potpisani/a, ovim putem potvrđujem da su sve informacije i financijski podatci sadržani u ovom završnom izvješću točni i istiniti.

 

	Odgovorna osoba

	Ime i prezime:
	Xxxxxxx Xxxxxxx

	Mjesto:
	Xxxx
	
	Potpis:

	Datum:
	xx.xx.xxxx.
	
	


	I. dio – Identitet i sažetak projekta (nastavak)

	

	Predmet pojedinačnog ugovora

	

	
	

	

	

	Popis svih nositelja ugovora

Molimo navedite sve ugovorne strane pojedinačnog ugovora. 

Naziv nositelja i skraćenica 

Adresa

OIB



	Sažetak projekta 

	Molimo dajte kratak opis Vašeg projekta. Imajte na umu da se ovaj odlomak može koristiti za objavu. Stoga budite precizni i uključite mjesto, vrstu projekta, temu, ciljeve, trajanje u danima, broj sudionika, provedene aktivnosti, primijenjene metode i ukupnu financijsku vrijednost projekta.

	


	II. dio – Odgovorna osoba

	
OBVEZE IZVJEŠTAVANJA (Pogledajte svoj ugovor prije razrade ovog izvješća)

Završno izvješće treba podnijeti u roku mjesec dana od datuma završetka projekta.

Završno izvješće uključuje narativni dio o provedbi projekta te financijski dio. Odgovorna osoba mora popuniti oba dijela. Ako se obveze izvještavanja ne ispune, Sveučilište ima pravo zahtijevati cjelokupni povrat već plaćenih iznosa. 

Svi troškovi moraju biti cjelovito opravdani primjercima putnih karata i/ili primjercima računa ili prihvatljivim računovodstvenim izvatcima. 



	Detalji o odgovornoj osobi

	Ime i prezime, titula
	

	Naziv radnog mjesta
	

	E-mail
	

	Telefon
	


	III. dio Sudionici u provedbi ugovora

	Ako je potrebno više prostora, molimo dodajte redove.

	A. Informacije o broju sudionika izravno uključenhu projekt

	Pružite informacije o sastavu sudionika koji sudjeluju u projektu.

	Partner
	Ukupni broj sudionika
	Spol

	
	
	m
	ž

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	B. Popis svih odgovornih osoba i njihova zaduženja  

	Molimo navedite sve odgovorne osobe i njihova zaduženja (u obzir uzmite sve partnere na projektu). 

	Ime i prezime 
	Naziv partnera
	Zaduženje

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	IV. dio – Provedba projekta

	Točke u nastavku su namijenjene da služe kao vodič za opis aktivnosti koje su poduzte u kontekstu pojedinačnog ugovora o suradnji. Nemojte se ustručavati napomenuti poteškoće i probleme s kojima ste se susreli i druge stvari za koje smatrate da bi bile korisne drugim skupinama ili organizacijama koje bi htjele organizirati slične aktivnosti u budućnosti.

	Molimo da ovom izvještaju priložite proizvode razvijene tijekom projekta (filmove, fotografije, mrežne stranice itd.) i podatke o tome kako su rezultati iskorišteni i prošireni.

	Ako je potrebno više prostora, molimo proširite kućice.

	Opis aktivnosti

	Molimo da date opći opis projekta. Navedite provedene aktivnosti, korištene radne metode, resurse i način na koji su uključeni sudionici.

Priložite tjedni raspored aktivnosti.

	

	


	Zaštita i sigurnost

	Opišite korake koje ste poduzeli da biste osigurali siguran rad za sudionike na projektu.

	


	Priprema

	Objasnite kako ste pripremili projekt unutar svoje matične ustanove i sa svojim partnerom/ima (sastanci, aktivnosti, komunikacija, itd.).



	


	Praktična organizacija

	Opišite:

· kako ste organizirali praktične stvari vezane za provedbu projekta (prostorni resursi, materijalni resursi),

· koja praktična i logistična poboljšanja bi napravili da imate priliku ponoviti projekt.

	


	Učinak, efekt umnožavanja i nastavak

	Objasnite: 

· kome je projekt koristio

· učinak na matičnu ustanovu i partnerski subjekt,

· efekt umnožavanja i održivi učinak u dugoročnoj perspektivi,

· nastavak ovog projekta, ako je planiran (npr. novi projekti, stalni kontakt sa predlagačem/ma, razmjena nastavnog osoblja itd.).

	


	Vidljivost

	Opišite:

· kako ste osigurali vidljivost projekta,

· kako je ova suradnja pružila jasnu promotivnu dodanu vrijednost Sveučilištu

	

	

	Širenje i iskorištavanje rezultata

	Pružite detaljan opis mjera koje su poduzete kako bi se širili i iskorištavali rezultati projekta. 

	


	Postignuća

	Sukladno onome što ste gore opisali, ukratko opišite što ste postigli ovom suradnjom u odnosu na npr.:

· ciljeve projekta koji su definirani ugovorm,

· podudaranje teme s interesima i potrebama sudionika,

· razvoj sudionika (poboljšanje nastavnih procesa i razvoj općenito)

	


	Dodatne informacije

	Pružite dodatne informacije, zapažanja, komentare ili preporuke koje bi mogle biti korisne za buduće projekte. Možete navesti i kako su sudionici osobno ocijenili projekt uz potporu dvije ili tri pojedinačne evaluacije. Opišite poteškoće s kojima ste se susreli prilikom provedbe projekta. 

	

	


	V. dio – Financijsko izvješće
	SVE STAVKE U kunama

	

	A. Sažetak proračuna

	
	Iznos predviđen ugovorm
	Stvarni iznos
	

	Putni troškovi 
	
	
	

	Troškovi materijala 
	
	
	

	Troškovi rada
	
	
	

	Troškovi najma
	
	
	

	Troškovi pripreme (troškovi koji se ne odnose izravno na provedbu ugovora a ostvareni su tijekom procesa uspostave projekta)
	
	
	

	Ostali troškovi
	
	
	

	Troškovi širenja i iskorištavanja rezultata (promidžba, tisak publikacija)
	
	
	

	Ukupno
	
	
	

	

	B. Sufinanciranje

	Ukupni iznosi kojima svaki partner sudjeluje u projektu definirani su ugovorom

	Predlagatelj
	Iznos

	
	

	
	


	C. Detaljni konačni izračun
	


Ako je potrebno više prostora, molimo dodajte redove.

	Putni troškovi (svi sudionici)

	Napomena: samo stvarno prijevozno sredstvo 

	Predlagač
	Broj osoba
	Od
	Do
	Sredstva prijevoza
	Ukupni troškovi

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	UKUPNO
	


	Troškovi materijala 

	Opis stavke
	Količina
	Jedinični iznos
	Ukupni iznos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	


	Troškovi rada

	Sudionik
	Broj sati
	Cijena sata
	Ukupni iznos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	


	Troškovi najma

	Naziv i namjena objekta
	Površina
	Cijena /h
	Broj sati
	Ukupni iznos

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	UKUPNO
	


	Troškovi pripreme 

	Predlagač
	Sudionik
	Namjena - opis stavke
	Ukupni iznos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	


	Ostali i nepredviđeni troškovi 

	Predlagač
	Sudionik
	Opis stavke
	Ukupni iznos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	


	Troškovi širenja i iskorištavanja rezultata (promidžba, tisak publikacija)

	Opis stavke
	Količina
	Jedinični iznos
	Ukupni iznos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	UKUPNO
	



